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Acerca de Parallels Plesk Sitebuilder 

Parallels Plesk Sitebuilder está formado por dos partes: el Asistente y el Panel del 
Administrador. 

Con el Asistente de Plesk Sitebuilder puede crear sitios simplemente escogiendo la 
definición de diseño que desee y añadiendo el texto y las imágenes deseadas. Entonces 
puede añadir galerías de fotos, blogs y tiendas online con unos pocos clics. No es necesario 
que tenga conocimientos de scripting para disponer de un sitio. 

El Panel del Administrador es una herramienta para gestionar las preferencias de Sitebuilder 
y mantener sitios web creados en el Asistente. 

En esta sección: 

Qué hay de nuevo en esta Versión ................................................................... 5 
 
 

Qué hay de nuevo en esta Versión 

Parallels Plesk Sitebuilder 4.2 le ofrece las siguientes prestaciones nuevas: 

Á Módulo SitePal. Este módulo le permite incrustar caracteres animados en su sitio.  

Á Galería de imágenes de Fotolia. Ahora puede examinar la galería de Fotolia y adquirir 
imágenes - directamente desde Plesk Sitebuilder. 

 

Prólogo 
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Acerca de Esta Guía 

Esta guía le enseña cómo crear y publicar sitios en Internet usando el Asistente de Plesk 
Sitebuilder. 

Esta guía explica los siguientes pasos de creación y publicación de su sitio: 

1 Selección del tipo de sitio a crear (ver página 17) 

2 Creando el diseño del sitio (ver página 18)  

3 Creando y editando la estructura del sitio (ver página 27)  

4 Creando y editando el contenido del sitio (ver página 35)  

5 Publicando un sitio en Internet (ver página 165)  
 

Quién debe leer esta Guía 

Esta guía va dirigida a usuarios regulares de Plesk Sitebuilder así como a usuarios que 
utilicen Plesk Sitebuilder en modo huésped, creando sitios de prueba sin publicarlos en 
Internet. 

Convenciones Tipográficas 

Antes de usar esta guía es sumamente importante que entienda las convenciones de 
documentación usadas en la misma.  

Los siguientes tipos de formato en el texto indican información especial. 

Convención de 
Formatos 

Tipo de Información Ejemplo 

Negrita Especial 

 

Los elementos que debe 
seleccionar, como las 
opciones de los menús, 
botones de comandos o 
elementos de una lista. 

Vaya a la pestaña Contenido. 

Títulos de capítulos, 
secciones y subsecciones. 

Lea el capítulo Creando el Diseño 
del Sitio. 
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Cursiva Usado para enfatizar la 
importancia de un punto, 
para presentar un término 
o para designar una línea 
comando, que ha de ser 
reemplazada con un 
nombre o valor real. 

Módulos de Bloque. Estos 
módulos no requieren páginas 
de sitio dedicadas... 

Mono espacio  URLs, nombres de 
comandos, archivos y 
directorios. 

Vaya a 

http://hostname/Wizard . 

MAYUSCULAS Nombres de teclas del 
teclado. 

SHIFT, CTRL, ALT 

KEY+KEY Combinaciones de teclas 
para las que el usuario 
debe presionar, 
manteniendo presionada 
una tecla a la vez que se 
presiona otra. 

CTRL+P, ALT+F4 

 
 

Sugerencias 

Si encuentra algún error en esta guía o si tiene alguna duda o sugerencia acerca de cómo 
mejorarla, envíenos sus comentarios usando el formulario online que encontrará en  
http://www.parallels.com/en/support/usersdoc/. Indíquenos el título de la guía, los títulos del 
capítulo y de la sección así como el fragmento de texto donde ha encontrado el error. 
 

Iniciándose con el Asistente de Plesk 
Sitebuilder 

http://hostname/Wizard
http://www.parallels.com/en/support/usersdoc/
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Este capítulo describe sus primeros pasos con el Asistente de Plesk Sitebuilder. 

En esta sección: 

Descripción de los Pasos Principales para Crear un Sitio ................................. 9 
Accediendo a Plesk Sitebuilder ......................................................................... 10 
Descubriendo el Interfaz del Asistente de Plesk Sitebuilder .............................. 11 
Empezando a Trabajar con el Asistente de Plesk Sitebuilder ............................ 15 
Obteniendo Ayuda ............................................................................................. 16 
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Descripción de los Pasos Principales para 
Crear un Sitio 

Como regla, el proceso de creación de un sitio web está formado por tres pasos: 
planificación, implementación y actualización o mantenimiento del sitio web. 

Planificación: El paso más importante en cualquier proyecto es la planificación. Antes de 
empezar a trabajar con Plesk Sitebuilder, piense detenidamente en el objetivo de su sitio 
web y en la audiencia a la que desea dirigirse. Entonces decida dónde se guardará su sitio 
web o, según la terminología de Internet, dónde se alojará. Esto no lo detallamos en este 
documento. Como Plesk Sitebuilder suele ofrecerse en un paquete de alojamiento web, 
asumimos que ya dispone de un espacio web para publicar su sitio. Entonces, cree una 
estructura detallada para su futuro sitio web y prepare sus contenidos, incluyendo 
información de texto y gráficos. El paso de planificación es extremadamente importante 
porque determina la utilidad de su sitio web. 

Implementación: El siguiente paso es la implementación de su sitio web. El Asistente de cinco 
pasos de Plesk Sitebuilder le guiará a través de todo el proceso de creación de su sitio, 
desde la creación del diseño hasta la publicación y el mantenimiento. A continuación le 
proporcionamos una descripción de los pasos principales para crear un sitio web usando 
Plesk Sitebuilder:  

1 Para crear un sitio web, abra el Asistente de Plesk Sitebuilder. Puede empezar a trabajar 
con el Asistente de forma anónima, sin indicar ningún tipo de nombre de usuario o 
contraseña.  

2 Complete los primeros cuatro pasos del Asistente (seleccione el tipo de sitio y el diseño, 
cree la estructura del sitio, añada contenido al sitio web, incluyendo texto, gráficos y 
módulos de sitio y proporcione información adicional para los buscadores).  

3 Vaya al paso Publicar e inicie el proceso de publicación. Si no dispone de ninguna cuenta 
Plesk Sitebuilder y trabaja con el programa en modo demo, el sitio que cree será 
temporal y no podrá publicarse en Internet hasta que se registre y adquiera alojamiento 
para su sitio. Una vez hecho esto, puede acceder a Plesk Sitebuilder y asignar su sitio de 
pruebas a su cuenta, haciendo así posible publicar su sitio en Internet de forma 
permanente. 

Mantenimiento: Una vez completados los pasos detallados arriba, su sitio estará disponibles 
para los visitantes. Es muy importante mantener el contenido de su sitio actualizado, ya que 
esta es la mejor forma de mostrar su actitud hacia clientes y servicios. Así, le 
recomendamos actualizar su sitio de forma periódica. Lo único que debe hacer es iniciar 
sesión en el Panel de Administrador de Plesk Sitebuilder, editar el contenido del sitio en el 
Asistente de Plesk Sitebuilder y hacer clic en Publicar. Sitebuilder transferirá 
automáticamente el contenido actualizado a la ubicación de su alojamiento. 

Si desea más información acerca de qué hacer en cada uno de los pasos de creación de su 
sitio, consulte los próximos capítulos. 
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Accediendo a Plesk Sitebuilder 

El procedimiento de acceso al Asistente de Plesk Sitebuilder es distinto en función de los 
roles del usuario. A continuación le describimos el proceso para propietario de sitio y 
usuarios anónimos. El administrador de Plesk Sitebuilder y los revendedores acceden al 
Asistente de Plesk Sitebuilder desde sus Paneles de Administrador. 

ü Para acceder al Asistente de Plesk Sitebuilder usando su cuenta de propietario de sitio: 

1 Abra su navegador de Internet. 

2 Indique la URL que ha recibido por parte del proveedor de Plesk 
Sitebuilder en la barra de dirección de su navegador y presione ENTER.  

Por ejemplo, http:// [Sitebuilder_host]/Login   

3 Indique su nombre de usuario y contraseña, seleccione el idioma del 
interfaz y haga clic en Iniciar sesión. 

Si antes de disponer de una cuenta Plesk Sitebuilder ya había creado un sitio de pruebas 
en el Asistente de Plesk Sitebuilder (en el mismo equipo desde el que se está 
conectando), se le pedirá que asigne el sitio a su cuenta y así convertirlo en sitio regular. 
Puede omitir este paso y registrar el sitio de pruebas más adelante, pero tenga en cuenta 
que puede que su proveedor de Plesk Sitebuilder lo elimine o que se destruya de forma 
automática en la fecha de expiración. 

El Asistente de Plesk Sitebuilder se abre en la página Inicio, desde donde puede 
empezar a crear su primer sitio. Puede ir al Panel de Administrador haciendo clien en el 

acceso directo  Ir al Panel Admin, situado en la parte superior de la pantalla.  

ü Para acceder al Asistente de Plesk Sitebuilder como usuario anónimo (en modo demo): 

1 Abra su navegador de Internet. 

2 Introduzca la URL a la versión demo de Plesk Sitebuilder en la barra de 
dirección de su navegador y presione ENTER.  

Por ejemplo, http:// [Sitebuilder_host]/Wizard   

El enlace puede ser distribuido por un proveedor de Plesk Sitebuilder u obtenido de otra 
forma.  

3 Seleccione el idioma del interfaz de Plesk Sitebuilder en la lista  Idioma del 
interfaz. 

El Asistente de Plesk Sitebuilder se abre en la página Descripción general, que ofrece 
acceso a los cinco pasos del Asistente. 

 

 

 

http://[Sitebuilder_host]/Login%20%0d
http://[Sitebuilder_host]/Login%20%0d
http://[Sitebuilder_host]/Wizard
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Descubriendo el Interfaz del Asistente de 
Plesk Sitebuilder 

En Plesk Sitebuilder, un sitio se crea en cinco pasos. Cada uno de estos pasos tiene sus 
principios de navegación y de funcionamiento, que explicaremos en las respectivas 
secciones de esta guía. Aquí detallaremos los principios generales para trabajar con el 
interfaz del Asistente de Plesk Sitebuilder y enumeraremos los elementos presentes en 
todas las pantallas de Plesk Sitebuilder. 

 

Imagen 1: Interfaz del Asistente de Plesk Sitebuilder  

Cada ventana del Asistente de Plesk Sitebuilder contiene los siguientes elementos: 

1 Imagen del logotipo de Plesk Sitebuilder vinculada a la página de Sitebuilder en el sitio web 
oficial de Parallels. Su proveedor de Plesk Sitebuilder puede personalizar esta imagen. 

2 Cadena de ayuda, que ofrece indicaciones breves acerca de las operaciones que puede 
realizar en la página actual y muestra el resultado de su última acción. 

3 Accesos directos usados para moverse por los distintos pasos del Asistente. El paso en el 
que se encuentra se destaca en color. 

4 Soporte, que, por defecto, abre la pantalla de Soporte de Servidor Online de Plesk 
Sitebuilder en el sitio web oficial de Parallels, donde encontrará el formulario para 
solicitar ayuda por parte del equipo de soporte técnico de Parallels. Su proveedor de 
Plesk Sitebuilder puede personalizar este enlace. 

5 El botón Ayuda abre la ayuda online sensible al contexto en la página correspondiente. 
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6 El acceso directo  Ir al Panel Admin le llevará su Panel de Administrador de Plesk 
Sitebuilder. 

7 Logotipo de imagen de Parallels vinculado al sitio web de Parallels. 

8 El botón Cerrar sesión finaliza la sesión actual con Plesk Sitebuilder. 

Nota: Los botones Ir al Panel Admin y Cerrar Sesión no se muestran a los usuarios 

anónimos. En lugar del botón Cerrar Sesión, verán el acceso directo  Ya es un usuario 
registrado? Inicie sesión aquí.. 

9 Área de trabajo, donde se muestran las opciones de interfaz disponibles en el paso actual 
del Asistente. 

10  Atrás, que le permite ir al paso anterior del Asistente (también puede volver al paso 
anterior usando la barra de navegación superior). 

11 El botón Previsualizar, que le permite previsualizar el sitio en cualquier momento de su 
creación. 

12 El botón  Siguiente, que le lleva al siguiente paso de creación de su sitio (también 
puede hacer clic en la siguiente pestaña en la barra superior de navegación).  

En esta sección: 

Trabajando con Listas ....................................................................................... 13 
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Trabajando con Listas 

Cuando configure una página o módulos de bloque en el paso Editar del Asistente de Plesk 
Sitebuilder, verá listas de varios objetos de sistema (mensajes de blog, pedidos de la tienda 
online, etc.).  

En estas listas, cada registro de objeto es una fila que muestra el nombre del objeto y los 
parámetros relevantes del mismo (por ejemplo, se muestran para cada tema del foro, el 
autor del tema, la categoría a la que pertenece el tema, la fecha de la última actualización y 
el número de respuestas a un tema). En la parte superior e inferior de cada lista se muestra 
el número total de elementos de la misma. En la parte inferior de la lista puede ajustar el 
número de elementos a mostrar por página (5, 10, 25 o 100). En el caso de listas con más de 
una página, puede navegar entre páginas haciendo clic en el número de página donde 
desea ir, situado en la parte inferior de la lista. Para ir a la primera/última página de la lista, 
haga clic en Primera Página o Última Página. 

En el caso de listas muy extensas, puede encontrar elementos usando la función de 
búsqueda o bien ordenar los elementos por determinados parámetros. Para encontrar un 
elemento, indique un criterio de búsqueda en la casilla de entrada situada en la parte 
superior de la lista y haga clic en  Buscar. La lista mostrará los elementos que coinciden con 
el criterio de búsqueda. Para volver a la lista de todos los elementos, haga clic en Mostrar 
Todos.  

 

Imagen2: Buscando Objetos 

Para clasificar los elementos de una lista por un determinado parámetro en orden 
ascendente o descendente, haga clic en el título del parámetro en el membrete de la 
columna. El orden de clasificación se indicará mostrando un pequeño triángulo al lado del 
título del parámetro. 

 

Imagen3: Ordenando Objetos 

En algunas listas, puede filtrar los elementos por un determinado atributo, seleccionando un 
elemento de la lista desplegable (por ejemplo, en la pestaña Pedidos de la página de su 
eShop, puede filtrar los pedidos con un estado determinado: Nuevo, Abonado, Procesado, 
Pendiente, Completado, Cancelado, Fallido o Cualquiera). 
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Imagen4: Filtrando Objetos 

Nota: Todos los principios descritos arriba también son aplicables a la lista de categorías de 
plantilla de diseño del paso Diseño del Asistente. Si desea más información acerca de cómo 
usar estas opciones en el paso Diseño, lea la sección Creando el Diseño del Sitio. 

Para escoger un objeto de la lista para realizar otra operación, seleccione la casilla situada a 
la izquierda del nombre del objeto. 

 

Imagen5: Seleccionando Determinados Objetos en una Lista 

Para seleccionar todos los productos de la lista, seleccione la casilla situada en la cabecera 
de la columna. 

 

Imagen6: Seleccionando Todos los Objetos de una Lista a la Vez 

Para realizar operaciones con determinados objetos de una lista, seleccione los objetos 
deseados y haga clic en el acceso directo de una operación en la parte superior de la lista 
(por ejemplo, Activar, Desactivar, Eliminar Seleccionados, etc.). 

En la lista de mensajes del libro de visitas, el estado de un mensaje viene indicado por el 

icono en la columna Estado (S) (no archivado   o archivado ). 
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En la mayoría de las listas, se muestran los accesos directos de las operaciones individuales 
para cada elemento. Por ejemplo, para cada categoría de producto en la pestaña Categorías 
en la página eShop,  hay flechas  ( y ) que sirven para cambiar el orden en que se 

muestran las categorías en la página del sitio; y el icono  Editar usado para abrir las 
categorías en modo de edición. 

En la mayoría de listas puede configurar o editar un objeto de la lista: 

Á Haciendo clic en nombre del objeto, si es clicable (por ejemplo, los nombres del mensaje 
en la pestaña Contenido de la página Blog) 

Á Haciendo clic en el icono  Editar para este objeto en la lista (por ejemplo, para un 
producto de la pestaña Productos de la página eShop) 

En algunas listas verá accesos directos para gestionar elementos dependientes del objeto - 
como el acceso directo Ver/Editar Comentarios para cada uno de los mensajes del blog en la 
pestaña Contenido de la página Blog. 

En la mayoría de listas de objetos del Asistente de Sitebuilder encontrará objetos por 
defecto creados para su comodidad, que usted puede eliminar o volver a usar más adelante.  

Empezando a Trabajar con el Asistente de 
Plesk Sitebuilder 

La página Descripción General ofrece acceso rápido y contiene una breve descripción de cada 
uno de los cinco pasos requeridos para crear un sitio en Plesk Sitebuilder.  

 

Imagen7: Página de Descripción del Asistente de Plesk Sitebuilder  

Los cinco pasos del Asistente de Plesk Sitebuilder son: 

1 Inicio. En este paso puede escoger entre crear un sitio desde cero o bien crear un sitio 
usando una de las plantillas de sitio sugeridas (blog, galería de fotos, etc.).  
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2 Diseño. En este paso puede configurar la presentación de su sitio, el esquema de color, 
el estilo de menú, el logo y el banner así como definir elementos de texto que aparecerán 
como fondo del sitio, como pueden ser frases o avisos de copyright.  

3 Páginas. En este paso puede configurar la estructura de su sitio y ordenar la jerarquía de 
las páginas en el mapa de sitio. 

4 Editar. En este paso puede crear y editar el contenido de las páginas de su sitio. 

5 Publicar. En este paso puede publicar su sitio en Internet. 

En el caso de usuarios anónimos, en la página Descripción General se muestra la casilla  
Idioma del interfaz, que permite seleccionar el idioma del interfaz del Asistente. 

Para iniciar la creación de su sitio, haga clic en  Inicio, situado en la parte inferior de la 
pantalla.  

Obteniendo Ayuda 

El sistema de ayuda de Plesk Sitebuilder ha sido creado para ayudarle a solucionar 
incidencias que puedan producirse cuando cree su sitio. Para encontrar la información que 
necesita, puede hacer lo siguiente: 

Á Use la ayuda en pantalla sensible al contexto. 

Esta es la forma más fácil y más rápida de obtener ayuda instantánea con sus tareas 
inmediatas. El uso de la ayuda sensible a minúsculas/mayúsculas no interrumpe su flujo 
de trabajo. La Cadena de ayuda contiene instrucciones breves acerca de las operaciones 
que están disponibles en la página actual y muestra el resultado del último comando que 
ha ejecutado en la página de Plesk Sitebuilder. 

Á Use FAQ. 

Si desea solucionar sus incidencias de forma rápida, consulte la Base de conocimiento de 
Parallels (http://kb.parallels.com/en/products/sitebuilderlinux), que le ofrecerá acceso 
instantáneo a soluciones para una amplia variedad de incidencias. Seleccione la 
categoría de Plesk Sitebuilder y consulte la lista de FAQs relacionadas con Sitebuilder. 

Á Vaya al foro online. 

Si no ha podido solucionar su incidencia usando las FAQs publicada en el sitio de 
Parallels, visite nuestro foro online (http://forum.swsoft.com). Aquí, todos los usuarios 
pueden colgar preguntas, intercambiar ideas y solucionar problemas comunes. Tenga en 
cuenta que Parallels no ofrece soporte oficial a través de este foro. 

Á Contacte con soporte técnico. 

Si tiene problemas o preguntas que no están resueltas en la documentación de usuario o 

en las FAQs, haga clic en el botón  Soporte situado en la parte superior derecha de la 
ventana de Plesk Sitebuilder para enviar una petición a su representante de soporte. 

http://kb.parallels.com/en/products/sitebuilderlinux
http://forum.swsoft.com/


 

  
 

El primer paso para crear un sitio con Plesk Sitebuilder es escoger si desea empezar 
creando un sitio desde cero o bien usar una de las plantillas de sitio (las denominadas 
familias de sitios). Por defecto existen dos plantillas de sitio disponibles - blog y galería 
de imágenes, aunque el administrador de Plesk Sitebuilder puede ampliar esta lista 
creando plantillas de sitio personalizadas e incluyéndolas en su plan de servicio. 

Para seleccionar el tipo de sitio a crear, vaya al paso Inicio y haga clic en la familia de 
sitios deseada. 

La página Inicio tiene la siguiente apariencia: 

 

Imagen8: Paso 1. Escogiendo el Tipo de Sitio 

La familia de sitios escogida se marca con el signo .  

Una vez ya ha seleccionado la familia de sitios, haga clic en Siguiente, situado en la 
parte inferior de la pantalla para configurar el diseño de su sitio. 

Si no puede seleccionar una determinada familia de sitio (y la ve en la lista 
difuminada), contacte con su administrador de Plesk Sitebuilder para obtener 
asistencia.  

C A P Í T U L O   1  

Escogiendo el Tipo de Sitio Creado 



 

  
 

En Plesk Sitebuilder, puede crear el diseño gráfico de su sitio combinando las 
definiciones proporcionadas con los elementos de diseño personalizados que puede 
cargar a Sitebuilder. Plesk Sitebuilder ofrece definiciones de diseño de distintos tipos, 
incluyendo: plantillas de diseño, esquemas de color, banners y estilos de menú de 
sitio. Puede personalizar su diseño cargando un banner de página y un logo 
personalizado. Además, también puede indicar el nombre, subtítulo y mensaje de pie 
de página para su sitio. En este capítulo le detallaremos paso a paso cómo crear el 
diseño de su sitio en Plesk Sitebuilder. 

La pantalla del paso Diseño de Plesk Sitebuilder tiene esta apariencia. 

 

Imagen9: Paso 2. Creando el Diseño del Sitio 

El área de trabajo de la pantalla contiene los siguientes elementos: 

1 El área Selección de plantilla de diseño, que ofrece las funciones para facilitar la 
elección de una plantilla de diseño (ver página 20). Si decide mostrar Todas las 
categorías, esta área mostrará todas las plantillas de diseño disponibles. 

C A P Í T U L O   2  

Creando el Diseño de un Sitio 
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2 Ventana Vista previa de la plantilla de diseño, que muestra la plantilla que se ha 
seleccionado. Haga clic en esta ventana para obtener una vista previa a tamaño 
completo de la plantilla. La plantilla de diseño, el esquema de color y los estilos de 
menú seleccionados aparecen en marcos rojos en las áreas correspondientes de la 
pantalla. 

3 Área Esquemas de color, donde puede seleccionar los colores para su sitio (ver página 
21).  

4 Área Banners, que le permitirá seleccionar y cargar un banner para su sitio (ver página 
22).  

5 Área Estilos de menú, donde podrá seleccionar la apariencia del menú del sitio (ver 
página 23).  

6 Área Logo, que le permitirá cargar su logo personalizado (ver página 24).  

7 Área Info del Sitio, donde podrá indicar la información a mostrar dentro del banner y en los 
pie de página de su sitio (ver página 24).  

8 Área de navegación de la lista de plantilla de diseño.  

Lea este capítulo para aprender a usar estas opciones para crear el diseño de su sitio. 

 En Este Capítulo: 

Seleccionando una Plantilla de Diseño para un Sitio ......................................... 20 
Seleccionando un Esquema de Color................................................................ 21 
Seleccionando un Banner ................................................................................. 22 
Seleccionando un Estilo de Menú ..................................................................... 23 
Cargando un Logo............................................................................................. 24 
Indicando el Nombre, Subnombre y Pie de Página del Sitio .............................. 24 
Adquiriendo Fotografías en Fotolia .................................................................... 25 
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Seleccionando una Plantilla de Diseño 
para un Sitio 

Aquí puede escoger el concepto de presentación gráfica general de la página de sitio - 
la plantilla de diseño del sitio. Para su comodidad, las plantillas de diseño se agrupan 
en categorías, que corresponden a los tipos de sitios más frecuentemente usados. La 
elección de la plantilla de diseño define el abanico de esquemas de color, estilos de 
menú y banners disponibles.  

La lista de plantillas de diseño de sitio disponibles viene definida por su plan de 
servicio. 

ü Para seleccionar una plantilla de diseño para su sitio: 

1 En el paso Diseño, seleccione una categoría de plantilla en la lista  
Categoría.  

La plantilla de diseño por defecto que acompaña a la categoría se muestra en la 
ventana principal de previsualización de diseño; las alternativas - en ventanas más 
pequeñas situadas al lado de la ventana principal.  

2 Haga clic en una plantilla de diseño para seleccionarla.  

La plantilla seleccionada aparece en la ventana principal de vista previa de diseño. 
Si selecciona una plantilla de diseño verá los esquemas de color, estilos de menú y 
banner de esta plantilla.  

Cada plantilla de diseño tiene un código alfanumérico único (por ejemplo, (vap-26, 
eug-29, etc.) que le permitirá identificarla en Plesk Sitebuilder. 

Para seleccionar una plantilla de diseño sin recurrir a categorías, seleccione Todas las 
Categorías en la lista Categoría para así ver todas las plantillas disponibles y entonces 
haga clic en la plantilla deseada para seleccionarla.  

Si desea consejos acerca de cómo trabajar con la lista de plantillas de diseño, consulte 
la sección Trabajando con Listas (en la página 13). 
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Imagen10: Seleccionando una Plantilla de Diseño 

Seleccionando un Esquema de Color 

Cada plantilla de diseño tiene tres esquemas de color. En Plesk Sitebuilder no se 
pueden cargar esquemas de color personalizados.  

Para seleccionar el esquema de color para su sitio, en el paso Diseño haga clic en la 
miniatura deseada en la sección Esquemas de color. 

El esquema de color seleccionado se aplica a la plantilla de diseño y los resultados se 
muestran en la vista previa de la plantilla de diseño.  
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Imagen11: Seleccionando un Esquema de Color 

Seleccionando un Banner 

En Plesk Sitebuilder, un banner es una imagen grande de forma rectangular que actúa 
como elemento central del diseño de la página. Cada plantilla de diseño ofrece un 
juego de banners distinto. 

ü Para seleccionar uno de los banners disponibles: 

1 En el paso Diseño, en el área Banners, haga clic en la flecha que apunta 

hacia abajo  para ampliar la lista de banners disponibles. 

2 Seleccione el banner que desee. 

El banner seleccionado se muestra en la ventana principal de visualización de diseño.  

En el caso de la mayoría de plantillas de diseño, también puede cargar su propio 
banner para que su sitio tenga una apariencia personalizada y distinguida. Los 
formatos de archivo soportados son *.jpg, *.bmp, *.gif, *.png.  

ü Para cargar un banner nuevo: 

1 En el paso Diseño, haga clic en Examinar en el área Banners. 

2 En la ventana Examinar vaya al archivo de imagen que desea cargar.  

3 Haga clic en Abrir en la ventana Examinar. 

4 Haga clic en Cargar en el área Banners. 

Algunas plantillas de diseño aplican algunas restricciones a los banners 
personalizados, por lo que si aparece un mensaje de error una vez cargado el banner, 
léalo detenidamente y ajuste el banner de forma pertinente. 
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Nota: Algunas plantillas no soportan la carga de banners personalizados. Para estas 
plantillas, los botones Examinar y Cargar del área Banners están desactivados. 

 

Imagen12: Seleccionando o Cargando un Banner 

Seleccionando un Estilo de Menú 

El estilo de menú define la apariencia visual de los elementos del menú de su sitio. 

Para seleccionar el estilo de menú, en el paso Diseño seleccione el estilo preferido en 
el área Estilos de menú. 

Cada plantilla de diseño dispone de un número determinado de estilos de menú. 

 

Imagen13: Seleccionando un Estilo de Menú 
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Cargando un Logo 

En Plesk Sitebuilder, un logo es una pequeña imagen que aparece en la parte superior 
de todas las páginas, dentro del banner. El tamaño máximo de la imagen de logo es 
de 320x320 px; los formatos de archivo soportados son *.bmp, *.gif, *.jpg, *.png.  

ü Para cargar un logo personalizado: 

1 En el paso Diseño haga clic en Examinar en el área Logo. 

2 En la ventana Examinar vaya al archivo de imagen que desea cargar.  

3 Haga clic en Abrir en la ventana Examinar. 

4 Haga clic en Cargar en el área Logo. 

Para cada plantilla, Plesk Sitebuilder ofrece su propio logo por defecto. Para restaurar 
este logo, haga clic en Restaurar Defecto. 

Para eliminar el logo del diseño de su sitio, haga clic en Eliminar. 

 

Imagen14: Cargando un Logo 

Indicando el Nombre, Subnombre y Pie de 
Página del Sitio 

El nombre, subtítulo y pie de página de un sitio son elementos de texto que aparecen 
en el fondo de su sitio: el nombre y el subtítulo se muestran dentro del banner del sitio 
y el pie de página se sitúa en la parte inferior de todas las páginas de su sitio. 

Para indicar el nombre de su sitio, la frase de subtítulo y el pie de página, en el paso 
Diseño rellene los campos de la sección Info del Sitio: 
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Á En el campo Nombre del sitio indique el nombre de su sitio (con un máximo de 255 
caracteres). En los sitios corporativos suele ser el nombre de la empresa. 

Á En el campo Subtítulo indique una frase que refleje el concepto y los objetivos del 
sitio. Esta frase se mostrará debajo del nombre del sitio en una fuente más 
pequeña. En sitios corporativos suele ser un eslogan. 

Á En el campo Mensaje de pie de página indique el aviso de copyright o cualquier otra 
información similar - renuncias de responsabilidad, información de contacto, etc., 
que desee situar en el pie de página. 

Para cada elemento de texto es posible partir el texto en múltiples líneas. Para ello, 

inserte la etiqueta <br>  donde desee situar el punto y aparte. Por ejemplo: primera 

línea<br>segunda línea<br>tercera línea... 

Si deja estos campos en banco, el sitio contendrá los mensajes de texto por defecto en 
lugar de esta información. 

Nota: Algunas plantillas de diseño sólo permiten la personalización del nombre del 
sitio. En el caso de estas plantillas, se desactivan los campos Subtítulo y Pie del mensaje 
. 

 

Imagen15: Indicando el Nombre, Subnombre y Pie de Página del Sitio 

Adquiriendo Fotografías en Fotolia 

En Plesk Sitebuilder, usted puede adquirir imágenes en Fotolia 
(http://www.fotolia.com/swsoft/) - el mercado social más importante del mundo para 
imágenes libres de derechos de autor, directamente desde el Asistente. Como cliente 
de Parallels dispone de un bono del 20% para adquirir imágenes en Fotolia.  

ü Para adquirir imágenes en Fotolia: 

1 En el paso Diseño, haga clic en el acceso directo  Comprar imágenes 
debajo del área Esquemas de color. 

http://www.fotolia.com/swsoft/
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2 Siga las indicaciones que encontrará en el sitio Web de Fotolia para 
adquirir las imágenes. 

Nota: Si no ve este acceso directo significa que esta opción no está activada en la 

licencia de Plesk Sitebuilder. 

 

Imagen16: Adquiriendo Fotografías en Fotolia 



 

  
 

Un sitio está formado por varias páginas enlazadas unas con otras para presentar 
información de una forma ordenada. Con Plesk Sitebuilder, puede organizar las 
páginas en dos niveles de jerarquía: páginas de primer nivel y páginas de segundo 
nivel. Así, antes de crear su sitio es necesario que sepa cómo desea estructurarlo.  

Nota: El número máximo de páginas que puede crear en un sitio viene determinado 

por su plan de servicio.  

Para facilitar la creación de su sitio, se le ofrecen varias estructuras de sitio 
predefinidas o juegos de páginas, que pueden usarse como plantillas para crear su 
propia estructura de sitio. El juego de páginas por defecto para su sitio viene 
determinado por el tipo de sitio que ha escogido en la página Inicio del Asistente de 
Plesk Sitebuilder.  

En el paso Páginas puede crear cualquier estructura de sitio añadiendo las páginas 
deseadas y organizándolas como desee. Descubra los tipos de páginas (ver página 29) 
que ofrece Plesk Sitebuilder y el proceso de creación de estructura de sitio (ver página 
30). 

El paso Páginas ofrece las siguientes funcionalidades, que le permitirán estructurar su 
sitio de forma mucho más fácil: 

 

Imagen17: Paso 3. Creando la Estructura del Sitio 

C A P Í T U L O   3  

Creando la Estructura de un Sitio 
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1 El área Juegos de páginas le permite escoger un juego de páginas. El juego de 
páginas seleccionado se destaca con un marco rojo.  

2 El área Páginas estándar muestra la estructura del juego de páginas seleccionado en 
el área Juegos de páginas. Puede ampliar o colapsar esta sección haciendo clic en 

los iconos  o  , situados en la barra superior de la sección. 

3 El área Estructura de su sitio muestra la estructura final de su sitio. 

4 los botones  y  le permiten añadir o eliminar páginas de la 
estructura del sitio. 

5 El área Posición de la página le permite organizar la jerarquía de páginas (ver página 31) 
en el mapa de sitio y renombrar las páginas (ver página 32). 

6 El área Opciones de idioma y regionales del sitio le permite definir el idioma y el 
formato de los datos numéricos del sitio. Puede ampliar o colapsar esta sección 

haciendo clic en los iconos  o . 

7 El área Páginas especiales  muestra todos los tipos de página disponibles que 
pueden añadirse a la estructura de su sitio: una página de texto común y todos los 
módulos disponibles. Puede ampliar o colapsar esta sección haciendo clic en los 

iconos  o . 

Lea este capítulo para saber cómo usar estas opciones. 

 En Este Capítulo: 

Tipos de Páginas .............................................................................................. 29 
Estructurando Su Sitio ....................................................................................... 30 
Seleccionando el Idioma, Divisa, Formato de Números, Fecha y Hora del Sitio 34 
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Tipos de Páginas 

En Plesk Sitebuilder hay dos tipos de páginas: 

Á Páginas Estándar (común) - páginas HTML usadas para mostrar información de 

texto. Estas páginas se marcan con iconos  en el mapa de sitio. 

Á Páginas especiales - módulos de páginas que amplían la funcionalidad del sitio. 
Cada módulo está diseñado para un fin determinado y se identifica con su propio 
icono. En Plesk Sitebuilder existen los siguientes tipos de módulos de páginas: 

Á  Blog (ver página 74). Soporta un juego estándar de funcionalidad de blog: 
envío y comentario de mensajes, categorización de contenido, etc. Una página 
de Blog es muy útil para organizar páginas de Noticias, Eventos y similares de 
los sitios.  

Á  Galería de Imágenes (ver página 82). Le permite compartir imágenes o fotos 
online. Soporta la carga de múltiples imágenes con funciones de edición de 
grupo, organización de imágenes en álbumes, etc. 

Á  eShop (ver página 91). Herramienta de gestión y creación de tiendas online, 
con carro de la compra, multi divisa, catálogo de productos categorizados con 
capacidad de carga de miniaturas, inventario de productos, soporte de costes 
de envío y gestión de pedidos. Ofrece integración con un número de sistemas 
de pago online, como PayPal, Authorize.Net y otros. 

Á  Descarga de Archivos (ver página 122). Permite proporcionar contenido para 
que los visitantes del sitio puedan descargarlo.  

Nota: Cada página Descarga de Archivos sólo puede contener un archivo. Si 

desea ofrecer varios archivos deberá añadir varias páginas Descarga de 
Archivos a la estructura del sitio.  

Á  Intro Flash (ver página 123). Introducción flash prediseñada para su sitio. 
Puede escoger entre varios diseños e insertar su propio contenido de texto. 

Nota: El módulo Intro Flash es un módulo de página única que no requiere PHP 
en la ubicación de publicación, por lo que puede incluirse en un sitio 
estático. 

Á  Foro (ver página 125). Le permite configurar un foro donde los visitantes 
puedan colgar preguntas y participar en debates. 

Á  Libro de Visitas (ver página 133). Le permite crear un libro de visitas y 
gestionar los mensajes enviados.  

Á  Registro (ver página 137). Le permite configurar autenticación de usuario 
voluntaria en los sitios. Una vez registrado el visitante en el sitio, sus detalles se 
incluyen de forma automática en todos los formularios del sitio cuando, por 
ejemplo, se envía un tema a un foro o se adquiere algún artículo en la tienda 
online. Puede suspender una cuenta de visitantes y así no permitirle que se 
autentique bajo su nombre de usuario. 

La lista de módulos disponibles viene definida por su plan de servicio.  
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En Plesk Sitebuilder, usted puede añadir varios módulos de página de un tipo en un 
sitio (excepto Intro Flash y Registro).  

Estructurando Su Sitio 

Puede crear y editar la estructura de su sitio en el paso Páginas del Asistente de Plesk 
Sitebuilder. Para facilitar la creación de su sitio, se le ofrecen varias estructuras de sitio 
predefinidas o juegos de páginas, que pueden usarse como plantillas para crear su 
propia estructura de sitio. El juego de páginas por defecto de su sitio viene 
determinado por el tipo de sitio que ha seleccionado en la página Inicio del Asistente 
de Plesk Sitebuilder. Verá este juego de páginas por defecto destacado en la lista de 
juegos de páginas, su estructura se muestra en la casilla Estructura de su sitio, a la 
derecha. Puede modificar la estructura propuesta añadiendo páginas de otros juegos 
de páginas (o incluso juegos de páginas completos), renombrar páginas, cambiar la 
jerarquía de las páginas o eliminar páginas de la casilla Estructura de su sitio. 

La lista de juegos de páginas disponibles varía en función de su plan de servicio y el 
administrador de Plesk Sitebuilder es el único que puede ampliarla. La estructura de 
cada juego de páginas aparece en el área Páginas estándar una vea ha seleccionado el 
juego de páginas en la lista. 

El área Páginas especiales muestra una lista de páginas especiales o módulos que usted 
puede añadir a su sitio, además de una página de sitio común que puede usuar como 
página de texto regular. Si desea saber qué módulos están disponibles, consulte Tipos 
de Páginas (en la página 29). 

En esta sección: 

Añadiendo Páginas ........................................................................................... 31 
Cambiando la Posición de las Páginas .............................................................. 31 
Renombrando Páginas ...................................................................................... 32 
Eliminando Páginas ........................................................................................... 33 
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Añadiendo Páginas 

ü Para añadir páginas a la estructura del sitio: 

1 Seleccione las páginas deseadas en el área Páginas estándar o en 
Páginas especiales.  

Nota: El nombre del módulo en el juego de páginas puede no ser el mismo que el 

nombre original de los módulos. Por ejemplo, una página   Foto puede 

representar el módulo  Galería de Imágenes. Siempre podrá identificar un módulo 
por su icono.  

2 Haga clic en .  

O simplemente arrastrar y soltar las páginas deseadas a la casilla Estructura de su 
sitio. 

Puede añadir tantos módulos de un tipo a su sitio como desee - a excepción de los 
módulos Intro Flash y Registro. Estos módulos pueden añadirse a su sitio sólo una vez. 

 

Imagen18: Añadiendo Páginas 

Cambiando la Posición de las Páginas 

ü Para cambiar la jerarquía de páginas: 

1 Seleccione la página deseada en la casilla Estructura de su sitio. 

2 Use uno de los botones del área Posición de la página: 

Á Para mover una página de segundo nivel a nivel superior de la estructura del 
sitio, haga clic en Izquierda. 
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Á Para mover una página de nivel superior a segundo nivel, haga clic en Derecha. 

Á Para mover una página hacia arriba en el mismo nivel, haga clic en Arriba. 

Á Para mover una página hacia abajo en el mismo nivel, haga clic en Abajo. 

Cuando mueva una página de primer nivel Arriba o Abajo también se moverán hacia 
abajo todas las páginas de segundo nivel que dependan de esta.  

Nota: En Plesk Sitebuilder, los módulos sólo pueden ser páginas de nivel superior en 
la estructura del sitio y no tienen páginas de segundo nivel que dependan de ellos. La 
única excepción es el módulo Descarga de Archivos, que puede definir como página de 
segundo nivel pero que no puede tener páginas que dependan de él. 

 

Imagen19: Cambiando la Posición de las Páginas 

Renombrando Páginas 

ü Para renombrar una página: 

1 Seleccione la página en Estructura de su sitio y haga clic en Renombrar. 

O simplemente haga doble clic en el nombre de la página para que así sea 
editable. 

2 Indique el nombre nuevo. 

3 Presione ENTER. 

Si decide renombrar la página más adelante, puede usar el campo Nombre de la página 
en el paso  Editar del Asistente de Plesk Sitebuilder. 
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Imagen20: Renombrando Páginas 

Eliminando Páginas 

Para eliminar una página de un mapa de sitio, seleccione la página en la casilla 

Estructura de su sitio y haga clic en . 

Nota: En Plesk Sitebuilder no puede eliminar todas las páginas del área Estructura de 
su sitio. Si desea eliminar este espacio - por ejemplo, antes de definir una nueva 
estructura de sitio, le recomendamos seleccionar todas las páginas excepto una, 
eliminarla, añadir las páginas deseadas y entonces eliminar o volver a usar la página 
antigua.  

 

Imagen21: Eliminando Páginas 
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Seleccionando el Idioma, Divisa, Formato 
de Números, Fecha y Hora del Sitio 

En Plesk Sitebuilder, puede crear un sitio en otra idioma que no sea el idioma del 
interfaz de su Asistente. El idioma deseado se selecciona en el paso Páginas del 
Asistente de Plesk Sitebuilder.  

La elección del idioma determina el formato de números, la divisa del sitio, el formato 
del precio así como el formato de la fecha y la hora y de los registros de su sitio. 

ü Para seleccionar el idioma para su sitio y el formato en el que se mostrarán nos 
números, divisas, fechas y horas: 

1 Vaya al paso Páginas. 

2 Seleccione el idioma de su sitio en la lista Idioma del interfaz. 

En el área Estándares y formatos verá el formato de números, fecha y hora y la divisa 
asociada con el idioma seleccionado. 

Si no ve el idioma que desea en la lista, consulte el sitio web de Parallels 
(http://www.parallels.com/en/download/sitebuilder) para ver si está disponible. Sólo 
podrán descargar e instalar paquetes de idioma en Plesk Sitebuilder aquellos usuarios 
que dispongan de privilegios de administrador. Si desea usar cualquier paquete de 
idioma de Sitebuilder, contacte con su proveedor de Plesk Sitebuilder.  

Tenga en cuenta que la divisa y el formato de precio indicado aquí se aplicará a su 
tienda online, en caso de que añada una a su sitio. Puede modificar dichos ajustes 
para su tienda online siempre que lo desee configurando el módulo de tienda online (ver 
página 103). Los ajustes de la tienda online así como los ajustes regionales y de 
idioma de todo el sitio son independientes. 

 

Imagen22: Escogiendo los Ajustes de Personalización e Idioma de un Sitio para 
Mostrar Números, Divisas, Fecha y Hora 

http://www.parallels.com/en/download/sitebuilder


 

  
 

En Plesk Sitebuilder, crear el contenido de su sitio significa crear el contenido de cada 
una de las páginas HTML que conforman su sitio y definir los módulos funcionales que 
añadió a su sitio. Todo esto puede hacerlo en el paso Editar del Asistente de Plesk 
Sitebuilder. 

El editor de Plesk Sitebuilder está organizado de tal forma que la información que 
usted proporciona en las páginas y en el diseño de las páginas es totalmente 
independiente. Así, puede cambiar completamente el diseño de una página después 
de haber indicado un texto en la misma, sin tener que volver a introducir la 
información. 

La pantalla del paso Editar se estructura de la siguiente forma: 

 

Imagen23: Paso 4. Poblando el Sitio con Contenido 

1 El área Mapa de sitio muestra la estructura del sitio creado en el paso Páginas del 
Asistente. Si selecciona una página en esta área, abrirá su contenido para editarlo 
en el área de trabajo de la pantalla. Aquí también podrá ajustar los parámetros 
generales de la página en el mapa de sitio (ver página 37). Para ocultar la sección Mapa 

de sitio, haga clic en el icono  Ocultar mapa de sitio. Para restaurar el área Mapa de 

sitio en la pantalla, haga clic en el icono  Mostrar mapa de sitio. 

2 Área de trabajo ofrece acceso a distintas funciones, en función del tipo de página 
editada: 

C A P Í T U L O   4  

Poblando el Sitio con Contenido 
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Á Un páginas de texto ordinarias, el área de trabajo ofrece espacio para crear el 
contenido de texto de la página (ver página 41) e insertar imágenes (ver página 55) 
con la ayuda del editor WYSIWYG, tal y como puede ver en la instantánea que 
aparece arriba.  

Á En páginas especiales o módulos de página, el área de trabajo ofrece la 
pantalla de editor del módulo, donde puede configurar varios parámetros del 
módulo en las pestañas respectivas y, en la mayoría de los casos, poblar el 
módulo con contenido (por ejemplo, llenar el catálogo de su tienda online con 
productos). Si desea más información acerca de cómo trabajar con listas de 
objetos en páginas de gestión de módulo, lea la sección Trabajando con Listas (en 
la página 13). Si desea más información acerca de cómo configurar y editar 
cada módulo, lea las secciones respectivas más adelante en este capítulo. 

3 El área Módulos permite incrustar módulos de bloque en páginas de texto 
arrastrando y soltando el icono del módulo en el punto deseado de la página. Si 
desea más consejos acerca de cómo usar los módulos bloque, consulte la sección 
Trabajando con Módulos (en la página 71). Si desea ocultar la sección Módulos, haga 

clic en el icono  Ocultar módulos. Si desea restaurar el área Módulos en la 

pantalla, haga clic en el icono  Mostrar módulos. 

Nota: Cuando edite páginas especiales (módulos de página), no se mostrará el 
área Módulos de la pantalla.  

 En Este Capítulo: 

Configurando el Mapa de un Sitio ......................................................................37 
Trabajando con Texto ........................................................................................41 
Trabajando con Imágenes .................................................................................55 
Trabajando con Tablas ......................................................................................63 
Trabajando con Módulos ...................................................................................71 
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Configurando el Mapa de un Sitio 

En el paso Editar puede realizar las siguientes operaciones en las páginas de su sitio: 

Á Cambiar el nombre de una página si no lo ha hecho en el paso Páginas 

Á Indicar un nombre para el archivo de página en el directorio del sitio 

Á Ocultar una página en la navegación del sitio 

Á Ofrecer palabras clave (etiquetas meta) para los buscadores e indicar una 
descripción de la página, que aparecerá en los resultados de búsqueda 

 

 

Imagen24: Configurando el Mapa de un Sitio 

En esta sección: 

Renombrando Páginas en el Mapa del Sitio ...................................................... 39 
Indicando Palabras Clave a Usar por los Buscadores ....................................... 39 
Ofreciendo una Descripción de Página a Mostrar en los Resultados de Búsqueda
 .......................................................................................................................... 39 
Ocultando Páginas en la Navegación del Sitio .................................................. 39 
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Renombrando Páginas en el Mapa del Sitio 

Para renombrar una página, selecciónela en el área Mapa de sitio e introduzca el 
nombre nuevo en el campo Nombre de la página. Esto renombrará la página en el menú 
del sitio y en la barra de nombre del navegador. Tenga en cuenta que el nombre de la 
página no puede incluir más de 256 símbolos. 

Si desea editar el nombre de archivo de una página, reemplace el valor propuesto por 
defecto por Plesk Sitebuilder en el campo Nombre de archivo de la página (página1, 
página2 u otro valor similar) por el nombre que prefiera. 

Indicando Palabras Clave a Usar por los Buscadores 

Las palabras clave (etiquetas meta) deben seleccionarse con precaución para que 
reflejen el contenido de la página, ya que serán usadas por los buscadores para 
encontrar sitios en Internet. 

Para ofrecer palabras clave a una página, seleccione la página en el área Mapa de sitio 
e introduzca las etiquetas meta en el campo Palabras clave de la Página. 

Ofreciendo una Descripción de Página a Mostrar en los 
Resultados de Búsqueda 

La descripción se muestra con el nombre de la página y la URL cuando la página 
aparece como resultado de una búsqueda en un buscador. Así, la descripción debe 
incluir la idea principal de la página, para que así todo el mundo pueda entender de 
forma rápida de qué va la página. 

Para ofrecer una página con descripción, seleccione la página en el área Mapa del sitio 
e introduzca el texto deseado en el campo Descripción de la página. 

Ocultando Páginas en la Navegación del Sitio 

En Plesk Sitebuilder puede hacer que determinadas páginas no sean visibles en el 
menú de un sitio. Sólo se podrá acceder a la página que escoja ocultar haciendo clic 
en el enlace situado en otras páginas de su sitio (o donde desee ubicarlo). Tenga en 
cuenta que cuando un visitante del sitio acceda a una página oculta, esta aparecerá en 
el menú del sitio, pero cuando pase a otra página (no oculta) la página oculta volverá a 
desaparecer. 

Para ocultar una página en el menú de navegación del sitio, deseleccione la casilla 
Mostrar esta página en el mapa del sitio. En el interfaz del Asistente, las páginas ocultas se 
destacan en color gris en el mapa de sitio y en la estructura del sitio en el paso 
Páginas.  
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Imagen25: Ocultando Páginas en la Navegación del Sitio 

Puede ocultar tanto páginas de primer nivel como de segundo nivel.  

Para comprender cómo ocultar páginas correlaciona con la jerarquía de páginas, vea 
el ejemplo que mostramos a continuación: 

Haga que la estructura del sitio tenga esta apariencia: 

Á Página 1 

Á Página 2 (oculta) 

Á Página 3 

Á Página 3.1 (oculta) 

Á Página 3.2 

Á Página 4 (oculta) 

Á Página 4.1 

Á Página 4.2 (oculta) 

Para entender la dependencia de la visibilidad de las páginas y la posición en la 
jerarquía, vea la tabla que aparece a continuación. 

Página Activa* Páginas Visibles 

Página 1 Página 1, Página 3 

Página 2 Página 1, Página 2, Página 3 

Página 3 Página 1, Página 3, Página 3.2 

Página 3.1 Página 1, Página 3, Página 3.1, 
Página 3.2 

Página 3.2 Página 1, Página 3, Página 3.2 

Página 4 Página 1, Página 3, Página 4, Página 
4.1 

Página 4.1 Página 1, Página 3, Página 4.1 

Página 4.2 Página 1, Página 3, Página 4.1, 
Página 4.2 

* Página activa es la página donde se encuentra el visitante del sitio en este momento 
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Trabajando con Texto 

Plesk Sitebuilder incorpora un editor de contenido WYSIWYG (What You See Is What 
You Get), que le permitirá ver el contenido en la pantalla de la misma forma en que se 
mostrará en Internet.  

Esta subsección describe las formas de trabajar con información textual en sus 
páginas web. Aprenderá a dar formato a caracteres y párrafos, a cortar, copiar y pegar 
texto,  a insertar imágenes y enlaces, a comprobar la ortografía y muchos más. 

 

Imagen26: Barra de herramientas WYSIWYG 

En esta sección: 

Aplicando Estilos, Fuentes y Colores al Texto ................................................... 42 
Dando Formato a los Párrafos .......................................................................... 42 
Copiando y Moviendo Texto .............................................................................. 43 
Encontrando y Reemplazando Texto ................................................................ 44 
Comprobando la Ortografía en la Página .......................................................... 45 
Deshaciendo y Rehaciendo Acciones ............................................................... 46 
Insertando Enlaces............................................................................................ 46 
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Aplicando Estilos, Fuentes y Colores al Texto 

ü Para aplicar formato a un texto: 

1 En el paso Editar, seleccione la página del sitio deseada. 

2 Seleccione el fragmento de texto que desea editar.  

Puede seleccione todo el texto de la página haciendo clic en  Seleccionar Todo. 

3 Aplique las opciones de formato deseadas al texto seleccionado:  

Á En la lista Fuente seleccione la fuente deseada. 

Á Seleccione un tamaño de fuente en la lista Tamaño. 

Á Haga clic en el icono  Color del Texto y seleccione un color. 

Á Haga clic en el icono  Color de Fondo y seleccione un color. 

Á Haga clic en los iconos  Negrita,  Cursiva,  Subrayado,  Tachado  
para definir el formato deseado de fuente. 

Á Haga clic en el icono  Subíndice o  Superíndice para que el texto 
aparezca en una de estas dos opciones. 

4 Para insertar un símbolo especial en el texto, sitúe el cursor del 

mouse en el punto de la página que desee, haga clic en el icono 
Insertar Carácter Especial y seleccione un símbolo. 

Para deshacer la última acción de formato, haga clic en el icono  Eliminar Formato o 

 Deshacer. 

Dando Formato a los Párrafos 

ü Para dar formato a un párrafo: 

1 En el paso Editar, seleccione la página del sitio deseada. 

2 Sitúe el cursor en la parte del párrafo donde desea aplicar el formato. 

3 Dé el formato deseado: 

Á Para aplicar un estilo de texto, selecciónelo en la lista Formato. 

Á Para alinear el texto, haga clic en el icono  Alinear a la Izquierda, Centro, 

 Alinear a la Derecha o  Justificar. 

Á Para cambiar la sangría del texto, haga clic en el icono  Aumentar Sangría o 

 Reducir Sangría. 
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4 Para insertar una línea horizontal entre dos párrafos, sitúe el cursor 

al final del primer párrafo y haga clic en el icono  Insertar Línea 
Horizontal. 

5 Para dividir un párrafo con un salto de página, haga clic en el icono 

 Insertar Salto de Página antes de empezar el nuevo párrafo. 
 

Copiando y Moviendo Texto 

ü Para copiar o mover texto: 

1 En el paso Editar, seleccione la página del sitio deseada. 

2 Seleccione un fragmento de texto.  

Puede seleccione todo el texto de la página haciendo clic en el icono  
Seleccionar Todo. 

3 Haga clic en el icono  Cortar o  Copiar, en función del tipo de 
operación (mover o copiar).  

4 Copie el texto en la página usando una de las tres opciones de 
pegado: 

Á Para pegar de forma fácil el texto desde la página actual, o desde otras páginas 
del sitio, sitúe el cursor en el punto apropiado de la página y haga clic en el 

icono  Pegar. 

Á Para pegar el texto desde MS Word y para mantener su formato, haga clic en el 

icono  Pegar desde Word, pegue el texto a la ventana proporcionada y haga 
clic en ACEPTAR. 

Á Para pegar y no mantener el formato, haga clic en el icono  Pegar como 
Texto Plano, pegue el texto en la ventana proporcionada y haga clic en ACEPTAR.  
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Encontrando y Reemplazando Texto 

ü Para encontrar un fragmento de texto determinado en la página: 

1 En el paso Editar, seleccione la página del sitio deseada. 

2 Haga clic en el icono Buscar. 

3 Introduzca el texto que desea buscar en el campo Buscar.  

4 Seleccione la casilla Coincidir mayúsculas/minúsculas para buscar 
únicamente el texto que coincida con este parámetro (formato de 
caracteres en mayúscula/minúscula). 

5 Haga clic en Buscar para iniciar la búsqueda. 

ü Para buscar y reemplazar un fragmento de texto en la página: 

1 Haga clic en el icono Reemplazar. 

2 Introduzca el texto que desea buscar en el campo Buscar. 

3 En el campo Reemplazar por indique el texto que debe reemplazar al 
fragmento buscado. 

4 Seleccione las opciones de búsqueda deseadas: 

Á Coincidir mayúsculas/minúsculas - para buscar únicamente el texto que coincida 
con este parámetro (formato de caracteres en mayúscula/minúscula). 

Á Palabras completas - para buscar la frase exacta tal y como se ha indicado. 

5 Haga clic en Reemplazar para sustituir un segmento encontrado. 

6 Haga clic en Reemplazar Todo para sustituir todos los segmentos 
encontrados en la página sin tenerlos que revisar.  
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Comprobando la Ortografía en la Página 

La prestación Revisión de Ortografía sólo puede usarse con Internet Explorer 5.5 o 
superior. Para usarla debe instalar ieSpell - una utilidad de revisión de ortografía 
gratuita para Internet Explorer. Para instalar ieSpell, descargue el paquete de 
instalación de la aplicación en el sitio web de ieSpell 
(http://www.iespell.com/download.php), ejecútelo en su equipo y complete los pasos 
del proceso de instalación según le será indicado. Entonces reinicie Internet Explorer. 

El Corrector Ortográfico sólo está disponible en inglés. 

ü Para comprobar la ortografía de una página: 

1 En el paso Editar, seleccione la página del sitio deseada. 

2 Haga clic en el icono  Revisar Ortografía. 

En el campo No en el diccionario se muestran los posibles errores de ortografía.  

3 Si está seguro de que dicha palabra es correcta, haga clic en Ignorar 
para ignorar esta parte del texto. 

Para ignorar todas las recurrencias de esta palabra, haga clic en Ignorar Todas.  

4 Si desea añadir esta palabra al diccionario, haga clic en Añadir. 

5 Si desea reemplazar una palabra mal escrita por la palabra que 
aparece en el campo Sugerencias, haga clic en Cambiar. 

Para reemplazar esta palabra en la totalidad del texto, haga clic en Cambiar Todas. 

6 Si desea configurar los parámetros de Revisión de Ortografía, haga 
clic en Opciones. 

 

http://www.iespell.com/download.php
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Deshaciendo y Rehaciendo Acciones 

Para deshacer la última acción, haga clic en  Deshacer.  

Para rehacer la última acción deshecha, haga clic en  Rehacer. 

Insertando Enlaces 

Con el editor de Plesk Sitebuilder podrá insertar enlaces internos que redireccionen a 
otras páginas de su sitio, así como enlaces externos. Los enlaces internos apuntan a 
otras páginas de su sitio. Los enlaces externos apuntan a otros sitios y suelen usarse 
para mejorar la popularidad de su sitio, redireccionando a los visitantes de su sitio a 
sitios de amigos (el famoso intercambio de enlaces).  

Usando el administrador de enlaces de Plesk Sitebuilder podrá añadir los siguientes 
tipos de enlace: 

Á Enlaces Externos (ver página 47) 

Á Enlaces Internos (enlaces a páginas de su sitio) (ver página 51) 

Á Anclas (ver página 51)  

Á Enlaces de email (ver página 53) 

Para editar un enlace, haga clic con el botón derecho del mouse en el enlace 
seleccionado y haga clic en Editar Enlace. 

Para eliminar un enlace, haga clic con el botón derecho en el enlace seleccionado y 

haga clic en Eliminar Enlace o seleccione el texto del enlace y haga clic en el icono  
Eliminar Enlace en el panel del editor. 

En esta sección: 

Insertando un Enlace Externo ........................................................................... 47 
Insertando un Enlace Interno ............................................................................ 51 
Insertando un Ancla .......................................................................................... 51 
Insertando un Enlace de Email .......................................................................... 53 
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Insertando un Enlace Externo 

Un enlace externo es una referencia en un documento de hipertexto a otro documento 
en un sitio web distinto. 

ü Para insertar un enlace externo: 

1 Introduzca/Seleccione el texto que desea establecer como 
hipervínculo a otro recurso web. 

2 Haga clic en el icono  Insertar/Editar Imagen. 

 

Imagen27: Insertando un Hipervínculo 

3 En la pestaña Info del Enlace, seleccione URL en la lista Tipo de enlace. 

4 Seleccione el protocolo en la lista Protocolo. 

Las selecciones disponibles son:  

Á http:// 

Á https:// 

Á ftp:// 

Á news:// 

Á <otro> 

5 En el campo URL, introduzca la dirección web donde apuntará el 
enlace. 

6 En la pestaña Destino seleccione cómo desea que se abra el enlace en 
la lista Destino: 

Á Para abrir el enlace en la misma ventana del navegador (la página de destino 
reemplaza a la página de su sitio) deje la opción Destino en su valor por defecto 
<not set> y el campo Nombre del Marco de Destino en blanco. 

news://
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Á Para abrir el enlace en una nueva ventana del navegador, seleccione Nueva 
Ventana [_blank] en la lista Destino. 

Á Para abrir el enlace en una ventana emergente, seleccione <popup window> en 
la lista Destino e indique los parámetros de la ventana emergente en el área 
Prestaciones de la Ventana Emergente. 

Nota: Las demás opciones de la lista Destino han sido diseñadas para trabajar 

con la tecnología HTML Frames, que actualmente no se usa en los sitios 
Plesk Sitebuilder. En los sitios non-Frames, todas estas opciones abren el 
enlace en la misma ventana. 

7 Si desea indicar más atributos para el enlace, indíquelos en la 
pestaña Avanzado:  

Id, este atributo asigna un nombre al enlace. Este nombre debe ser único en la 
página. 

Dirección del Idioma, este atributo indica la dirección del texto neutral 
direccionalmente. La dirección puede ser de Izquierda-a-Derecha o de 
Derecha-a-Izquierda. 

Llave de Acceso, este atributo asigna una llave de acceso a un elemento. Una llave 
de acceso es un único carácter del juego de caracteres del documento. 

Nombre, este atributo nombra el enlace actual como un ancla, por lo que puede ser 
el destino de otro enlace. El valor de este atributo debe ser un nombre de ancla 
único dentro de la página actual. 

Código de Idioma, este atributo especifica el idioma base de los valores de atributo 
de enlace y del contenido del texto. 

Índice en Pestaña, este atributo indica la posición del elemento actual en el orden de 
pestañas del documento actual. El orden de pestañas define el orden en que los 
elementos se sitúan cuando un usuario navega a través de su teclado. Este puede 
incluir elementos anidados dentro de otros elementos. 

Información, este atributo ofrece información acerca del enlace. La información se 
muestra en la barra de estado del navegador cuando se pasa el mouse sobre el 
enlace. 

Tipo de Información, este atributo ofrece una pista sobre el tipo de contenido del 
contenido disponible en la dirección de destino del enlace. Permite a los agentes 
del usuario optar a usar un mecanismo fallback en lugar de ir al contenido si se les 
indica que obtendrán contenido en un tipo de contenido que no soportan. 

Tipos de Hoja de Estilo, este atributo asigna un nombre de tipo CSS o juego de 
nombres al enlace. 

Codificación del Recurso, este atributo indica la codificación de caracteres del recurso 
designado por el enlace. 

Estilo, este atributo indica la información de estilo para el enlace actual. La 
información debe tener el siguiente formato: Contenido-Estilo-Tipo: text/css. 

8 Haga clic en ACEPTAR. 

También puede ofrecer un enlace a una imagen, documento o archivo guardado en su 
equipo.  
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ü Para indicar un enlace a un archivo de su equipo: 

1 Introduzca/Seleccione el texto que desea establecer como 
hipervínculo. 

2 Haga clic en el icono Insertar/Editar Imagen. 

3 En la pestaña Info del Enlace, seleccione URL en la lista Tipo de enlace. 

4 Seleccione <otros> en la casilla Protocolo. 

5 Haga clic en Examinar Servidor. 

6 En la ventana de carga de archivos, seleccione el tipo de archivo en 
la casilla Tipo de recurso: Archivo, Imagen, Flash o Media. 

Dentro de cada tipo de recurso puede organizar sus archivos en carpetas. Para 
ello, primero cree la jerarquía de carpetas deseada antes de cargar los archivos. 
Para crear una carpeta en el directorio root, haga clic en Añadir Carpeta Nueva, 
situado en la parte inferior de la pantalla. Una vez hecho esto, haga clic en su 
nombre para abrirla. Puede crear una carpeta dentro de la carpeta abierta o cargar 
un archivo en la misma. 

Cuando se abra la carpeta, en la barra superior de la pantalla de carga de archivos 
aparecerá la ruta a esta carpeta en el servidor y el marco de la izquierda ofrecerá 
navegación a la carpeta de nivel superior. Para ir al nivel superior haga clic en el 

icono .. . 

7 Para cargar un archivo del tipo seleccionado al servidor, haga clic en 
Examinar, localícelo en su sistema de archivos, haga clic en Abrir y 
luego en Cargar. 

Se muestra el tamaño de cada uno de los archivos cargados. 

Para eliminar un archivo, haga clic en el icono  correspondiente. 

8 Para crear un enlace al archivo, haga clic en el nombre del archivo.  
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Imagen28: Creando un Enlace a un Archivo 

La ruta al archivo se introduce de forma automática en el campo URL de la pantalla 
Enlace.  

9 Haga clic en ACEPTAR. 
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Insertando un Enlace Interno 

Un enlace interno es un enlace a otra página de su sitio. 

ü Para insertar un enlace interno: 

1 Introduzca/Seleccione el texto que desea establecer como enlace a 
otra página. 

2 En la casilla Enlaces personalizados del panel WYSIWYG, seleccione la 
página hacia donde apuntará el enlace. 

 

Imagen29: Insertando Enlaces en las Páginas de Su Sitio 

Insertando un Ancla 

Ancla es una palabra o grupo de palabras que define el destino al que apunta un 
hipervínculo. Las anclas son muy útiles a la hora de facilitar la navegación a través de 
la gran cantidad de texto ubicado en un único sitio. Con esta función puede ofrecer a 
los visitantes del sitio una forma fácil de ir de una parte del texto a otra. 

ü Para insertar un ancla: 

1 Sitúe el cursor donde desea que apunte el enlace.  

2 Haga clic en  Insertar/Editar Ancla. 

3 En el formulario Propiedades del Ancla indique el nombre del ancla. 

 

Imagen30: Insertando un Ancla 
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4 Haga clic en ACEPTAR.  

El icono de ancla  aparece en el sitio seleccionado del texto. 

5 Seleccione el fragmento de texto al que desea que enlace el ancla. 

6 Haga clic en el icono  Insertar/Editar Imagen. 

7 En la pestaña Info del Enlace seleccione Ancla en esta página en la lista Tipo 
de enlace. 

Seleccione un ancla en la lista. 

 

Imagen31: Creando un Enlace a un Ancla 

8 Si desea indicar más atributos para el ancla, indíquelos en la pestaña 
Avanzado:  

Id, este atributo asigna un nombre al ancla. Este nombre debe ser único en la 
página. 

Dirección del Idioma, este atributo indica la dirección del texto neutral 
direccionalmente. La dirección puede ser de Izquierda-a-Derecha o de 
Derecha-a-Izquierda. 

Llave de Acceso, este atributo asigna una llave de acceso a un elemento. Una llave 
de acceso es un único carácter del juego de caracteres del documento. 

Nombre, este atributo nombra el enlace actual como un ancla, por lo que puede ser 
el destino de otro enlace. El valor de este atributo debe ser un nombre de ancla 
único dentro de la página actual. 

Código de Idioma, este atributo indica el idioma base de los valores de atributo del 
ancla y del contenido del texto. 

Índice en Pestaña, este atributo indica la posición del elemento actual en el orden de 
pestañas del documento actual. El orden de pestañas define el orden en que los 
elementos se sitúan cuando un usuario navega a través de su teclado. Este puede 
incluir elementos anidados dentro de otros elementos. 



 

  53 

 

Información, este atributo ofrece información acerca del ancla. La información 
aparece en la barra de estado del navegador cuando pasa el mouse por encima de 
un ancla. 

Tipo de Información, este atributo ofrece una pista sobre el tipo de contenido del 
contenido disponible en la dirección de destino del enlace. Permite a los agentes 
del usuario optar a usar un mecanismo fallback en lugar de ir al contenido si se les 
indica que obtendrán contenido en un tipo de contenido que no soportan. 

Tipos de Hoja de Estilo, este atributo asigna un nombre de tipo CSS o juego de 
nombres al ancla. 

Codificación del Recurso, este atributo indica la codificación de caracteres del recurso 
designado por el enlace. 

Estilo, este atributo indica la información de estilo para el ancla actual. La 
información debe tener el siguiente formato: Contenido-Estilo-Tipo: text/css. 

9 Haga clic en ACEPTAR. 

Para eliminar un enlace al ancla, seleccione el texto del enlace y haga clic en el icono 

Eliminar Enlace . 

Para eliminar un ancla, selecciónelo en la página y haga clic en la tecla ELIMINAR. 

Insertando un Enlace de Email 

Si desea que los visitantes de su sitio puedan contactar con usted por email, inserte un 
enlace de email en su página web. En una página web, esto tiene la apariencia de una 
dirección de email subrayada y cuando un usuario hace clic en esta, el programa de 
correo de su equipo abre una ventana "Componer Mensaje Nuevo" con su dirección 
de email como dirección del remitente. Cuando sitúe los enlaces de email, también 
puede indicar el asunto por defecto del mensaje. 

ü Para insertar un enlace de email: 

1 Seleccione el texto que desea definir como enlace de email.  

2 Haga clic en el icono  Insertar/Editar Imagen. 

3 En la pestaña Info del Enlace seleccione Email en la lista Tipo de enlace. 

4 En el campo Dirección de email, introduzca la dirección de email. 

5 En el campo Asunto del mensaje, introduzca el asunto por defecto del 
mensaje. 

6 En el campo Cuerpo del mensaje, introduzca el texto por defecto del 
mensaje. 
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Imagen32: Insertando un Enlace de Email 

7 Si desea indicar otro atributo para el enlace, puede hacerlo en la 
pestaña Avanzado.  

Id, este atributo asigna un nombre al enlace. Este nombre debe ser único en la 
página. 

Dirección del Idioma, este atributo indica la dirección del texto neutral 
direccionalmente. La dirección puede ser de Izquierda-a-Derecha o de 
Derecha-a-Izquierda. 

Llave de Acceso, este atributo asigna una llave de acceso a un elemento. Una llave 
de acceso es un único carácter del juego de caracteres del documento. 

Nombre, este atributo nombra el enlace actual como un ancla, por lo que puede ser 
el destino de otro enlace. El valor de este atributo debe ser un nombre de ancla 
único dentro de la página actual. 

Código de Idioma, este atributo especifica el idioma base de los valores de atributo 
de enlace y del contenido del texto. 

Índice en Pestaña, este atributo indica la posición del elemento actual en el orden de 
pestañas del documento actual. El orden de pestañas define el orden en que los 
elementos se sitúan cuando un usuario navega a través de su teclado. Este puede 
incluir elementos anidados dentro de otros elementos. 

Información, este atributo ofrece información acerca del enlace. La información se 
muestra en la barra de estado del navegador cuando se pasa el mouse sobre el 
enlace. 

Tipo de Información, este atributo ofrece una pista sobre el tipo de contenido del 
contenido disponible en la dirección de destino del enlace. Permite a los agentes 
del usuario optar a usar un mecanismo fallback en lugar de ir al contenido si se les 
indica que obtendrán contenido en un tipo de contenido que no soportan. 

Tipos de Hoja de Estilo, este atributo asigna un nombre de tipo CSS o juego de 
nombres al enlace. 
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Codificación del Recurso, este atributo indica la codificación de caracteres del recurso 
designado por el enlace. 

Estilo, este atributo indica la información de estilo para el enlace actual. La 
información debe tener el siguiente formato: Contenido-Estilo-Tipo: text/css. 

8 Haga clic en ACEPTAR. 
 

Trabajando con Imágenes 

El editor WYSIWYG de Plesk Sitebuilder le permite insertar imágenes en páginas de 
su sitio y ajustar sus propiedades a su conveniencia: redimensionar, recortar, alinear, 
espaciar, añadir márgenes, indicar información meta y configurar ajustes avanzados 
de imagen, así como una descripción larga y estilos CSS.  

Puede insertar imágenes desde su ordenador o bien adquirir y cargar imágenes de 
Fotolia (http://www.fotolia.com/swsoft/) - el primer mercado social de imágenes libres de 
derechos de autor. Puede examinar la galería de Fotolia, adquirir y cargar la imagen 
que desee directamente desde el Asistente de Plesk Sitebuilder. Como cliente de 
Parallels dispone de un bono del 20% para adquirir imágenes en Fotolia. 

En esta sección: 

Insertando una Imagen ..................................................................................... 56 
Editando una Imagen ........................................................................................ 60 
Eliminando una Imagen ..................................................................................... 62 
 
 

http://www.fotolia.com/swsoft/
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Insertando una Imagen 

ü Para insertar una imagen: 

1 En el paso Editar, seleccione la página del sitio deseada. 

2 Sitúe el cursor del mouse donde desee insertar la imagen.  

3 Haga clic en el icono  Insertar/Editar Imagen. 

4 En la pestaña Info de la Imagen, haga clic en  Examinar Servidor.  

 

Imagen33: Insertando una Imagen 

5 Haga clic en Examinar y seleccione la imagen que desea cargar.  

Nota: El tamaño máximo para una imagen es de 200KB. Los formatos gráficos 
soportados son  *.gif, *.jpg, *.jpeg, *.png, *.bmp.  

6 Haga clic en abrir y luego en Cargar.  

Cuando inserte una imagen, sólo tendrá disponible el tipo de archivo Imagen en la 
lista Tipo de recurso. 

Se muestra el tamaño de cada una de las imágenes cargadas. 
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Si tiene pensado cargar muchas imágenes en el servidor, puede organizarlas en 
carpetas en la pantalla de carga de archivos. Para ello, cree la jerarquía de 
carpetas deseada antes de empezar a cargar los archivos. Para crear una carpeta 
en el directorio root, haga clic en Añadir Carpeta Nueva en la parte inferior de la 
pantalla e indique el nombre de la carpeta en la ventana emergente que aparecerá. 
Una vez hecho esto, haga clic en su nombre para abrirla. Puede crear una carpeta 
dentro de la carpeta abierta o cargar un archivo en la misma. 

Cuando se abra la carpeta, en la barra superior de la pantalla de carga de archivos 
aparecerá la ruta a esta carpeta en el servidor y el marco de la izquierda ofrecerá 

navegación a la carpeta de nivel superior. Para ir al nivel superior, haga clic en . 
. 

Para eliminar una imagen, haga clic en el icono . 

7 Para insertar una imagen en la página, haga clic en el nombre de 
archivo de la imagen. 

 

Imagen34: Cargando una Imagen al Servidor 

La imagen aparece en el área de previsualización del diálogo Propiedades de Imagen; 
las dimensiones de la imagen aparecen de forma automática en los campos 
correspondientes. La ruta a la imagen en el servidor se sitúa en el campo URL. 

8 Haga clic en ACEPTAR. 

También puede comprar y cargar imágenes profesionales desde Fotolia 
(http://www.fotolia.com/swsoft/).  

ü Para comprar una imagen de la galería de Fotolia e insertarla en una página: 

1 En el paso Editar, seleccione la página del sitio deseada. 

2 Sitúe el cursor del mouse donde desee insertar la imagen.  

http://www.fotolia.com/swsoft/
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3 Haga clic en el icono  Insertar/Editar Imagen. 

4 En la pestaña Info de la Imagen haga clic en Examinar la Galería de Fotolia. 

5 Examine la galería y haga clic en la imagen deseada. 

Para su comodidad, las imágenes se ordenan en categorías y subcategorías, por el 
asunto representado (mostrado en la pestaña Categorías Representativas) o por la 
idea que expresan (en la pestaña Categorías Conceptuales). Para ver la categoría de 
interés, haga clic en su nombre en algunas de las pestañas. En la parte superior de 
la página puede ver la ruta a la categoría o subcategoría en ambos grupos de 
categorías (en ambas pestañas). 

También puede buscar imágenes por palabras clave o ID (si sabe la ID de la 
imagen en la galería de Fotolia) usando la opción Buscar situada en la parte 
superior de la ventana. 

Cuando pase el ratón por encima de una imagen, se le mostrará información 
detallada sobre dicha imagen, incluyendo la ID de la imagen, una descripción 
breve, el autor, el precio más económico disponible y la ruta a ambas pestañas. 

Una vez haya hecho clic en la imagen, esta se destacará en rojo. 

 

Imagen35: Seleccionando una Imagen en la Galería de Fotolia 

6 Haga clic en ACEPTAR.  

7 Para adquirir la imagen, haga clic en el acceso directo Comprar esta 
imagen, situado en la parte superior de la ventana. 

Las imágenes no compradas en Fotolia no se muestran en el sitio publicado. 

8 En la columna Licencia de la tabla, seleccione las dimensiones 
preferidas y la resolución para la imagen.  

Para cada licencia se muestra el precio en créditos (1 crédito = $1.00). 

9 Haga clic en Siguiente.  
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10 Si aún no dispone de ninguna cuenta de Fotolia, haga clic en Registrar 
Ahora y complete el procedimiento de registro en el sitio web de 
Fotolia.  

Una vez activada su cuenta en el sitio web de Fotolia, podrá comprar créditos. 
Puede abonar los créditos con su tarjeta de crédito, PayPal o Click & Buy. Una vez 
haya registrado su cuenta y haya comprado algunos créditos, vuelva a Plesk 
Sitebuilder y compre la imagen deseada. 

11 En la ventana de registro y de inicio de sesión, indique las 
credenciales de su cuenta y haga clic en Iniciar Sesión.  

En la sección Info de usuario puede ver los créditos disponibles para su cuenta.  

En la sección Info de la Imagen puede previsualizar la imagen, los detalles y el 
precio.  

Si no dispone de créditos para comprar la imagen, haga clic en el acceso directo 
Comprar más créditos y compre créditos en el sitio web de Fotolia o bien haga clic en 
Atrás para volver a la página anterior y seleccionar una licencia más asequible. 

12 Haga clic en Comprar Ahora. 

13 En la pantalla de confirmación, haga clic en Cerrar. 
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Editando una Imagen 

ü Para editar el tamaño, alineación, espaciado, márgenes, texto alternativo, URL de 
destino o ajustes avanzados de una imagen:  

1 Haga clic con el botón derecho encima de la imagen. 

2 En el menú de contexto seleccione Propiedades de la Imagen.  

3 Para indicar un texto alternativo para la imagen, introdúzcalo en el 
campo Texto alternativo. 

Este texto reemplazará a la imagen cuando esta no pueda mostrarse de forma 
correcta - cuando los navegadores de los usuarios están configurados para no 
mostrar imágenes o cuando la página la visitan usuarios con deficiencias visuales 
(que usan sintetizadores de diálogo). Indicar este atributo es un requisito necesario 
para la mayoría de recursos web. En algunos navegadores (por ejemplo, en 
Internet Explorer) el texto alternativo se muestra cuando se pasa el mouse sobre 
una imagen. 

4 Para redimensionar la imagen, indique las dimensiones de la imagen 
en los campos Ancho y Alto. 

Para restaurar el tamaño de la imagen a su tamaño original, haga clic en el icono 
Restaurar Tamaño . 

Cuando redimensione una imagen, puede decidir si desea mantener sus 
dimensiones originales o bien cambiar el ancho y el alto de la imagen. Para ello, 
use el icono Bloquear aspecto .  

La ventana Previsualizar muestra la apariencia de la imagen una vez 
redimensionada. 

5 Para definir un margen alrededor de la imagen, indique el ancho del 
margen deseado en píxeles en el campo Ancho del margen.  

Para definir el color del color del margen, vaya a la pestaña Avanzado e indique el 
color en el campo Estilo, en formato CSS (por ejemplo, color: negro). 

6 Para definir el ancho del espacio blanco a insertar a la izquierda y 
derecha de la imagen, indique el valor deseado en píxeles en el 
campo Espaciado horizontal. 

7 Para definir el ancho del espacio en blanco a insertar en la parte 
superior e inferior de la imagen, indique el valor deseado en píxeles 
en el campo Espaciado vertical. 

8 Para alinear la imagen en la página y definir el tipo de word wrap,  
seleccione la opción apropiada en la lista Alinear. 

9 En la pestaña Enlace, en el campo URL, indique el enlace hacia donde 
apuntará la imagen. 

Para apuntar una imagen a un archivo de su equipo, haga clic en Examinar Servidor 
y cargue el archivo tal y como se describe en Insertando Enlace Externo (en la página 
47).  

10 En la lista Destino, seleccione cómo debe abrirse el enlace: 
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Á Para abrir un enlace en la misma ventana del navegador, deje la opción Destino 
en su valor por defecto <not set>. 

Á Para abrir el enlace en una nueva ventana del navegador, seleccione Nueva 
Ventana [_blank] en la lista Destino. 

Nota: Las demás opciones de la lista Destino han sido diseñadas para trabajar 
con la tecnología HTML Frames, que actualmente no se usa en los sitios 
Plesk Sitebuilder. En los sitios non-Frames, todas estas opciones abren el 
enlace en la misma ventana. 

11 Si desea indicar otros atributos para la imagen, introdúzcaloes en la 
pestaña Avanzado: 

ID, este atributo asigna un nombre al elemento, que puede usarse, por ejemplo, 
como ancla de destino para un hipervínculo. Este ID debe ser único en la página. 

Direción del Texto, indica la dirección base del texto neutral direccionalmente. La 
dirección puede ser de Izquierda a derecha o de Derecha a izquierda. 

Código de Idioma, este atributo indica el código ISO del idioma en que se muestra la 
información meta de la imagen. Esto mejora la búsqueda de imágenes por parte de 
los buscadores y ayuda a los usuarios con deficiencias visuales. Puede indicar el 
código de idioma en uno de los siguientes formatos:  

Á Como abreviación de dos letras ISO 639 (en (inglés), fr (francés), de (alemán), 
it (italiano)); Puede consultar la lista completa de abreviaciones aquí 
(http://en.wikipedia.org/wiki/List_of_ISO_639-1_codes).  

Á Como una combinación del código de idioma ISO 639 y el código de país de 
dos letras ISO 3166 (por ejemplo, en-US). Puede consultar la lista de códigos 
de dos letras ISO 3166 aquí (http://en.wikipedia.org/wiki/ISO_3166-1). 

URL de Descripción Larga, este atributo indica un enlace a la descripción larga de la 
imagen, que se abre cuando se hace clic en el texto alternativo. 

Tipos de Hoja de Estilo, este atributo asigna un nombre de tipo CSS o juego de 
nombres a la imagen. 

Información, este atributo ofrece información acerca de la imagen. La información se 
muestra en un tool tip que aparece cuando se pasa el ratón por encima de la 
imagen. Si deja este campo en blanco, en Internet Explorer, el tool tip contendrá el 
texto alternativo de la imagen. En Mozilla Firefox no se muestra el tool tip.  

Estilo, este atributo indica la información de estilo para la imagen actual. La 
información debe tener el siguiente formato: Contenido-Estilo-Tipo: text/css. 

12 Haga clic en ACEPTAR.  

ü Para recortar una imagen: 

1 Haga clic en la imagen y luego en  Recortar en la barra de 
herramientas del editor WYSIWYG.  

O haga clic con el botón derecho en la imagen y seleccione Recortar Imagen en el 
menú de contexto. 

2 En la ventana, con el ratón, arrastre los márgenes del área de recorte 
hasta el punto deseado usando los gestores de redimensionamiento 
de los laterales. 

http://en.wikipedia.org/wiki/List_of_ISO_639-1_codes
http://en.wikipedia.org/wiki/ISO_3166-1
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Imagen36: Recortando la Imagen 

Para mover el área de recorte, use el gestor de movimiento que aparece cuando 
pasa el ratón por encima del área de recorte.  

Cuando defina el área de recorte usando el cursor del ratón, podrá ver el tamaño 
de la imagen resultante así como el tamaño de las áreas recortadas a la izquierda 
de la ventana. Puede ajustar los tamaños indicando un número de píxeles en los 
campos correspondientes:  

Á Para definir el ancho del área a recortar desde la izquierda a la derecha de la 
imagen, indique el número deseado de píxeles en el campo Tamaño de banda de 
recorte izquierdo. Para recortar hacia la derecha, indique un número negativo. 

Á Para definir el ancho del área a recortar desde la parte superior a la inferior de 
la imagen, indique el número de píxeles deseado en el campo Tamaño de ancho 
de recorte superior. Para recortar desde la parte inferior, indique un número 
negativo. 

Para ajustar las dimensiones de la imagen resultante, indique el alto y el ancho en 
los campos Ancho final de la imagen y Alto final de la imagen. 

3 Si desea mantener las proporciones originales de la imagen una vez 
realizado el recorte, seleccione la casilla Bloquear aspecto. 

4 Haga clic en ACEPTAR. 

Nota: Las operaciones de recorte y redimensionamiento se aplican a la copia de la 
imagen. Si desea restaurar la imagen original, vuelva a cargarla desde el servidor 
(haga clic con el botón derecho en la imagen recortada > Propiedades de la Imagen > 
Examinar Servidor > y haga clic en el archivo de imagen correspondiente > ACEPTAR).  
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Eliminando una Imagen 

Para eliminar una imagen de la página, haga clic en ella y entonces presione 
SUPRIMIR en su teclado. 

Trabajando con Tablas 

Las tablas se usan para organizar información textual y numérica de forma clara y 
cómoda. Además, en las páginas web, las tablas suelen usarse como herramienta 
para crear el diseño de la página. Cuando cree su página basándose en una tabla: 

Á tendrá más libertad para posicionar elementos en una página web 

Á se asegurará que el texto se muestra correctamente en todos los navegadores y 
resoluciones de pantalla 

Con un diseño basado en tablas, puede, por ejemplo, incorporar una alimentación 
RSS en su página como marco lateral, arrastrando y soltando el módulo RSS tal y 
como se describe en Añadiendo Alimentaciones de Noticias RSS (en la página 153).  

Esta sección describe cómo trabajar con tablas: insertar tablas, añadir y eliminar filas y 
celdas, fusionar y dividir celdas y redimensionar tablas y celdas. 

En esta sección: 

Insertando Tablas ............................................................................................. 64 
Editando las Propiedades de la Tabla ............................................................... 65 
Añadiendo o Eliminando Filas, Columnas y Celdas........................................... 66 
Editando las Propiedades de una Celda ............................................................ 68 
Uniendo Celdas ................................................................................................. 69 
Abarcando una Celda Sobre Varias Filas o Columnas ...................................... 69 
Dividiendo una Celda ........................................................................................ 70 
Añadiendo Contenido a la Tabla ....................................................................... 70 
Eliminando Tablas ............................................................................................. 71 
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Insertando Tablas 

ü Para insertar una tabla: 

1 Sitúe el cursor donde desea insertar la tabla.  

2 Haga clic en el icono  Insertar/Editar Tabla en la barra de herramientas 
del editor WYSIWYG. 

3 Indique el número de columnas y filas de la tabla. 

4 Indique el alto y ancho de la tabla. 

En el campo Ancho, introduzca el ancho de tabla deseado en píxeles. El valor por 
defecto es 200 px. No recomendamos crear tablas con un ancho superior a los 760 
píxeles, para que así su tabla se muestre correctamente en todas las resoluciones 
de pantalla. 

Nota: Algunas plantillas de diseño no permiten insertar tablas con un macho mayor 
a 450 px o incluso 280 px. En este tipo de plantillas, si se inserta una tabla mayor 
se obtendrá una apariencia extraña en la vista previa de la página. Si realmente 
necesita insertar una tabla más ancha, vaya al paso Diseño del Asistente y escoja 
otra plantilla de diseño. 

En el campo Alto indique la altura de la tabla en píxeles. Si deja este campo en 
blanco, el valor se definirá de forma automática basándose en el número de filas. 
La altura por defecto de las filas es de 20 px. 

5 En el campo Tamaño de margen, indique el tamaño del margen de la 
tabla en píxeles. 

El valor por defecto es 1 px.  

Nota: Para que los márgenes no sean visibles, indique "0" en el campo Tamaño del 
margen. Puede que necesite esta opción si está usando una tabla por motivos de 
presentación de página. 

6 Seleccione el tipo de alineamiento (Izquierda, Centro o Derecha). 

Por defecto, la tabla se alinea a la izquierda. 

7 Indique el espaciado y el relleno de la celda. 

Á El Espaciado de la celda es la distancia entre las celdas. El valor por defecto es 
1 px. 

Á El Relleno de la celda es la distancia entre el margen de la celda y el texto 
existente dentro de la misma. El valor por defecto es 1 px. 

8 De forma opcional, indique la descripción y la leyenda de la tabla 
(resumen). 

Á La leyenda de la tabla se muestra en la página del sitio encima de la tabla 
(alineada al centro). Por defecto, la leyenda tiene la misma fuente que la 
información de texto de la página.  

Á La descripción de la tabla (resumen) se muestra en la página del sitio - sus 
usuarios la verán en una ventana emergente una vez hayan hecho clic con el 
botón derecho en la tabla y hayan elegido Propiedades en el menú de contexto. 
Para ver cómo funciona, abra la previsualización del sitio. La opción Propiedades 
sólo se muestra en el caso de tablas que contengan descripción (resumen). 
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9 Haga clic en ACEPTAR. 

10 Haga clic en  Guardar en la barra de herramientas del editor 
WYSIWYG.  

 

Imagen37: Insertando una Tabla 

Editando las Propiedades de la Tabla 

ü Para editar las propiedades de la tabla: 

1 Haga clic con el botón derecho en la tabla y seleccione   
Propiedades de la Tabla en el menú de contexto. 

2 En el diálogo Propiedades de la Tabla puede definir las siguientes 
propiedades: 

Á Ancho. Puede indicar el valor nuevo en píxeles o como porcentaje desde el 
ancho original. 

Á Alto. Indique el valor nuevo en píxeles.  

Á Espaciado de la celda y Relleno de la celda.  

Á Alineamiento.  

Á Tamaño del borde.  

Á Leyenda y Resumen de la tabla.  

Si desea más información acerca de la definición de estos parámetros consulte la 
sección Insertando Tablas (en la página 64). 

Nota: No puede editar el número de filas y columnas en este diálogo. Descubra 
cómo cambiar el número de filas y columnas en la sección Añadiendo o Eliminando 
Filas, Columnas y Celdas (en la página 66).  

3 Haga clic en ACEPTAR. 
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De forma alternativa, puede redimensionar la tabla horizontal o verticalmente (edite el 
ancho, alto o ambos de la tabla) con el mouse. Para ello, haga clic en uno de los 
gestores de redimensionamiento de tablas y, presionando su mouse, arrastre el 
margen hasta el punto deseado.  

 

Imagen38: Redimensionando Tablas con el Cursor del Mouse 

Añadiendo o Eliminando Filas, Columnas y Celdas 

ü Para añadir una fila o columna: 

1 Sitúe el cursor del mouse en una de las celdas de la tabla. 

2 Haga clic con el botón derecho en la celda y seleccione la operación 
deseada desde el menú de contexto: 

Á Para insertar una fila debajo de la fila actual (que contenga un curso), 
seleccione  Insertar Fila. 

Á Para insertar una columna a la derecha de la columna actual, seleccione   
Insertar Columna. 

Nota: Cuando añada una fila o columna a la tabla, esta tabla no será 

redimensionada. En su lugar, se redimensionarán otras columnas y filas de 
la tabla para adecuarse al ancho o alto de la tabla indicada. Si desea 
mantener las propiedades de la fila y la columna original, redimensione la 
tabla antes de añadir la nueva columna o fila. Si desea más información 
acerca del redimensionamiento de tablas, consulte Editando Propiedades de 
Tablas. 

Á Para insertar una celda a la derecha de la celda actual, seleccione  Insertar 
Celda. 

La celda se añade en la fila actual, inmediatamente a la derecha de la celda 
destacada. Las demás celdas de la fila se desplazan a la derecha. 

ü Para eliminar una fila, columna o celda: 

1 Sitúe el cursor del mouse en la celda que desea eliminar.  

2 Haga clic con el botón derecho del mouse en la celda destacada. En 
función de la operación que desee realizar, seleccione  Eliminar 
Filas,  Eliminar Columnas o  Eliminar Celdas en el menú de contexto. 

Una vez eliminada la columna o fila, las demás columnas y filas se 
redimensionarán para adaptarse al espacio. Una vez eliminada una celda, las 
demás celda de la fila se desplazarán a la izquierda. 
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En algunos navegadores web, la celda que contiene un cursor se marcará con iconos 
de operación rápida - dos pequeñas flechas y un círculo . Puede usar estos iconos 
pata editar su tabla de la siguiente forma: 

Á Para insertar una fila debajo de la fila actual, haga clic en la flecha que apunta 
hacia abajo. Cuando pase el mouse por encima de una flecha, el color de esta 

pasará a ser rojo . 

Á Para insertar una fila arriba, haga clic en la flecha que apunta hacia arriba. . 

Á Para insertar una columna a la izquierda, haga clic en la flecha que apunta hacia la 
izquierda . 

Á Para insertar una columna a la derecha, haga clic en la flecha que apunta hacia la 
derecha . 

Á Para eliminar la columna actual, haga clic en el círculo que aparece entre las 
flechas en el margen superior de la celda destacada . 

Á Para eliminar la fila actual, haga clic en el mismo círculo en el margen izquierdo de 

la celda destacada . 
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Editando las Propiedades de una Celda 

ü Para configurar los parámetros de una celda: 

1 Sitúe el mouse en la celda deseada. 

2 Haga clic con el botón derecho del mouse en la celda y seleccione  
Propiedades de la Celda en el menú de contexto. 

3 En la pestaña Propiedades de la Celda puede definir las siguientes 
propiedades: 

Á Ancho/Alto. Indique el ancho (en píxeles o el porcentaje del original) y el ancho 
(en píxeles) de la celda seleccionada. 

Nota: Una celda se redimensiona junto con la fila o columna de la que forma 
parte. 

Á Opciones de posicionamiento del contenido: 

Á Word Wrap. Cuando "word wrap" está activado (la opción por defecto), una 
palabra que exceda el ancho de la celda se moverá de forma automática a 
la siguiente línea dentro de la misma celda.  

Á Alineamiento Vertical/Alineamiento Horizontal. Escoja una de las opciones 
indicadas para la alineación horizontal (Izquierda, Derecha o Centro) y vertical 
(Arriba, Medio, Abajo o  Base). 

Por defecto, el contenido se alinea a la izquierda y a la parte superior. 

Á Opciones de color: 

Á Color de Fondo.  

Á Color del Margen.  

Para definir el color, haga clic en Seleccionar, seleccione el color deseado en las 
paletas emergentes y haga clic en ACEPTAR.  

4 Haga clic en ACEPTAR. 

 

Imagen39: Editando las Propiedades de una Celda 
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Uniendo Celdas 

A veces puede que sea necesario unificar varias filas o columnas para conseguir una 
única celda vertical o horizontal que contenga la información común de dichas celdas. 
Para ello, puede abarcar una celda sobre varias filas o columnas o bien unificar varias 
celdas en una (horizontal o verticalmente). Las diferencias entre estas dos dopciones 
son las siguientes: 

Á Cuando une celdas, estas se unifican y forman una única celda. El contenido de la 
celda también se fusiona. 

Á Cuando abarca una celda sobre varias filas o columnas, la celda se expande sobre 
las demás celdas, alineando estas otras celdas a la derecha y manteniendo su 
contenido (cuando abarca una fila) o hacia abajo (cuando abarca una columna).  

ü Para unir celdas: 

1 Seleccione las celdas que desea unir. 

Para seleccionar las celdas, haga clic con el botón izquierda de su mouse sobre la 
celda que desea unir y, manteniendo el mouse presionado, arrástrela sobre las 
celdas deseadas. De forma alternativa, puede situar el cursor de su moure en la 
celda situada en el extremo derecho a unir y presionar SHIFT + <- (flecha a la 
izquierda) para seleccionar las demás celdas requeridas. Las celdas seleccionadas 
se destacan en color.  

2 Haga clic con el botón derecho en la tabla y seleccione  Unir Celdas. 

Si desea más detalles acerca de cómo abarcar celdas, consulte la sección Abarcando 
una Celda sobre Varias Filas o Columnas (en la página 69). 

Abarcando una Celda Sobre Varias Filas o Columnas 

A veces puede que necesite unificar varias filas o columnas para obtener una única 
celda horizontal o vertical que contenga información común para dichas celdas. Para 
ello, puede abarcar una celda sobre varias filas o columnas o bien unificar varias 
celdas en una (horizontal o verticalmente).  

Las diferencias entre estas dos opciones son las siguientes: 

Á Cuando une celdas, estas se unifican y forman una única celda. El contenido de la 
celda también se fusiona. 

Á Cuando abarca una celda sobre varias filas o columnas, la celda se expande sobre 
las demás celdas, alineando estas otras celdas a la derecha y manteniendo su 
contenido (cuando abarca una fila) o hacia abajo (cuando abarca una columna).  

ü Para abarcar una celda sobre varias filas o columnas: 

1 Sitúe el mouse en la celda deseada. 

2 Haga clic con el botón derecho del mouse en la tabla y seleccione  
Propiedades de la Celda en el menú de contexto. 

3 En la pestaña Propiedades de la Celda: 
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Á Para abarcar una celda sobre varias filas, indique el número de filas en el 
campo Filas a Abarcar.  

Á Para abarcar una celda sobre varias columnas, indique el número de columnas 
en el campo Columnas a Abarcar. 

 

Imagen40: Abarcando una Celda Sobre Varias Filas o Columnas 

Si desea más detalles acerca de cómo unificar celdas, consulte la sección Uniendo 
Celdas. 

Dividiendo una Celda 

ü Para dividir una celda (horizontalmente): 

1 Sitúe el cursor del mouse en la celda que desea dividir.  

2 Haga clic con el botón derecho en la tabla y escoja  Dividir Celda en 
el menú de contexto. 

 Más adelante podrá ajustar el ancho de las nuevas celdas según se detalla en la 
sección Editando las Propiedades de una Celda (en la página 68). 

Añadiendo Contenido a la Tabla 

Las tablas suelen usarse para crear diseños de página web. Cuando cree su página 
basándose en una tabla: 

Á tendrá más libertad para posicionar elementos en una página web 

Á se asegurará que el texto se muestra correctamente en todos los navegadores y 
resoluciones de pantalla 

Nota: Si desea usar tablas para organizar su contenido, defina el parámetro de tabla 
Ancho de Margen a 0. Si desea más detalles acerca de cómo definir los parámetros de 
las tablas, consulte Insertando Tablas (en la página 64). 
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Plesk Sitebuilder le permite añadir todo tipo de contenido a las tablas, incluyendo texto 
e imágenes.  

ü Para insertar texto en una tabla: 

1 Sitúe el mouse en la celda de la tabla deseada. 

2 Introduzca el texto.  

Puede:  

Á Introducir el texto (vea Trabajando con Texto (en la página 41) para saber cómo 
realizar distintos formatos y otras operaciones con el texto) 

o  

Á Copiarlo desde el portapapeles haciendo doble clic derecho en la celda y 

seleccionando  Pegar en el menú de contenido o bien presionando CTRL+V 

La celda de la tabla se redimensionará para acomodarse al texto. Si es necesario, 
puede activar o desactivar la función de WordWrap; también puede definir el 
alineamiento del texto en la celda. Consulte Editando Propiedades de una Celda (en la 
página 68) para obtener más detalles acerca de estas operaciones. 

ü Para insertar una imagen en una tabla: 

1 Sitúe el mouse en la celda de la tabla deseada. 

2 Inserte la imagen tal y como se describe en la sección Insertando Imagen 
(en la página 56). 

La celda de la tabla se redimensionará para acomodarse a la imagen.  

Para insertar un módulo de bloque, haga clic en el módulo deseado en la sección 
Módulos de la página Editar y, manteniendo presionado su mouse, arrástrelo a la celda 
deseada de la tabla. Si desea más información acerca de la configuración de los 
módulos, consulte Trabajando con Módulos (en la página 71). 

Eliminando Tablas 

Para eliminar una tabla de la página, haga clic con el botón derecho en la tabla y 
seleccione Eliminar Tabla en el menú de contexto. 

Trabajando con Módulos 

En el Asistente de Plesk Sitebuilder puede configurar dos tipos de módulos: 

Á Módulos de página o páginas especiales. Estos módulos se añaden a su sitio 
como páginas web independientes en el paso Páginas del Asistente. En Plesk 
Sitebuilder existen las siguientes páginas especiales: 

Á  Blog (ver página 74) 

Á  Galería de Imágenes (ver página 82) 

Á  eShop (ver página 91) 
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Á  Descarga de Archivos (ver página 122) 

Á  Intro Flash (ver página 123) 

Á  Foro (ver página 125) 

Á  Libro de Visitas (ver página 133) 

Á  Registro (ver página 137)  

Todos los módulos de página disponibles en Plesk Sitebuilder se describen en la 
sección Tipos de Páginas (en la página 29). Si desea saber cómo incluir las páginas 
especiales en la estructura de su sitio, consulte la sección Estructurando Su Sitio (en 
la página 30). 

Á Módulos de Bloque. Estos módulos no requieren páginas de sitio dedicadas: se 
insertan en páginas HTML ordinarias y funcionan como bloques funcionales. En 
Plesk Sitebuilder dispone de los siguientes módulos de bloque: 

Á  Mapa de Área (ver página 144). Le permite insertar fragmentos de mapas 
geográficos en páginas de sitio. Puede escoger entre dos motores GIS de 
terceros: Google Maps API y Microsoft MapPoint Web Service.  

Á  Contacto (ver página 149). Le permite incluir un formulario de contacto en la 
página. 

Á  Lector RSS (ver página 153). Le permite cargar noticias e información de 
forma automática a su sitio desde alimentaciones de noticias RSS (también 
denominados "canales"). 

Á  Script (ver página 155). Le permite añadir código PHP, Perl/CGI, JavaScript, 
DHTML personalizado a sus páginas web. 

Á  Votación (ver página 157). Permite realizar sondeos y encuestas online.  

Á  Indicador de Estado Online (ver página 159). Le permite mostrar su estado en 
ICQ o Skype en su sitio. 

Á  SitePal (ver página 161). Permite añadir caracteres animados hablantes 
SitePal a su sitio. 

Los módulos de bloque se añaden y se configuran en el paso Editar del Asistente. 

Las reglas generales para operar con estos módulos son las siguientes: 

Á Puede añadir cualquier número de módulos de bloque en una página. 

Á Si desea insertar un módulo de bloque en la página, seleccione el icono del módulo 
en el área Módulos situada a la derecha, haga clic y arrástrelo a la ubicación 
deseada de la página. 

Para insertar un módulo de bloque al principio de la página, haga doble clic en el 
nombre del módulo en el área Módulos.  

Á Los módulos de bloque no pueden verse directamente en el paso Editar. Allí sólo 
puede configurarlos. Para previsualizar módulos de bloque tal y como aparecen en 
su sitio, haga clic en Previsualizar. 

Á Para eliminar un módulo de bloque de una página, haga clic en  Eliminar Módulo 
en la casilla de diálogo del módulo. 
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Si desea más información acerca de cómo configurar cada módulo, consulte las 
secciones correspondientes que aparecerán más adelante en esta guía. 

Si desea más información acerca de cómo operar con listas con objetos de las 
pantallas de gestión del módulo, consulte la sección Trabajando con Listas (en la página 
13). 

En esta sección: 

Añadiendo un Blog ............................................................................................ 74 
Añadiendo una Galería de Imágenes ................................................................ 82 
Añadiendo una Tienda Online ........................................................................... 91 
Ofreciendo Contenido para Descargar .............................................................. 122 
Añadiendo una Intro Flash ................................................................................ 123 
Añadiendo un Foro ............................................................................................ 125 
Añadiendo un Libro de Visitas ........................................................................... 133 
Ofreciendo Registro a los Visitantes de Su Sitio ................................................ 137 
Añadiendo Mapas ............................................................................................. 144 
Añadiendo un Formulario de Contacto .............................................................. 149 
Añadiendo Alimentaciones RSS de Noticias ..................................................... 153 
Insertando Scripts en Sus Páginas Web ........................................................... 155 
Realizando Encuestas y Sondeos Online .......................................................... 157 
Añadiendo un Indicador de Estado Online ........................................................ 159 
Añadiendo un Carácter Animado de SitePal...................................................... 161 
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Añadiendo un Blog 

Un blog es un diario personal accesible de forma pública que contiene mensajes 
(posts) y comentarios de los visitantes. Puede añadir un blog a su sitio y colgar 
mensajes. Los visitantes de su sitio pueden leer los mensajes colgados en su blog y 
aportar sus comentarios. Si tiene muchos mensajes en su blog, puede subdividirlos en 
categorías para que así sea más cómodo para usted y para sus visitantes. 

ü Para añadir un blog a su sitio: 

1 Vaya al paso Páginas. 

2 Seleccione  Blog en Páginas especiales. 

3 Haga clic en . 

Puede añadir varios blogs a su sitio. 

ü Para configurar su blog: 

1 Vaya al paso Editar. 

2 Seleccione  Blog en el área Mapa de sitio. 

 

Imagen41: Editor de Blog 

En esta sección: 

Gestionando Mensajes en Su Blog ................................................................... 75 
Gestionando Comentarios en los Mensajes del Blog ......................................... 78 
Administrando Categorías de Mensajes de Blog ............................................... 79 
Definiendo la Apariencia del Blog ...................................................................... 81 
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Gestionando Mensajes en Su Blog 

Una vez haya añadido un blog a su sitio, el siguiente paso es llenarlo con mensajes. El 
proceso de adición y gestión de los mensajes de su blog se describe en esta sección. 

Por defecto, el módulo contiene dos respuestas, que usted puede eliminar (ver página 
77) o editar como desee (ver página 76). 
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Colgando un Mensaje en su Blog 

ü Para añadir un mensaje al blog: 

1 En la página  Blog, vaya a la pestaña Contenido. 

2 Haga clic en  Añadir Mensaje Nuevo. 

3 En el campo Asunto indique un asunto para el mensaje. 

4 Introduzca el texto el mensaje en el campo Contenido. 

Si desea ocultar una parte de su mensaje, introdúzcala debajo de la etiqueta 
%placeToCut. 

5 Si desea añadir una imagen al mensaje, haga clic en el icono  
Insertar/Editar Imagen, vaya al archivo de imagen, haga clic en Enviarla al 
Servidor y luego en ACEPTAR. 

De forma opcional, en el campo Texto Alternativo, introduzca el texto a mostrar 
cuando un usuario pase el mouse por encima de la imagen.  

6 Haga clic en ACEPTAR. 

Por defecto, el blog contiene dos categorías por defecto. Una vez haya añadido algunas 
categorías nuevas o editado las existentes (ver página 80), puede vincular el mensaje 
creado a la categoría deseada o a varias categorías. 

 

Imagen42: Colgando un Mensaje en su Blog 
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Editando un Mensaje 

ü Para editar un mensaje de blog ya existente: 

1 En la página  Blog, vaya a la pestaña Contenido. 

2 Haga clic en el icono  Editar situado al lado del mensaje que desea 
editar. 

3 Edite el mensaje. 

4 Haga clic en ACEPTAR. 
 

Eliminando un Mensaje 

ü Para eliminar un mensaje del blog: 

1 En la página  Blog, vaya a la pestaña Contenido. 

2 Seleccione el mensaje que desea eliminar. 

3 Haga clic en Eliminar Seleccionados. 
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Gestionando Comentarios en los Mensajes del Blog 

Todas las entradas colgadas en su blog pueden ser comentadas por los visitantes de 
su sitio. Puede editarlas y gestionarlas y añadir sus propios comentarios. El proceso 
de adición y gestión de los comentarios de su blog se describe en esta sección. 

Nota: Para evitar los comentarios spam generados de forma automática, los usuarios 
anónimos deberán introducir un código de confirmación para poder realizar 
comentarios en su blog. 

Añadiendo un Comentario 

ü Para añadir un comentario: 

1 En la página  Blog, vaya a la pestaña Contenido.  

2 Haga clic en Ver/Editar Comentarios al lado del mensaje en cuestión. 

3 Haga clic en  Añadir Comentario Nuevo. 

4 Introduzca el asunto del comentario en el campo Asunto. 

5 Indique su nombre en el campo Enviado por. 

6 Indique el texto del comentario en el campo Contenido. 

7 Haga clic en ACEPTAR. 

Para volver a la lista de mensajes, haga clic en  Volver a Mensajes. 

 

Imagen43: Añadiendo un Comentario a un Mensaje del Blog 
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Editando un Comentario 

Como propietario de un blog, puede editar tanto sus comentarios como los 
comentarios que sus visitantes realicen en el blog. 

ü Para editar un comentario: 

1 En la página  Blog, vaya a la pestaña Contenido.  

2 Haga clic en Ver/Editar Comentarios al lado del mensaje en cuestión. 

3 Haga clic en el botón  Editar situado al lado del comentario que 
desea editar. 

4 Edite el comentario. 

5 Haga clic en ACEPTAR. 

Para volver a la lista de mensajes, haga clic en  Volver a Mensajes. 

Eliminando un Comentario 

ü Para eliminar un comentario: 

1 En la página  Blog, vaya a la pestaña Contenido.  

2 Haga clic en Ver/Editar Comentarios al lado del mensaje en cuestión. 

3 Seleccione el comentario que desea eliminar. 

4 Haga clic en Eliminar Seleccionados. 

Para volver a la lista de mensajes, haga clic en  Volver a Mensajes. 

Administrando Categorías de Mensajes de Blog 

Una vez haya añadido algunos mensajes a su blog, puede agruparlos por tema de 
discusión. En Plesk Sitebuilder, esto se denomina categorías. Consulte las secciones 
que detallamos a continuación para aprender cómo crear y gestionar categorías. 

Sitebuilder ofrece dos categorías de mensajes por defecto, que usted puede eliminar 
(ver página 81) o editar como desee (ver página 80).  

Añadiendo una Categoría 

ü Para añadir una categoría: 

1 En la página  Blog, haga clic en la pestaña Categorías. 

2 Haga clic en  Añadir Categoría Nueva. 

3 En la pestaña Propiedades Principales introduzca un nombre para la 
categoría nueva en el campo Nombre. 
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4 Si desea ofrecer una breve descripción de la categoría, indíquela en 
la pestaña  Descripción. 

5 Haga clic en ACEPTAR. 

 

Imagen44: Añadiendo una Categoría para Mensajes del Blog 

Editando una Categoría 

ü Para editar una categoría: 

1 En la página  Blog, haga clic en la pestaña Categorías. 

2 Haga clic en el icono  Editar situado al lado de la categoría que 
desea editar. 

3 Edite las propiedades de la categoría a su conveniencia.  

4 Haga clic en ACEPTAR. 
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Cambiando el Orden de las Categorías 

Puede cambiar el orden de las categorías de su blog moviendo determinadas 
categorías arriba o abajo en la lista. 

ü Para desplazar una categoría arriba o abajo de la lista: 

1 En la página  Blog, haga clic en la pestaña Categorías. 

2 Haga clic en la flecha que apunta arriba  o abajo  contra el 
nombre de la categoría.  

Un clic en el icono hará que la categoría se desplace una posición arriba o abajo 
respectivamente. 

En el caso de categorías que ya estén en la primera o última posición de la lista, no 

se mostrará la flecha arriba  o abajo   respectivamente. 

Eliminando una Categoría 

ü Para eliminar una categoría: 

1 En la página  Blog, haga clic en la pestaña Categorías. 

2 Seleccione la categoría que desea eliminar. 

3 Haga clic en Eliminar Seleccionados. 

Nota: Una vez eliminada la categoría, todos los mensajes asignados a esta 
seguirán presentes en el blog. 

Definiendo la Apariencia del Blog 

ü Para definir la apariencia de su blog: 

1 En la página  Blog haga clic en la pestaña Ajustes. 

2 Indique el número máximo de mensajes en una página de blog en el 
campo Mensajes por página. 

3 Indique el número máximo de comentarios a mostrar en una página 
de un mensaje en el campo Comentarios por página. 

Para previsualizar la apariencia de su blog, haga clic en Vista Previa, situado en la parte 
inferior de la pantalla de Plesk Sitebuilder y vaya a la página del blog de su sitio web. 

 



 

82  

 

Imagen45: Definiendo la Apariencia del Blog 

Añadiendo una Galería de Imágenes 

El módulo Galería de Imágenes le permite situar una galería de fotos o un conjunto de 
álbumes de fotos en su sitio de forma fácil y cómoda. Puede cargar imágenes, 
describirlas y categorizarlas, definir el orden de las mismas, etc. 

ü Para añadir una galería de imágenes a su sitio: 

1 Vaya al paso Páginas. 

2 Seleccione  Galería de Imágenes en Páginas especiales. 

3 Haga clic en .  

Puede añadir varias galerías de imágenes a su sitio. 

ü Para configurar su galería de imágenes: 

1 Vaya al paso Editar. 

2 Seleccione  Galería de Imágenes en Mapa del sitio. 

 

Imagen46: Editor de Galería de Imágenes 

En esta sección: 

Gestionando Imágenes ..................................................................................... 84 
Gestionando Categorías de Imágenes .............................................................. 87 
Definiendo la Apariencia de una Galería de Imágenes ...................................... 90 
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Gestionando Imágenes 

Una vez haya añadido una galería de imágenes a su sitio, podrá probarla e llenarla de 
imágenes. El proceso de gestión de imágenes se describe en esta sección. 

Cargando Imágenes 

La Galería de Imágenes de Plesk Sitebuilder soporta imágenes en formato *.jpg, *.gif y 
*.png. Para garantizar que este módulo funcione correctamente, le recomendamos no 
cargar imágenes de más de 3 MB. 

ü Para cargar varias imágenes: 

1 En la página  Galería de Imágenes haga clic en  Cargar Imagen en la 
pestaña Imágenes. 

2 Localice las imágenes (1 a 6) que desea cargar en los campos Archivo 
de imagen. 

Para localizar una imagen, haga clic en el botón Examinar, vaya al archivo de 
imagen en su sistema de archivos y haga clic en Abrir. 

3 Indique los nombres de las imágenes en los campos Nombre. 

Por defecto, las imágenes se guardan bajo el mismo nombre con el que se guardó 
en su equipo. Si desea guardarlas con otro nombre, deseleccione la casilla Usar el 
nombre de archivo como nombre de imagen por defecto e indique el nombre que desee 
utilizar. 

4 Para determinar el tamaño con el que las imágenes aparecerán en su 
galería, seleccione una de las opciones de la casilla Redimensionar 
imágenes. 

Las opciones disponibles son:  

Á 1152x864 

Á 1024x768 

Á 800x600 

Á 640x480 

Á 480x360 

Á 360x270 

Á No redimensionar 

Por defecto se usa la opción 1024x768. 

5 Haga clic en ACEPTAR. 

En la pestaña Imágenes puede ver la lista de imágenes. 

Por defecto, la galería contiene dos categorías por defecto. Una vez haya  añadido 
algunas categorías nuevas o  editado las existentes (ver página 88), puede vincular la 
imagen a una categoría determinada o a varias categorías. 
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Imagen47: Cargando Imágenes 

Plesk Sitebuilder ofrece la posibilidad de cargar lotes de imágenes, permitiendo 
publicar múltiples imágenes a la vez. Puede cargar las imágenes desde su sistema de 
archivos local y realizar operaciones de redimensionamiento en las mismas. El tamaño 
máximo del lote viene determinado por el espacio de disco en el servidor de 
publicación y por los parámetros de red. 

ü Para cargar múltiples imágenes: 

1 Disponga las imágenes que desea cargar en una carpeta de su 
equipo. 

2 En la página  Galería de Imágenes haga clic en  Carga de Múltiples 
Imágenes en la pestaña Imágenes. 

3 En el marco de la izquierda de la ventana Carga de Múltiples Imágenes,  
vaya a la carpeta deseada de su sistema de archivos.  

4 Seleccione las imágenes que desea cargar en el área de trabajo de la 
pantalla.  

Cuando las seleccione, siga estas directrices: 

Á Para seleccionar o deseleccionar una imagen, haga clic en la misma. 

Á Para seleccionar todas las imágenes de la carpeta, haga clic en Seleccionar 
Todas. 

Á Para deseleccionar todas las imágenes, haga clic en Deseleccionar Todas. 

5 En la lista Cargar a categoría, seleccione la categoría donde deben 
incluirse las imágenes:  

Á Si ya ha creado una categoría para sus imágenes, selecciónela en la lista. 

Á Si desea crear una categoría nueva para las imágenes, seleccione Crear 
categoría nueva e indique el nombre de la categoría en el campo pertinente. 

Á Si no desea vincular las imágenes a ninguna categoría, seleccione Sin categoría. 
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6 En la lista Redimensionar imágenes, seleccione la opción de 
redimensionamiento deseada. 

Las opciones disponibles son: 

Á 1024x768 px 

Á 800x600 px 

Á 640x480 px 

Á No redimensionar. 

7 Haga clic en  Cargar.  

8 Una vez cargadas, haga clic en ACEPTAR en la barra de progreso. 

 

Imagen48: Cargando Múltiples Imágenes 

Puede añadir imágenes profesionales desde el mercado mundial de imágenes  Fotolia 

(http://www.fotolia.com/swsoft/) a su galería. Haga clic en  Comprar Fotografías para ir 
al sitio web de Fotolia, donde puede examinar la galería de Fotolia y adquirir 
imágenes. Como cliente de Parallels dispone de un bono del 20% para adquirir 
imágenes en Fotolia. 

Previsualizando Imágenes 

ü Para realizar una vista previa de una imagen: 

1 En la página  Galería de Imágenes vaya a la pestaña Imágenes. 

2 Haga clic en el icono Vista previa contra la imagen que desea 
previsualizar. 

http://www.fotolia.com/swsoft/
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La imagen se abrirá en una ventana nueva. 

Editando Propiedades de una Imagen 

ü Para editar una imagen: 

1 En la página  Galería de Imágenes vaya a la pestaña Imágenes. 

2 Haga clic en el icono  Editar contra la imagen que desea editar. 

3 Configure los parámetros de la imagen. 

4 Haga clic en ACEPTAR. 
 

Eliminando Imágenes 

ü Para eliminar una imagen: 

1 En la página  Galería de Imágenes vaya a la pestaña Imágenes. 

2 Seleccione la imagen que desea eliminar. 

3 Haga clic en  Eliminar Seleccionado. 
 

Gestionando Categorías de Imágenes 

Puede organizar sus imágenes en álbumes de fotos, organizándolas en categorías. 
Una imagen puede pertenecer a una o más categorías a la vez. Organizar las 
imágenes en categorías es especialmente útil cuando dispone de un gran número de 
imágenes. Consulte las secciones que detallamos a continuación para aprender cómo 
crear y gestionar categorías. 

Plesk Sitebuilder ofrece dos categorías por defecto, que usted puede eliminar (ver 
página 90) o editar como desee (ver página 88). 
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Añadiendo una Categoría 

ü Para añadir una categoría:  

1 En la página  Galería de Imágenes, haga clic en la pestaña Categorías. 

2 Haga clic en  Añadir Categoría Nueva. 

3 En la pestaña Propiedades Principales introduzca un nombre para la 
categoría nueva en el campo Nombre. 

4 Si desea cargar una imagen para que aparezca al lado del nombre de 
la categoría, haga clic en Examinar, seleccione el archivo de imagen y 
haga clic en Abrir y luego en Cargar. 

El tamaño máximo del archivo de imagen es de 100x100 px; las imágenes más 
grandes o más pequeñas serán redimensionadas. 

La imagen cargada aparece en el área Imagen actual. 

5 Si desea ofrecer una breve descripción de la categoría, indíquela en 
la pestaña  Descripción. 

Los visitantes del sitio verán esta descripción al lado del nombre de la categoría. 

6 Haga clic en ACEPTAR. 

 

Imagen49: Añadiendo una Categoría para Imágenes 

Editando una Categoría 

ü Para editar una categoría: 

1 En la página  Galería de Imágenes, haga clic en la pestaña Categorías. 
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2 Haga clic en el icono  Editar situado al lado de la categoría que 
desea editar. 

3 Configure los parámetros de la categoría según su conveniencia.  

4 Haga clic en ACEPTAR. 
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Cambiando el Orden de las Categorías 

Puede cambiar el orden de las categorías de su galería moviendo determinadas 
categorías arriba o abajo en la lista.  

ü Para desplazar una categoría arriba o abajo de la lista:  

1 En la página  Galería de Imágenes, haga clic en la pestaña Categorías. 

2 Haga clic en la flecha que apunta arriba  o abajo  contra el 
nombre de la categoría.  

Un clic en el icono hará que la categoría se desplace una posición arriba o abajo 
respectivamente. 

En el caso de categorías que ya estén en la primera o última posición de la lista, no 

se mostrará la flecha arriba  o abajo   respectivamente. 

Eliminando una Categoría 

ü Para eliminar una categoría: 

1 En la página  Galería de Imágenes, haga clic en la pestaña Categorías. 

2 Seleccione la categoría que desea eliminar. 

3 Haga clic en Eliminar Seleccionados.  

Nota: Una vez eliminada la categoría, todas las imágenes asignadas a esta 
seguirán presentes en la galería. 

Definiendo la Apariencia de una Galería de Imágenes 

ü Para definir la apariencia de una galería de imágenes: 

1 En la página  Galería de Imágenes haga clic en la pestaña Ajustes. 

2 Configure los siguientes ajustes: 

Á Ancho de la imagen de categoría (px) - el ancho de la imagen de la categoría. 
Cuando indique un ancho inferior al del original, la altura de la imagen también 
será redimensionada. No puede indicar un ancho de imagen mayor al del 
original. 

Á Ancho de la imagen de miniatura (px) - el ancho de la imagen de la miniatura. 

Á Alto de la imagen de miniatura (px) - la altura de la imagen de la miniatura. 

Á Ancho de la vista previa (px) - el ancho de la previsualización de la imagen (que se 
abre haciendo clic en la miniatura de la imagen). Cuando indique un ancho 
inferior al del original, la altura de la imagen también será redimensionada. No 
puede indicar un ancho de imagen mayor al del original.  

Á Imágenes por página - el número de imágenes a mostrar por página. 
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Para previsualizar la apariencia de su galería de imágenes haga clic en Vista Previa, 
situado en la parte inferior de la pantalla de Plesk Sitebuilder y vaya a la página de la 
galería de imágenes de su sitio web. 

 

Imagen50: Definiendo la Apariencia de una Galería de Imágenes 

Añadiendo una Tienda Online 

En Plesk Sitebuilder puede configurar su propia tienda online añadiendo el módulo 
eShop en su sitio.  

Usted, como propietario de la tienda online, puede ofrecer a sus clientes un catálogo 
de productos, aceptar pagos online de compradores y gestionar pedidos enviados por 
estos. Puede integrar su recurso ecommerce con distintas pasarelas de pago para que 
así los clientes puedan abonar sus compras usando sus tarjetas de crédito. 

ü Para añadir una tienda online a su sitio: 

1 Vaya al paso Páginas. 

2 Seleccione  eShop en Páginas especiales. 

3 Haga clic en . 

Puede configurar numerosas tiendas online en su sitio añadiendo tantos módulos 
eShop a la infraestructura de su sitio como desee. Las divisas, ajustes de pagos, listas 
de categorías y productos son independientes para cada uno de los módulos eShop. 

ü Para configurar su tienda online: 

1 Vaya al paso Editar. 

2 Haga clic en  eShop en el área Mapa de sitio. 
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Imagen51: Editor de Tienda Online 

En esta sección: 

Gestionando Productos ..................................................................................... 92 
Organizando Productos en Categorías.............................................................. 98 
Definiendo la Apariencia de un Catálogo ........................................................... 101 
Configurando Ajustes de Pago para Su Tienda Online ...................................... 102 
Indicando las Condiciones de Servicio para Sus Clientes ................................. 108 
Realizando una Vista Previa de Su Catálogo .................................................... 109 
Definiendo la Notificación de Pedido para el Cliente ......................................... 113 
Haciendo que Su Catálogo se Pueda Buscar en Google .................................. 114 
Ofreciendo Su Catálogo de Productos como Alimentación RSS ....................... 119 
Gestionando Pedidos de Clientes ..................................................................... 121 
 
 

Gestionando Productos 

Una vez haya añadido el módulo eShop a su sitio, el siguiente paso es poblarlo con 
productos. El proceso de adición y gestión de productos se describe en esta sección. 

En esta sección: 

Añadiendo un Producto al Catálogo .................................................................. 93 
Editando las Propiedades del Producto ............................................................. 97 
Eliminando un Producto .................................................................................... 97 
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Añadiendo un Producto al Catálogo 

En la pestaña Productos encontrará dos productos por defecto, que usted puede editar 
como desee (ver página 97) o eliminar (ver página 97) de su catálogo. 

ü Para añadir un producto nuevo: 

1 En la página  eShop vaya a la pestaña Productos. 

2 Haga clic en  Añadir Producto Nuevo. 

3 Indique el nombre del producto que desea que se muestre en el 
catálogo en el campo Nombre. 

4 En el campo Precio indique el precio del producto (se mostrará a los 
visitantes del sitio en la divisa y formato que usted seleccione en la 
pestaña Sistemas de Pago). 

5 si desea controlar el flujo de bienes mientras los envía a los clientes 
y así disponer de estos, indique la cantidad de este producto en estoc 
en el campo Nivel de estoc. 

(Por defecto, la eShop tiene activado el seguimiento del nivel de estoc. Si no desea 
usar esta prestación, puede desactivarla en los ajustes de su tienda online (eShop > 
Ajustes  > Permitir seguimiento del nivel de estoc). El estoc del producto queda visible 
en la pestaña Productos de los ajustes de su tienda online, pero la cantidad no se 
recalcula después de cambiar el estado del pedido.) 

El cálculo del nivel de estoc se realiza de acuerdo con las siguientes reglas: 

Á Cuando sus clientes adquieran una determinada cantidad de productos en su 
tienda online, el hecho de la compra no afecta al registro de cantidad del 
producto. Únicamente se restará la cantidad de artículos del registro de estoc 
cuando usted, como propietario de la tienda online, cambie manualmente el 
estado del pedido del cliente a Procesado o Completado. 

Á Si más adelante cambia alguno de estos dos estados a cualquier otro estado de 
pedido en Plesk Sitebuilder (Backorder, Fallido, Cancelado, etc.), la cantidad del 
pedido se vuelve a añadir al registro de cantidad. 

El nivel de estoc no es visible para los clientes de su tienda online: sólo es para su 
uso interno, así que si la cantidad de productos es "0" (cero), sus clientes aún 
podrán adquirir la cantidad de este producto que deseen. 

6 Si no desea seguir vendiendo este artículo y sólo desea mostrar 
información acerca del mismo, seleccione la casilla Sólo publicitar. 

Entonces los compradores de su tienda online no podrán añadir este producto a 
sus carros de la compra. 

7 Si desea cargar una imagen del producto, haga clic en Examinar, vaya 
al archivo de imagen y haga clic en Cargar.  

Puede abrir la vista previa de esta imagen a tamaño completo haciendo clic en la 

misma. Más adelante podrá ver esta imagen haciendo clic en el icono  en la 
pestaña Productos. 

En el catálogo de su tienda online, la imagen se muestra como una miniatura en 
las siguientes páginas: 
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Á Al lado del nombre y la descripción del producto en la página del catálogo 

Á En la página del producto 

La imagen a tamaño completo se abrirá cuando haga clic en la miniatura. 

8 Si desea añadir una breve descripción del producto, introdúzcala en 
la casilla de texto Descripción breve. 

La descripción breve del producto se muestra en la página principal del catálogo o 
bien en la página de la categoría a la que pertenece el producto. 

9 Si desea que su producto vaya acompañado de una descripción 
detallada, introdúzcala en la casilla de texto Descripción completa. 

La descripción completa del producto se mostrará en la página de detalles del 
producto. 

 

Imagen52: Añadiendo un Producto al Catálogo 

10 Si desea indicar varias opciones de color para el producto, vaya a la 
pestaña Colores y haga clic en Añadir Color Nuevo. 
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Á En el campo Nombre del color indique un nombre que sea fácil de asociar con 
este color. 

Á Haga clic en el icono y escoja un color. El código de color HEX aparece de 
forma automática en el campo Valor del color. 

Á Si desea cargar otra imagen que ilustre la modificación de color del producto, 
haga clic en Examinar, vaya al archivo de la imagen y haga clic en Cargar. La 
miniatura se muestra en la página del producto una vez el visitante hace clic en 
el icono de color correspondiente. 

Nota: Si más adelante desea eliminar la imagen de modificación de color, haga 
clic en el acceso directo Restaurar a imagen por defecto del color 
correspondiente en la pestaña Colores. En el catálogo, la imagen principal 
del producto (la de la pestaña Propiedades Principales) se muestra para esta 
modificación de color. 

Á Para definir el orden en que se muestran las opciones de color, use las flechas 

que indican arriba  y abajo . 

Á Para eliminar una opción de color, haga clic en  contra la opción 
correspondiente. 

Las opciones de color disponibles se muestran tanto en la página principal del 
catálogo como en la página del producto. 

 

Imagen53: Añadiendo Opciones de Color para un Producto 
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11 Si desea indicar otras opciones del producto (como tamaño, 
fabricante, etc.), vaya a la pestaña Opciones, seleccione el tipo de 
opción deseado en la lista desplegable (Tamaño de la prenda, Medida de 
zapato (EEUU, UK, EU), o Opción personalizada) y haga clic en Añadir Opción 
Nueva. 

Á Para opciones de producto regulares (Talla de la prenda, Medida de zapato (EEUU, 
REINO UNIDO, UE), Plesk Sitebuilder sugiere los valores de tamaño por defecto. 

Nota: En el campo Nombre en alimentación RSS, Plesk Sitebuilder introduce de 
forma automática un atributo de Google Base RSS 2.0. Este atributo puede 
serle de gran utilidad cuando más adelante desee Cargar su catálogo al 
servicio Google Base (ver página 114), para así garantizar que sus productos 
aparecen en una posición más alta en las búsquedas principales de 
Google.  

Si desea ofrecer su catálogo de productos como una alimentación RSS (ver página 
119), puede situar cualquier etiqueta XML que pueda ser entendida por el 
lector RSS usado para ofrecer esta alimentación. 

Á En caso de opciones personalizadas, indique un nombre para la opción en el 
campo Nombre en el catálogo e introduzca las modificaciones en el campo Valores 
(separado por coma o punto y coma). Si es necesario, indique un atributo de 
Google Base (vea Apéndice (en la página 172)) o cualquier etiqueta XML en el 
campo Nombre en RSS. 

Á Para definir el orden en que se muestran las opciones, use las flechas arriba 

 y abajo . 

Á Para eliminar una opción, haga clic en  contra la opción correspondiente. 
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Imagen54: Añadiendo Opciones de Producto 

12 Si desea vincular un producto a una categoría (o a varias categorías), 
vaya a la pestaña Categorías  y seleccione las categorías.  

Por defecto, el módulo contiene dos categorías por defecto. Una vez haya añadido 
algunas categorías (ver página 98) o haya editado las existentes (ver página 100), 
puede vincular el producto creado a la categoría que desee o bien a varias 
categorías. 

13 Haga clic en ACEPTAR. 
 

Editando las Propiedades del Producto 

ü Para editar las propiedades de un producto: 

1 En la página  eShop vaya a la pestaña Productos. 

2 Haga clic en el icono  Editar para el producto que desea editar.  

3 Edite las propiedades del producto tal y como se describe en 
Añadiendo un Producto al Catálogo (en la página 93). 

4 Haga clic en ACEPTAR. 
 

Eliminando un Producto 

ü Para eliminar un producto de su tienda online: 

1 En la página  eShop vaya a la pestaña Productos. 

2 Seleccione el producto que desea eliminar. 

3 Haga clic en Eliminar Seleccionados. 
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Organizando Productos en Categorías 

Una vez haya añadido un determinado número de productos a su tienda online, puede 
que necesite ordenarlos en categorías para que así los clientes puedan navegar de 
forma fácil por su catálogo. En la pestaña Categorías, encontrará dos categorías por 
defecto, que puede editar tal y como desee (ver página 100) o eliminar de su catálogo (ver 
página 81). 

Para cada producto del catálogo de su tienda online se mostrarán los siguientes 
detalles a los visitantes de su sitio: 

Á Nombre de la categoría. Si un visitante hace clic aquí irá a la página de la 
categoría. 

Á El número de productos de esta categoría, entre paréntesis al lado del nombre de 
la categoría. 

Á Imagen de la categoría, si se ha cargado alguna.  

Á Descripción de la categoría. 

Si hacen clic en el nombre de la categoría, los visitantes de su sitio irán a la página de 
la categoría, donde se mostrará la siguiente información: 

Á Descripción de la categoría. 

Á Lista de productos de la categoría. 

Un cliente volver al catálogo si hace clic en el acceso directo Volver al catálogo. 

Lea la sección actual para saber cómo configurar todos los parámetros para una 
categoría. 

Añadiendo una Categoría para Catálogo 

En la pestaña Categorías encontrará las dos categorías por defecto, que pueden ser 
editadas según sus necesidades o ser eliminadas del catálogo. 

ü Para añadir una categoría de producto: 

1 En la página  eShop, haga clic en la pestaña Categorías. 

2 Haga clic en  Añadir Categoría Nueva. 

3 Introduzca un nombre para la categoría nueva en el campo Nombre. 

4 Si desea que esta categoría sea una subcategoría de otra categoría 
creada anteriormente, seleccione una en la lista Categoría superior. 

Puede crear tantos niveles de categorías como desee. 
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Imagen55: Creando una Subcategoría 

5 Si desea añadir una imagen para que aparezca al lado del nombre de 
la categoría en el catálogo, haga clic en Examinar, localice el archivo 
de imagen y haga clic en Cargar.  

Nota: Más adelante podrá realizar una vista previa de esta imagen en la pestaña 

Categorías, haciendo clic en el icono  del producto en la columna P (vista previa). 
En el caso de categorías sin imagen, no se mostrará este icono. 

6 Si desea ofrecer una breve descripción de la categoría, introdúzcala 
en la casilla de texto Descripción de la categoría. 

7 Haga clic en ACEPTAR. 

Las categorías creadas recientemente aparecen en el catálogo de su eShop en orden 
de creación. Si desea más información acerca del cambio de orden de las categorías 
en el catálogo, consulte Cambiando el Orden de las Categorías. 


