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Acerca de Parallels Plesk Sitebuilder

Parallels Plesk Sitebuilder esta formado por dos partes: el Asistente y el Panel del
Administrador.

Con el Asistente de Plesk Sitebuilder puede crear sitios simplemente escogiendo la
definicion de disefio que desee y afadiendo el texto y las imagenes deseadas. Entonces
puede afadir galerias de fotos, blogs y tiendas online con unos pocos clics. No es necesario
gue tenga conocimientos de scripting para disponer de un sitio.

El Panel del Administrador es una herramienta para gestionar las preferencias de Sitebuilder
y mantener sitios web creados en el Asistente.

En esta seccion:

Qué hay de NUEVO €N €Sta VEISION ........uuuceeiiieeiiieeieee e 5

Qué hay de nuevo en esta Version

Parallels Plesk Sitebuilder 4.2 le ofrece las siguientes prestaciones nuevas:

A Médulo SitePaEste modulo le permite incrustar caracteres animados en su sitio.

A Galeria de imagenes de Fotdllaora puede examinar la galeria de Fotolia y adquirir
imégenes - directamente desde Plesk Sitebuilder.



Acerca de Esta Guia

Esta guia le ensefia cdmo crear y publicar sitios en Internet usando el Asistente de Plesk
Sitebuilder.

Esta guia explica los siguientes pasos de creacion y publicacion de su sitio:

1 Seleccion del tipo de sitio a crear (ver pagina 17)
Creando el disefo del sitio (ver pagina 18)

Creando y editando la estructura del sitio (ver pagina 27)
Creando y editando el contenido del sitio (ver pagina 35)

aa b~ W DN

Publicando un sitio en Internet (ver pagina 165)

Quien debe leer esta Guia

Esta guia va dirigida a usuarios regulares de Plesk Sitebuilder asi como a usuarios que
utilicen Plesk Sitebuilder en modo huésped, creando sitios de prueba sin publicarlos en
Internet.

Convenciones Tipograficas

Antes de usar esta guia es sumamente importante que entienda las convenciones de
documentacion usadas en la misma.

Los siguientes tipos de formato en el texto indican informacién especial.

Convencién de Tipo de Informacion Ejemplo
Formatos
Negrita Especial Los elementos que debe |Vaya a la pestafia Contenido

seleccionar, como las
opciones de los mendus,
botones de comandos o
elementos de una lista.

Titulos de capitulos, Lea el capitulo Creando el Disen
secciones y subsecciones. |del Sitio




Cursiva

Usado para enfatizar la
importancia de un punto,
para presentar un término
o para designar una linea
comando, que ha de ser
reemplazada con un
nombre o valor real.

Maddulos de Bloque. Estos
maddulos no requieren paginas
de sitio dedicadas...

Mono espacio

URLSs, nombres de
comandos, archivos y
directorios.

Vaya a
http://hostname/Wizard

para las que el usuario
debe presionar,
manteniendo presionada
una tecla a la vez que se
presiona otra.

MAYUSCULAS Nombres de teclas del SHIFT, CTRL, ALT
teclado.
KEY+KEY Combinaciones de teclas |CTRL+P, ALT+F4

Sugerencias

Iniciandose con el Asistente de Plesk

Sitebuilder

Si encuentra algun error en esta guia o si tiene alguna duda o sugerencia acerca de cOmo

mejorarla, envienos sus comentarios usando el formulario online que encontraré en

http://www.parallels.com/en/support/usersdoc/. Indiquenos el titulo de la guia, los titulos del

capitulo y de la seccion asi como el fragmento de texto donde ha encontrado el error.



http://hostname/Wizard
http://www.parallels.com/en/support/usersdoc/

Este capitulo describe sus primeros pasos con el Asistente de Plesk Sitebuilder.

En esta seccion:

Descripcion de los Pasos Principales para Crear un Sitio ............ccccceeeeieeeeninnn, 9

Accediendo a Plesk SitebUIlder ...........ooi i 10
Descubriendo el Interfaz del Asistente de Plesk Sitebuilder .............c....coeeeeeei. 11
Empezando a Trabajar con el Asistente de Plesk Sitebuilder............................ 15

(@] 0] (=T a1 T=T g To [0 T AN ¥ o - VAR 16



Descripcion € los Pasos Principales para
Crear un Sitio

Como regla, el proceso de creacion de un sitio web esta formado por tres pasos:
planificacion, implementacién y actualizacion o mantenimiento del sitio web.

PlanificaciénEl paso mas importante en cualquier proyecto es la planificacion. Antes de
empezar a trabajar con Plesk Sitebuilder, piense detenidamente en el objetivo de su sitio
web y en la audiencia a la que desea dirigirse. Entonces decida dénde se guardara su sitio
web 0, segln la terminologia de Internet, donde se alojara. Esto no lo detallamos en este
documento. Como Plesk Sitebuilder suele ofrecerse en un paguete de alojamiento web,
asumimos que ya dispone de un espacio web para publicar su sitio. Entonces, cree una
estructura detallada para su futuro sitio web y prepare sus contenidos, incluyendo
informacién de texto y gréaficos. El paso de planificacion es extremadamente importante
porque determina la utilidad de su sitio web.

Implementaciorkl siguiente paso es la implementacion de su sitio web. El Asistente de cinco
pasos de Plesk Sitebuilder le guiara a través de todo el proceso de creacion de su sitio,
desde la creacion del disefio hasta la publicacion y el mantenimiento. A continuacion le
proporcionamos una descripcion de los pasos principales para crear un sitio web usando
Plesk Sitebuilder:

1 Para crear un sitio web, abra el Asistente de Plesk Sitebuilder. Puede empezar a trabajar
con el Asistente de forma anénima, sin indicar ningn tipo de nombre de usuario o
contrasenfa.

2 Complete los primeros cuatro pasos del Asistente (seleccione el tipo de sitio y el disefio,
cree la estructura del sitio, afiada contenido al sitio web, incluyendo texto, graficos y
maodulos de sitio y proporcione informacion adicional para los buscadores).

3 Vaya al paso Publicare inicie el proceso de publicacion. Si no dispone de ninguna cuenta
Plesk Sitebuilder y trabaja con el programa en modo demo, el sitio que cree sera
temporal y no podra publicarse en Internet hasta que se registre y adquiera alojamiento
para su sitio. Una vez hecho esto, puede acceder a Plesk Sitebuilder y asignar su sitio de
pruebas a su cuenta, haciendo asi posible publicar su sitio en Internet de forma
permanente.

MantenimientdJna vez completados los pasos detallados arriba, su sitio estaré disponibles
para los visitantes. Es muy importante mantener el contenido de su sitio actualizado, ya que
esta es la mejor forma de mostrar su actitud hacia clientes y servicios. Asi, le
recomendamos actualizar su sitio de forma periddica. Lo Unico que debe hacer es iniciar
sesion en el Panel de Administrador de Plesk Sitebuilder, editar el contenido del sitio en el
Asistente de Plesk Sitebuilder y hacer clic en Publicar Sitebuilder transferira
autométicamente el contenido actualizado a la ubicacién de su alojamiento.

Si desea mas informacion acerca de qué hacer en cada uno de los pasos de creacion de su
sitio, consulte los proximos capitulos.
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Accediendo a Plesk Sitebuilder

El procedimiento de acceso al Asistente de Plesk Sitebuilder es distinto en funcién de los
roles del usuario. A continuacion le describimos el proceso para propietario de sitio y
usuarios anénimos. El administrador de Plesk Sitebuilder y los revendedores acceden al
Asistente de Plesk Sitebuilder desde sus Paneles de Administrador.

Para acceder al Assstte de Plesk Sitebuilder usando su cuenta de propietario de sitio:

Abra su navegador de Internet.

2 Indique la URL que ha recibido por parte del proveedor de Plesk
Sitebuilder en la barra de direccidén de su navegador y presione ENTER.

Por ejemplo, http:// _ [Sitebuilder host]/Login

3 Indique su nombre de usuario y contrasefia, seleccione el idioma del
interfaz y haga clic en Iniciar sesion

Si antes de disponer de una cuenta Plesk Sitebuilder ya habia creado un sitio de pruebas
en el Asistente de Plesk Sitebuilder (en el mismo equipo desde el que se esta
conectando), se le pedira que asigne el sitio a su cuenta y asi convertirlo en sitio regular.
Puede omitir este paso y registrar el sitio de pruebas mas adelante, pero tenga en cuenta
gue puede que su proveedor de Plesk Sitebuilder lo elimine o que se destruya de forma
automatica en la fecha de expiracion.

El Asistente de Plesk Sitebuilder se abre en la pagina Inicia desde donde puede
empezar a crear su primer sitio. Puede ir al Panel de Administrador haciendo clien en el
acceso directo “ Ir al Panel Admisituado en la parte superior de la pantalla.

Para acceder al Asistente de Plesk Sitebuilder caradaianénimo (en modo demo):
Abra su navegador de Internet.

2 Introduzca la URL a la versiéon demo de Plesk Sitebuilder en la barra de
direccion de su navegador y presione ENTER.

Por ejemplo, http://  [Sitebuilder host]/Wizard

El enlace puede ser distribuido por un proveedor de Plesk Sitebuilder u obtenido de otra
forma.

3 Seleccione el idioma del interfaz de Plesk Sitebuilder en la lista Idioma del
interfaz

El Asistente de Plesk Sitebuilder se abre en la pagina Descripcién generajue ofrece
acceso a los cinco pasos del Asistente.


http://[Sitebuilder_host]/Login%20%0d
http://[Sitebuilder_host]/Login%20%0d
http://[Sitebuilder_host]/Wizard
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Descubriendo el Interfaz del Asistente de
Plesk Sitebuilder

En Plesk Sitebuilder, un sitio se crea en cinco pasos. Cada uno de estos pasos tiene sus
principios de navegacién y de funcionamiento, que explicaremos en las respectivas
secciones de esta guia. Aqui detallaremos los principios generales para trabajar con el
interfaz del Asistente de Plesk Sitebuilder y enumeraremos los elementos presentes en
todas las pantallas de Plesk Sitebuilder.

2 | R
T e B
A may E # Flash intro
4 v g &
iy | e

Tiie Flxsh ving page iis

" Faearia Links
. Fash Inim body text

e @ 7]
Ood |

¥ Zhaw B pagE n aile g

Resares b

———— )
| |
11

I
9 10

Imagen 1: Interfaz del Asistente de Plesk Sitebuilder

Cada ventana del Asistente de Plesk Sitebuilder contiene los siguientes elementos:

1 Imagen del logotipie Plesk Sitebuildeinculada a la pagina de Sitebuilder en el sitio web
oficial de Parallels. Su proveedor de Plesk Sitebuilder puede personalizar esta imagen.

2 Cadena de ayudque ofrece indicaciones breves acerca de las operaciones que puede
realizar en la pagina actual y muestra el resultado de su Gltima accion.

3 Accesos directos usados para moverse por los distintos pasos del Asistent&l paso en el
que se encuentra se destaca en color.

4 “@Sopote, gue, por defecto, abre la pantalla de Soporte de Servidor Online de Plesk
Sitebuilder en el sitio web oficial de Parallels, donde encontrara el formulario para
solicitar ayuda por parte del equipo de soporte técnico de Parallels. Su proveedor de
Plesk Sitebuilder puede personalizar este enlace.

5 El boton @Ayudaabre la ayuda online sensible al contexto en la pagina correspondiente.
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6 Elacceso directo = Ir al Panel Admie llevara su Panel de Administrador de Plesk
Sitebuilder.

7 Logotipo de imagen de Paralhalsculado al sitio web de Parallels.

8 El botén OCerrar sesiofinaliza la sesion actual con Plesk Sitebuilder.

Nota: Los botones Ir al Panel Admiy Cerrar Sesiéno se muestran a los usuarios

anénimos. En lugar del botén Cerrar Sesigrveran el acceso directo. &4 Ya es un usuario
registrado? Inicie sesion aqui..

9 Area de trabajalonde se muestran las opciones de interfaz disponibles en el paso actual
del Asistente.

10 = Atras que le permite ir al paso anterior del Asistente (también puede volver al paso
anterior usando la barra de navegacion superior).

11 El botén \=iPrevisualizarque le permite previsualizar el sitio en cualquier momento de su
creacion.

12 El botén = Siguienteque le lleva al siguiente paso de creacion de su sitio (también
puede hacer clic en la siguiente pestafia en la barra superior de navegacion).

En esta seccion:

Trabajando CON LIStAS...........uuiiiiii i e e e e e e aa s 13
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Trabajando con Listas

Cuando configure una pagina o médulos de bloque en el paso Editardel Asistente de Plesk
Sitebuilder, verd listas de varios objetos de sistema (mensajes de blog, pedidos de la tienda
online, etc.).

En estas listas, cada registro de objeto es una fila que muestra el nombre del objeto y los
parametros relevantes del mismo (por ejemplo, se muestran para cada tema del foro, el
autor del tema, la categoria a la que pertenece el tema, la fecha de la Ultima actualizacion y
el nimero de respuestas a un tema). En la parte superior e inferior de cada lista se muestra
el nUmero total de elementos de la misma. En la parte inferior de la lista puede ajustar el
namero de elementos a mostrar por pagina (5, 10 250 10Q. En el caso de listas con mas de
una pagina, puede navegar entre paginas haciendo clic en el nimero de pagina donde
desea ir, situado en la parte inferior de la lista. Para ir a la primera/ultima pagina de la lista,
haga clic en Primera P4gina Ultima Pagina

En el caso de listas muy extensas, puede encontrar elementos usando la funcion de
busqueda o bien ordenar los elementos por determinados pardmetros. Para encontrar un
elemento, indique un criterio de busqueda en la casilla de entrada situada en la parte
superior de la lista y haga clic en Buscar La lista mostrara los elementos que coinciden con
el criterio de busqueda. Para volver a la lista de todos los elementos, haga clic en Mostrar
Todos

5|

(4, search 2 Show Al

Imagen2: Buscando Objetos

Para clasificar los elementos de una lista por un determinado parametro en orden
ascendente o descendente, haga clic en el titulo del parametro en el membrete de la
columna. El orden de clasificacién se indicara mostrando un pequefio triangulo al lado del
titulo del parametro.

Imagen3: Ordenando Objetos

En algunas listas, puede filtrar los elementos por un determinado atributo, seleccionando un
elemento de la lista desplegable (por ejemplo, en la pestafia Pedidosde la pagina de su
eShop puede filtrar los pedidos con un estado determinado: Nueve Abonado Procesadp
PendienteCompletadoCanceladpFallidoo Cualquierp
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Any W
ZESI < founc.

News

Paid

Processed ;
Backorder ition datew
Completed
Cancelled

Failed _ 17007 11:24:46 AM
Payment pending

12007 11:25:10 AM

Imagen4: Filtrando Objetos

Nota: Todos los principios descritos arriba también son aplicables a la lista de categorias de
plantilla de disefio del paso Disefiodel Asistente. Si desea mas informacién acerca de cémo
usar estas opciones en el paso Disefig lea la seccién Creando el Disefio del Sitio

Para escoger un objeto de la lista para realizar otra operacion, seleccione la casilla situada a
la izquierda del nombre del objeto.

[ # P Name
1 prodl
] = prodz
3 prod3
[1 4 prodd

Imagen5: Seleccionando Determinados Objetos en una Lista

Para seleccionar todos los productos de la lista, seleccione la casilla situada en la cabecera
de la columna.

W & P Mame
1 prodl
z prodz
3 prod3
4 prod4

Imagen6: Seleccionando Todos los Objetos de una Lista a la Vez

Para realizar operaciones con determinados objetos de una lista, seleccione los objetos
deseados y haga clic en el acceso directo de una operacion en la parte superior de la lista
(por ejemplo, Activar DesactivarEliminar Seleccionadostc.).

En la lista de mensajes del libro de visitas, el estado de un mensaje viene indicado por el
icono en la columna Estado(S) (no archivado @ o archivado B).
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En la mayoria de las listas, se muestran los accesos directos de las operaciones individuales
para cada elemento. Por ejemplo, para cada categoria de producto en la pestafia Categorias
en la pagina eShop hay flechas (#*y %) que sirven para cambiar el orden en que se
muestran las categorias en la pagina del sitio; y el icono #° Editarusado para abrir las
categorias en modo de edicion.

En la mayoria de listas puede configurar o editar un objeto de la lista:

A Haciendo clic en nombre del objeto, si es clicable (por ejemplo, los nombres del mensaje
en la pestafia Contenidade la pagina Blog)

A Haciendo clic en el icono # Editarpara este objeto en la lista (por ejemplo, para un
producto de la pestafia Productosde la pagina eShop

En algunas listas vera accesos directos para gestionar elementos dependientes del objeto -
como el acceso directo Ver/Editar Comentaripara cada uno de los mensajes del blog en la
pestafia Contenidale la pagina Blog

En la mayoria de listas de objetos del Asistente de Sitebuilder encontrara objetos por
defecto creados para su comodidad, que usted puede eliminar o volver a usar mas adelante.

Empezando a Trabajar con el Asistente de
Plesk Sitebuilder

La pagina Descripcion Generafrece acceso rapido y contiene una breve descripcion de cada
uno de los cinco pasos requeridos para crear un sitio en Plesk Sitebuilder.

T PLESK
B swpport (Firmp G Golosden Penal [ Log ot
Stort Daersigry Pages Ediit Puibalish
Slect e tyes of st i wisd Bt the s o onr G Crsates anvd el e it o1 Crmates anvd eall B2 conknt o Ko Fiiblish w5 1 & Sares
B preak AR S B
Coona: thow ths page agan

o pviphd D0 0T Sdisal, ARRghL P ek | Prbied B O SRR

Imagen7: Pagina de Descripcién del Asistente de Plesk Sitebuilder

Los cinco pasos del Asistente de Plesk Sitebuilder son:

1 Inicio. En este paso puede escoger entre crear un sitio desde cero o bien crear un sitio
usando una de las plantillas de sitio sugeridas (blog, galeria de fotos, etc.).
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2 Disefio En este paso puede configurar la presentacion de su sitio, el esquema de color,
el estilo de mend, el logo y el banner asi como definir elementos de texto que apareceran
como fondo del sitio, como pueden ser frases o avisos de copyright.

3 PAaginasEn este paso puede configurar la estructura de su sitio y ordenar la jerarquia de
las paginas en el mapa de sitio.

4 Editar En este paso puede crear y editar el contenido de las paginas de su sitio.
5 Publicar En este paso puede publicar su sitio en Internet.

En el caso de usuarios anénimos, en la pagina Descripcion Generaé muestra la casilla
Idioma del interfagiue permite seleccionar el idioma del interfaz del Asistente.

Para iniciar la creacién de su sitio, haga clic en = Inicio, situado en la parte inferior de la
pantalla.

Obteniendo Ayuda

El sistema de ayuda de Plesk Sitebuilder ha sido creado para ayudarle a solucionar
incidencias que puedan producirse cuando cree su sitio. Para encontrar la informacion que
necesita, puede hacer lo siguiente:

A Use la ayuda en pantalla sensible al contexto.

Esta es la forma mas facil y mas rapida de obtener ayuda instantdnea con sus tareas
inmediatas. El uso de la ayuda sensible a mindsculas/mayusculas no interrumpe su flujo
de trabajo. La Cadena de ayudantiene instrucciones breves acerca de las operaciones
que estan disponibles en la pagina actual y muestra el resultado del Gltimo comando que
ha ejecutado en la pagina de Plesk Sitebuilder.

A Use FAQ.

Si desea solucionar sus incidencias de forma rapida, consulte la Base de conocimiento de
Parallelghttp://kb.parallels.com/en/products/sitebuilderlinux), que le ofrecera acceso
instantaneo a soluciones para una amplia variedad de incidencias. Seleccione la
categoria de Plesk Sitebuilder y consulte la lista de FAQs relacionadas con Sitebuilder.

A Vaya al foro online.

Si no ha podido solucionar su incidencia usando las FAQs publicada en el sitio de
Parallels, visite nuestro foro orine (http://forum.swsoft.com). Aqui, todos los usuarios
pueden colgar preguntas, intercambiar ideas y solucionar problemas comunes. Tenga en
cuenta que Parallels no ofrece soporte oficial a través de este foro.

A Contacte con soporte técnico.

Si tiene problemas o preguntas que no estan resueltas en la documentacion de usuario o

en las FAQs, haga clic en el botén ‘& Soportesituado en la parte superior derecha de la
ventana de Plesk Sitebuilder para enviar una peticién a su representante de soporte.


http://kb.parallels.com/en/products/sitebuilderlinux
http://forum.swsoft.com/

CAPITULO 1

Escogiendo el Tipo de Sitio Creado

El primer paso para crear un sitio con Plesk Sitebuilder es escoger si desea empezar
creando un sitio desde cero o bien usar una de las plantillas de sitio (las denominadas
familias de sitios). Por defecto existen dos plantillas de sitio disponibles - blog y galeria
de imégenes, aunque el administrador de Plesk Sitebuilder puede ampliar esta lista
creando plantillas de sitio personalizadas e incluyéndolas en su plan de servicio.

Para seleccionar el tipo de sitio a crear, vaya al paso Inicioy haga clic en la familia de
sitios deseada.

La pagina Iniciotiene la siguiente apariencia:
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Imagen8: Paso 1. Escogiendo el Tipo de Sitio

La familia de sitios escogida se marca con el signo v,

Una vez ya ha seleccionado la familia de sitios, haga clic en Siguientesituado en la
parte inferior de la pantalla para configurar el disefio de su sitio.

Si no puede seleccionar una determinada familia de sitio (y la ve en la lista
difuminada), contacte con su administrador de Plesk Sitebuilder para obtener
asistencia.



CAPITULO 2

Creando el Diseno de un Sitio

En Plesk Sitebuilder, puede crear el disefio grafico de su sitio combinando las
definiciones proporcionadas con los elementos de disefio personalizados que puede
cargar a Sitebuilder. Plesk Sitebuilder ofrece definiciones de disefio de distintos tipos,
incluyendo: plantillas de disefio, esquemas de color, banners y estilos de menu de
sitio. Puede personalizar su disefio cargando un banner de pagina y un logo
personalizado. Ademas, también puede indicar el nombre, subtitulo y mensaje de pie
de péagina para su sitio. En este capitulo le detallaremos paso a paso cémo crear el
disefio de su sitio en Plesk Sitebuilder.

La pantalla del paso Disefiode Plesk Sitebuilder tiene esta apariencia.
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Imagen9: Paso 2. Creando el Disefio del Sitio

El &rea de trabajo de la pantalla contiene los siguientes elementos:

1 El area Seleccién de plantilla de disefjae ofrece las funciones para facilitar la
eleccién de una plantilla de diséfier pagina 20). Si decide mostrar Todas las
categoriasesta area mostrara todas las plantillas de disefio disponibles.
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2 Ventana Vista previa de la plantilla de disefice muestra la plantilla que se ha
seleccionado. Haga clic en esta ventana para obtener una vista previa a tamafio
completo de la plantilla. La plantilla de disefio, el esquema de color y los estilos de
menu seleccionados aparecen en marcos rojos en las areas correspondientes de la
pantalla.

3 Area Esquemas de colodonde puede seleccionar los colores para su sftier pagina
21).

4 Area Bannersque le permitira seleccionar y cargar unriveer para su sitiever pagina
22).

5 Area Estilos de menidonde podré seleccionar la apariencia del menu del §igo
pagina 23).

Area Logq que le permitira cargar su logo personalizafle@r pagina 24).

Area Info del Sitipdonde podra indicar la informacion a mostdantro del banner y en los
piede pagina de su sit{wer pagina 24).

8 Area de navegacion de la lista de plantilla de disefio.

Lea este capitulo para aprender a usar estas opciones para crear el disefio de su sitio.

En Este Capitulo:

Seleccionando una Plantilla de Disefio para un Siti0...............uuvvvvieeiiiiiiiiiiinnnnns 20
Seleccionando un Esquema de ColOr...........uuuuuiiiiiiiiiiiiiiiiiiiiiiiiiiiiieiieeeeeeeenees 21
SeleccioNandO UN BANNET ...........uuuuuuueiiiiieiiiereaeeeeneennnenennnenenneenneeeneneneneennennnnnne 22
Seleccionando un EStilo de MENU ............uuuuereiiiiriiiiiiiiiiiiieiaiereeerennerena... 23
CargandO UN LOQO. ... ..uuuuuuuuuuueeeitieatiitaettsetetaessseesssssssesssessesssesesesessseesesesseesennennes 24
Indicando el Nombre, Subnombre y Pie de Pagina del Sitio.............cccccceeeee. 24

Adquiriendo Fotografias en Fotolia............ccoooiiiiiiiiiiiiccce e, 25
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Seleccionando una Plantilla de Diseno
para un Sitio

Aqui puede escoger el concepto de presentacion gréfica general de la pagina de sitio -
la plantilla de disefio del sitio. Para su comodidad, las plantillas de disefio se agrupan
en categorias, que corresponden a los tipos de sitios mas frecuentemente usados. La
eleccion de la plantilla de disefio define el abanico de esquemas de color, estilos de
menu y banners disponibles.

La lista de plantillas de disefio de sitio disponibles viene definida por su plan de
servicio.

Para seleccionar una plantilla de disefio para su sitio:

En el paso Disefig seleccione una categoria de plantilla en la lista
Categoria

La plantilla de disefio por defecto que acompafia a la categoria se muestra en la
ventana principal de previsualizacion de disefio; las alternativas - en ventanas mas
pequenfias situadas al lado de la ventana principal.

2 Haga clic en una plantilla de disefio para seleccionarla.

La plantilla seleccionada aparece en la ventana principal de vista previa de disefio.
Si selecciona una plantilla de disefio vera los esquemas de color, estilos de menl y
banner de esta plantilla.

Cada plantilla de disefio tiene un cédigo alfanumérico Unico (por ejemplo, (vap-26,
eug-29, etc.) que le permitira identificarla en Plesk Sitebuilder.

Para seleccionar una plantilla de disefio sin recurrir a categorias, seleccione Todas las
Categoria®n la lista Categorigara asi ver todas las plantillas disponibles y entonces
haga clic en la plantilla deseada para seleccionarla.

Si desea consejos acerca de cémo trabajar con la lista de plantillas de disefio, consulte
la seccion Trabajando con Listgen la pagina 13).
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Imagen10: Seleccionando una Plantilla de Disefio

Seleccionando un Esquema de Color

Cada plantilla de disefio tiene tres esquemas de color. En Plesk Sitebuilder no se
pueden cargar esquemas de color personalizados.

Para seleccionar el esquema de color para su sitio, en el paso Disefiohaga clic en la
miniatura deseada en la seccion Esquemas de color

El esquema de color seleccionado se aplica a la plantilla de disefio y los resultados se
muestran en la vista previa de la plantilla de disefio.
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Imagenll: Seleccionando un Esquema de Color

Seleccionando un Banner

En Plesk Sitebuilder, un banner es una imagen grande de forma rectangular que actta
como elemento central del disefio de la pagina. Cada plantilla de disefio ofrece un
juego de banners distinto.

U Para seleccionar uno de loswbars disponibles:

1 En el paso Disefig en el area Banners haga clic en la flecha que apunta

hacia abajo para ampliar la lista de banners disponibles.
2 Seleccione el banner que desee.

El banner seleccionado se muestra en la ventana principal de visualizacién de disefio.

En el caso de la mayoria de plantillas de disefio, también puede cargar su propio
banner para que su sitio tenga una apariencia personalizada y distinguida. Los
formatos de archivo soportados son *.jpg, *.bmp, *.gif, *.png.

Para cargar un banner nuevo:

En el paso Disefig haga clic en Examinaen el area Banners.

En la ventana Examinavaya al archivo de imagen que desea cargar.
Haga clic en Abriren la ventana Examinar

Haga clic en Cargaren el area Banners

A W NP C

Algunas plantillas de disefio aplican algunas restricciones a los banners
personalizados, por lo que si aparece un mensaje de error una vez cargado el banner,
léalo detenidamente y ajuste el banner de forma pertinente.



23

Nota: Algunas plantillas no soportan la carga de banners personalizados. Para estas
plantillas, los botones Examinay Cargardel area Bannersestan desactivados.

T PLSE

b

S s (Dot emdeew e (5] Lspost

Banners

.—Fa". - 'I' e D esroum
e v g2
o £ -.._;. .:I:‘_I# :--.i-h g =
-

| Browss.. || Upload

ey g i Bt i 1]

-

B et e RO RSRABR  =. 1 == 3=

Imagenl2: Seleccionando o Cargando un Banner

Seleccionando un Estilo de Menu

El estilo de menu define la apariencia visual de los elementos del menu de su sitio.

Para seleccionar el estilo de menu, en el paso Disefioseleccione el estilo preferido en
el area Estilos de menu

Cada plantilla de disefio dispone de un nimero determinado de estilos de menu.

Imagen13: Seleccionando un Estilo de Menu
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Cargando un Logo

En Plesk Sitebuilder, un logo es una pequefia imagen que aparece en la parte superior
de todas las paginas, dentro del banner. El tamafio méximo de la imagen de logo es
de 320x320 px; los formatos de archivo soportados son *.bmp, *.gif, *.jpg, *.png.

Para cargar un logo personalizado:
En el paso Disefiohaga clic en Examinaen el area Loga
En la ventana Examinavaya al archivo de imagen que desea cargar.

Haga clic en Abriren la ventana Examinar
Haga clic en Cargaren el area Loga

A WODN P C

Para cada plantilla, Plesk Sitebuilder ofrece su propio logo por defecto. Para restaurar
este logo, haga clic en Restaurar Defecto

Para eliminar el logo del disefio de su sitio, haga clic en Eliminar
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Imagenl14: Cargando un Logo

Indicando el Nombre, Subnombre y Pie de
Pagina del Sitio

El nombre, subtitulo y pie de pagina de un sitio son elementos de texto que aparecen
en el fondo de su sitio: el nombre y el subtitulo se muestran dentro del banner del sitio
y el pie de pégina se sitla en la parte inferior de todas las paginas de su sitio.

Para indicar el nombre de su sitio, la frase de subtitulo y el pie de pagina, en el paso
Disefiorellene los campos de la seccion Info del Sitio
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A En el campo Nombre del sitimdique el nombre de su sitio (con un maximo de 255
caracteres). En los sitios corporativos suele ser el nombre de la empresa.

A En el campo Subtitulaindique una frase que refleje el concepto y los objetivos del
sitio. Esta frase se mostrara debajo del nombre del sitio en una fuente mas
pequefia. En sitios corporativos suele ser un eslogan.

A En el campo Mensaje de pie de pagindique el aviso de copyright o cualquier otra
informacién similar - renuncias de responsabilidad, informacién de contacto, etc.,
gque desee situar en el pie de pagina.

Para cada elemento de texto es posible partir el texto en multiples lineas. Para ello,
inserte la etiqueta <br> donde desee situar el punto y aparte. Por ejemplo: primera
linea<br>segunda linea<br>tercera linea...

Si deja estos campos en banco, el sitio contendra los mensajes de texto por defecto en
lugar de esta informacion.

Nota: Algunas plantillas de disefio s6lo permiten la personalizacion del nombre del
sitio. En el caso de estas plantillas, se desactivan los campos Subtituloy Pie del mergje
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Imagenl5: Indicando el Nombre, Subnombre y Pie de Pagina del Sitio

Adquiriendo Fotografias en Fotolia

En Plesk Sitebuilder, usted puede adquirir imagenes en Fotolia
(http://www.fotolia.com/swsoft/) - el mercado social mas importante del mundo para
imégenes libres de derechos de autor, directamente desde el Asistente. Como cliente
de Parallels dispone de un bono del 20% para adquirir imagenes en Fotolia.

U Para adquiririmagenes en Fotolia:

1 En el paso Disefig haga clic en el acceso directo & Comprar imagenes
debajo del area Esquemas de color


http://www.fotolia.com/swsoft/

2 Siga las indicaciones que encontrard en el sitio Web de Fotolia para
adquirir las imagenes.

Nota: Si no ve este acceso directo significa que esta opcidn no esta activada en la
licencia de Plesk Sitebuilder.
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Imagen16: Adquiriendo Fotografias en Fotolia



CAPITULO 3

Creando la Estructura de un Sitio

Un sitio esta formado por varias paginas enlazadas unas con otras para presentar
informacién de una forma ordenada. Con Plesk Sitebuilder, puede organizar las

paginas en dos niveles de jerarquia: paginas de primer nivel y paginas de segundo
nivel. Asi, antes de crear su sitio es necesario que sepa cémo desea estructurarlo.

Nota: El nUmero maximo de paginas que puede crear en un sitio viene determinado
por su plan de servicio.

Para facilitar la creacion de su sitio, se le ofrecen varias estructuras de sitio
predefinidas o juegos de paginas, que pueden usarse como plantillas para crear su
propia estructura de sitio. El juego de paginas por defecto para su sitio viene
determinado por el tipo de sitio que ha escogido en la pagina Iniciodel Asistente de
Plesk Sitebuilder.

En el paso Paginaspuede crear cualquier estructura de sitio afiadiendo las paginas
deseadas y organizandolas como desee. Descubra los tipos de paginaérer pagina 29)
que ofrece Plesk Sitebuilder y el proceso de creacion de estructura de sifier pagina
30).

El paso Paginasfrece las siguientes funcionalidades, que le permitiran estructurar su
sitio de forma mucho mas facil:
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Imagenl7: Paso 3. Creando la Estructura del Sitio
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1 El area Juegos de paginds permite escoger un juego de paginas. El juego de
paginas seleccionado se destaca con un marco rojo.

2 El &rea P4ginas estandanuestra la estructura del juego de paginas seleccionado en
el area Juegos de pagina®uede ampliar o colapsar esta seccién haciendo clic en

S

los iconos ¥ o , Situados en la barra superior de la seccion.

3 El area Estructura de su sitimuestra la estructura final de su sitio.

4 los botones [ : ] y [ : ] le permiten afadir o eliminar paginas de la
estructura del sitio.

5 El area Posiciéon de la pagira permite organizar la jerarquia géginas(ver pagina 31)
en el mapa de sitio y renombrar las pagindser pagina 32).

6 El area Opciones de idioma y regionales del tipermite definir el idiomay el
formato de los datos numéricos del sitio. Puede ampliar o colapsar esta seccion

.
.y

haciendo clic en los iconos ¥ o

7 El area Paginas especialeanuestra todos los tipos de pagina disponibles que
pueden afadirse a la estructura de su sitio: una pagina de texto comuan y todos los
maodulos disponibles. Puede ampliar o colapsar esta seccién haciendo clic en los

2

- ¥
iconos 0

Lea este capitulo para saber como usar estas opciones.

En Este Capitulo:

TIPOS A€ PAQINGAS ....uuiiiiiiieeee et 29
EStructurando SU SitiO......ccoceeiiiiiiiiiee e a e aaaees 30
Seleccionando el Idioma, Divisa, Formato de Numeros, Fecha y Hora del Sitio 34
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Tipos de Paginas

En Plesk Sitebuilder hay dos tipos de paginas:

A Paginas Estandar (comun) - paginas HTML y§adas para mostrar informacién de
texto. Estas paginas se marcan con iconos L en el mapa de sitio.
A Paginas especiales - modulos de paginas que amplian la funcionalidad del sitio.

Cada mddulo esté disefiado para un fin determinado y se identifica con su propio
icono. En Plesk Sitebuilder existen los siguientes tipos de moédulos de paginas:

A

= Blog(ver pagina 74). Soporta un juego estandar de funcionalidad de blog:
envio y comentario de mensajes, categorizacion de contenido, etc. Una pagina
de Bloges muy util para organizar paginas de Noticias, Eventos y similares de
los sitios.

1 Galeria de Imagengger pagina 82). Le permite compartir imagenes o fotos
online. Soporta la carga de mdltiples imagenes con funciones de edicion de
grupo, organizacion de imagenes en albumes, etc.

£ eShop(ver pagina 91). Herramienta de gestion y creacion de tiendas online,
con carro de la compra, multi divisa, catalogo de productos categorizados con

capacidad de carga de miniaturas, inventario de productos, soporte de costes

de envio y gestion de pedidos. Ofrece integracién con un nimero de sistemas
de pago online, como PayPal, Authorize.Net y otros.

L7 Descarga de Archiv@ger pagina 122). Permite proporcionar contenido para
gue los visitantes del sitio puedan descargarlo.

Nota: Cada pagina Descarga de Archive®lo puede contener un archivo. Si
desea ofrecer varios archivos debera afadir varias paginas Descarga de
Archivosa la estructura del sitio.

# Intro Flash(ver pagina 123). Introduccion flash predisefiada para su sitio.
Puede escoger entre varios disefios e insertar su propio contenido de texto.

Nota: El moédulo Intro Flashes un médulo de pagina Unica que no requiere PHP
en la ubicacion de publicacion, por lo que puede incluirse en un sitio
estatico.

Foro(ver pagina 125). Le permite configurar un foro donde los visitantes
puedan colgar preguntas y participar en debates.

(@ Libro de Visitagver agina 133). Le permite crear un libro de visitas y
p p
gestionar los mensajes enviados.

= Registro(ver pagina 137). Le permite configurar autenticacion de usuario
voluntaria en los sitios. Una vez registrado el visitante en el sitio, sus detalles se
incluyen de forma automética en todos los formularios del sitio cuando, por
ejemplo, se envia un tema a un foro o se adquiere algun articulo en la tienda
online. Puede suspender una cuenta de visitantes y asi no permitirle que se
autentique bajo su nombre de usuario.

La lista de mddulos disponibles viene definida por su plan de servicio.
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En Plesk Sitebuilder, usted puede afiadir varios médulos de pagina de un tipo en un
sitio (excepto Intro Flasty Registr9.

Estructurando Su Sitio

Puede crear y editar la estructura de su sitio en el paso Paginagdel Asistente de Plesk
Sitebuilder. Para facilitar la creacion de su sitio, se le ofrecen varias estructuras de sitio
predefinidas o juegos de paginas, que pueden usarse como plantillas para crear su
propia estructura de sitio. El juego de paginas por defecto de su sitio viene
determinado por el tipo de sitio que ha seleccionado en la pagina Iniciodel Asistente
de Plesk Sitebuilder. Vera este juego de paginas por defecto destacado en la lista de
juegos de péaginas, su estructura se muestra en la casilla Estructura de su siti@ la
derecha. Puede madificar la estructura propuesta afiadiendo paginas de otros juegos
de paginas (o incluso juegos de paginas completos), renombrar paginas, cambiar la
jerarquia de las paginas o eliminar paginas de la casilla Estructura de su sitio

La lista de juegos de paginas disponibles varia en funcién de su plan de servicio y el
administrador de Plesk Sitebuilder es el Unico que puede ampliarla. La estructura de
cada juego de paginas aparece en el area Paginas estdndama vea ha seleccionado el
juego de paginas en la lista.

El area Paginas especialaauestra una lista de paginas especiales o modulos que usted
puede afadir a su sitio, ademas de una pagina de sitio comun que puede usuar como
pagina de texto regular. Si desea saber qué médulos estan disponibles, consulte Tipos
de Paginagen la pagina 29).

En esta seccion:

ARAIENO PAGINGS ... 31
Cambiando la Posicion de 1as PAgINaS............couiiiiiiiiiiiiiiiiieee e 31
Renombrando PAGINAS...........ooovuiiiiiiii e aaaees 32

ElMINando PAgINAS.........coiiiiiiiieeies et e et e e e e e aaaees 33
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Anadiedo Paginas

U Para afadir paginas a la estructura del sitio:

1 Seleccione las paginas deseadas en el area Paginas estandar en
Paginas especiales

Nota: El nombre del médulo en el juego de paginas puede no ser el mismo que el
nombre original de los modulos. Por ejemplo, una pagina =) Fotopuede
representar el modulo 1 Galeria de Imagen&iempre podra identificar un modulo
por su icono.

2 Haga clic en .

O simplemente arrastrar y soltar las paginas deseadas a la casilla Estructura de su
sitio.

Puede afadir tantos modulos de un tipo a su sitio como desee - a excepcion de los
médulos Intro Flashy Registro Estos modulos pueden afiadirse a su sitio sélo una vez.

g S B JEEREH—)

Frementy et pran T s b

e Ry N

[] special pages

][ common Page

1 [@ Guestbook

JE Flash Intro

ﬁ Downloadable content
[ tmage Gallery

] ¥ Registration

[ [#) eshop

[]'E: Blog

[ Forum

Imagenl8: Afladiendo Paginas

Cambiando la Posicion de las Paginas

U Para cambiar la jerarquia dgjinas:
1 Seleccione la pagina deseada en la casilla Estructura de su sitio
2 Use uno de los botones del &rea Posicion de la pagina

A Para mover una pagina de segundo nivel a nivel superior de la estructura del
sitio, haga clic en Izquierda
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A Para mover una pagina de nivel superior a segundo nivel, haga clic en Derecha
A Para mover una pagina hacia arriba en el mismo nivel, haga clic en Arriba
A Para mover una pagina hacia abajo en el mismo nivel, haga clic en Abajo

Cuando mueva una pagina de primer nivel Arribao Abajotambién se moveran hacia
abajo todas las paginas de segundo nivel que dependan de esta.

Nota: En Plesk Sitebuilder, los médulos sélo pueden ser paginas de nivel superior en
la estructura del sitio y no tienen paginas de segundo nivel que dependan de ellos. La
Unica excepcion es el médulo Descarga de Archivogue puede definir como pagina de

segundo nivel pero que no puede tener paginas que dependan de él.

¥ PLES 5.._5,5.!:!! ¥ e | i i ) rm]
2 B temcen () set 2 Gt b e (3] Lngw
Page ] :
|:| Your site structure position \ =
-
&+ (13 Home /
-
[ About Me o

M e
Registration
E.

i i T L S b [y i

Imagen19: Cambiando la Posicion de las Paginas

Renombrando Paginas

Para renombrar una pagina:
Seleccione la pagina en Estructura de su sitip haga clic en Renombrar

O simplemente haga doble clic en el nombre de la pagina para que asi sea
editable.

2 Indique el nombre nuevo.
3 Presione ENTER.

Si decide renombrar la pagina mas adelante, puede usar el campo Nombre de la pagina
en el paso Editardel Asistente de Plesk Sitebuilder.
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|:| Your site structure
-] T Home
] [ |About Mel
[]BJ Elog

] %3 registration

Imagen20: Renombrando Paginas

Eliminando Paginas

Para eliminar una pagina de un maia de sitio, seleccione la pagina en la casilla
Estructura de su sitiphaga clic en .

Nota: En Plesk Sitebuilder no puede eliminar todas las paginas del &rea Estructura de
su sitia Si desea eliminar este espacio - por ejemplo, antes de definir una nueva
estructura de sitio, le recomendamos seleccionar todas las paginas excepto una,
eliminarla, afiadir las paginas deseadas y entonces eliminar o volver a usar la pagina
antigua.

|:| Your site structure
=k C Home
[ About Me
[]Es Elog

] 3l Registration

[ HTML Page

Imagen21: Eliminando Paginas
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Seleccionando el Idioma, Divisa, Formato
de Numeros, Fecha y Hora del Sitio

En Plesk Sitebuilder, puede crear un sitio en otra idioma que no sea el idioma del
interfaz de su Asistente. El idioma deseado se selecciona en el paso Paginagdel
Asistente de Plesk Sitebuilder.

La eleccion del idioma determina el formato de nimeros, la divisa del sitio, el formato
del precio asi como el formato de la fecha y la hora y de los registros de su sitio.

U Para seleccionar el idioma para su sitio y el formato en el que se mostraran nos

nameros, divisas, fechas y horas:
1 Vaya al paso Péaginas
2 Seleccione el idioma de su sitio en la lista Idioma del interfaz

En el &rea Estandares y formate®ra el formato de nimeros, fecha y hora y la divisa
asociada con el idioma seleccionado.

Si no ve el idioma que desea en la lista, consulte el sitio web de Parallels
(http://www.parallels.com/en/download/sitebuilder) para ver si esté disponible. Sélo
podran descargar e instalar paquetes de idioma en Plesk Sitebuilder aquellos usuarios
que dispongan de privilegios de administrador. Si desea usar cualquier paquete de
idioma de Sitebuilder, contacte con su proveedor de Plesk Sitebuilder.

Tenga en cuenta que la divisa y el formato de precio indicado aqui se aplicara a su
tienda online, en caso de que afiada una a su sitio. Puede modificar dichos ajustes
para su tienda online siempre que lo desee configurando el médulo de tienda onfirer
pagina 103). Los ajustes de la tienda online asi como los ajustes regionales y de
idioma de todo el sitio son independientes.

Site regional and language options

Interface language
This option affects localization of predefined content of pages,
when they are added to site structure, and interface of modules.

Endlish, United States w

Standards and formats

Samples
Mumber 2147483647.00
Currency S 2147483047.00
Time 11:49:09 AM
Date 11/16/2007

Imagen22: Escogiendo los Ajustes de Personalizacion e Idioma de un Sitio para
Mostrar Numeros, Divisas, Fecha y Hora
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CAPITULO 4

Poblando el Sitio con Contenido

En Plesk Sitebuilder, crear el contenido de su sitio significa crear el contenido de cada
una de las paginas HTML que conforman su sitio y definir los modulos funcionales que
afiadié a su sitio. Todo esto puede hacerlo en el paso Editardel Asistente de Plesk
Sitebuilder.

El editor de Plesk Sitebuilder esta organizado de tal forma que la informacién que
usted proporciona en las paginas y en el disefio de las paginas es totalmente
independiente. Asi, puede cambiar completamente el disefio de una pagina después
de haber indicado un texto en la misma, sin tener que volver a introducir la
informacion.

La pantalla del paso Editarse estructura de la siguiente forma:

1 2
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reram hﬁ
Fge e npre’ Psacer
Fagat =
Faje kEy=la
(L
w
Paje deoriod Wating
(] Srerw thim paga in 1t rap }
* Reguired ey Type contust hera Fasdinch
e E- new

Imagen23: Paso 4. Poblando el Sitio con Contenido

1 El area Mapa de sitimuestra la estructura del sitio creado en el paso Paginagdel
Asistente. Si selecciona una pagina en esta area, abrira su contenido para editarlo
en el area de trabajo de la pantalla. Aqui también podra ajustar los parametros
generales de la pagina en el mapa de(gérgpagina 37). Para ocultar la seccion Mapa
de sitig haga clic en el icono “' Ocultar mapa de sitiPara restaurar el &rea Mapa de
sitio en la pantalla, haga clic en el icono '* Mostrar mapa de sitio

2 Area de trabajofrece acceso a distintas funciones, en funcion del tipo de pagina
editada:
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A Un paginas de texto ordinarias, el area de trabajo ofrece espacio para crear el
contenido de texto de la pag(var pagina 41) e insertar imagenever pagina 55)
con la ayuda del editor WYSIWYG, tal y como puede ver en la instantanea que
aparece arriba.

A En péaginas especiales o modulos de pagina, el area de trabajo ofrece la
pantalla de editor del mddulo, donde puede configurar varios paradmetros del
modulo en las pestafias respectivas y, en la mayoria de los casos, poblar el
modulo con contenido (por ejemplo, llenar el catdlogo de su tienda online con
productos). Si desea més informacién acerca de cémo trabajar con listas de
objetos en paginas de gestion de mddulo, lea la seccién Trabajando con Listgen
la pagina 13). Si desea mas informacién acerca de cdmo configurar y editar
cada modulo, lea las secciones respectivas mas adelante en este capitulo.

El area Modulospermite incrustar médulos de blogue en paginas de texto
arrastrando y soltando el icono del médulo en el punto deseado de la pagina. Si
desea mas consejos acerca de cémo usar los modulos blogue, consulte la seccién
Trabajando con Médulen la pagina 71). Si desea ocultar la seccion Modulos haga
clic en el icono '* Ocultar médulasSi desea restaurar el area Modulosen la

pantalla, haga clic en el icono * Mostramodulos

Nota: Cuando edite paginas especiales (mddulos de pagina), ho se mostrara el
area Modulosde la pantalla.

En Este Capitulo:

Configurando el Mapa de UN Siti0 .........cevvviiiiiiiiiiiiiiiiiiiiiieeeeeeeeeeee e 37
Trabajando CON TEXEO ......ccciiiiiiiiiit e e e e e e e e e e e e e eraaa s 41
Trabajando CON IMAGENES .......uuuiiii it e e e 55
Trabajando CON TaDbIAS ..........uuuuiiiiiiiiiiiii e 63

Trabajando cON MOAUIOS ........ccuiiiiiiiiie e 71
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Configurando el Mapa de un Sitio

En el paso Editarpuede realizar las siguientes operaciones en las paginas de su sitio:

A Cambiar el nombre de una péagina si no lo ha hecho en el paso Paginas
A Indicar un nombre para el archivo de pagina en el directorio del sitio

A Ocultar una pagina en la navegacion del sitio
A

Ofrecer palabras clave (etiquetas meta) para los buscadores e indicar una
descripcion de la pagina, que aparecera en los resultados de busqueda

Site map

g j.:", Flash Intra

[ .

..... 5/ Blog

[

_..\4) Forum

[E

Page title™

|H|:|me |
Page file name™

paget |
Page keywords

Page description

Show thiz page in zite map

* Required fields

Imagen24: Configurando el Mapa de un Sitio

En esta seccion:

Renombrando Paginas en el Mapa del Sitio..........cccoovvviiiiiiieeeiiiccee e 39
Indicando Palabras Clave a Usar por los Buscadores.............cccooeeeeeeeeieeeeeeeen, 39
Ofreciendo una Descripcion de Pagina a Mostrar en los Resultados de Busqueda
.......................................................................................................................... 39
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Renombrando Paginas en el Mapa del Sitio

Para renombrar una pagina, selecciénela en el area Mapa de sitie introduzca el
nombre nuevo en el campo Nombre de la pagingsto renombrara la pagina en el menu
del sitio y en la barra de nombre del nhavegador. Tenga en cuenta que el nombre de la
pagina no puede incluir mas de 256 simbolos.

Si desea editar el nombre de archivo de una pagina, reemplace el valor propuesto por
defecto por Plesk Sitebuilder en el campo Nombre de archivo de la pagdipaginal,
pagina2 u otro valor similar) por el nombre que prefiera.

Indicando Palabras Clave a Usar por los Buscadores

Las palabras clave (etiquetas meta) deben seleccionarse con precaucién para que
reflejen el contenido de la pagina, ya que seran usadas por los buscadores para
encontrar sitios en Internet.

Para ofrecer palabras clave a una pagina, seleccione la pagina en el area Mapa de sitio
e introduzca las etiquetas meta en el campo Palabras clave de la Pagina

Ofreciendo una Descripcion de Pagina a Mestlas
Resultados de Busqueda

La descripcion se muestra con el nombre de la pagina y la URL cuando la pagina
aparece como resultado de una busqueda en un buscador. Asi, la descripcion debe
incluir la idea principal de la pagina, para que asi todo el mundo pueda entender de
forma rapida de qué va la pagina.

Para ofrecer una pagina con descripcion, seleccione la pagina en el area Mapa del sitio
e introduzca el texto deseado en el campo Descripcion de la pagina

Ocultando Paginas en la Navegacion del Sitio

En Plesk Sitebuilder puede hacer que determinadas paginas no sean visibles en el
menu de un sitio. S6lo se podré acceder a la pagina que escoja ocultar haciendo clic
en el enlace situado en otras paginas de su sitio (0 donde desee ubicarlo). Tenga en
cuenta que cuando un visitante del sitio acceda a una pagina oculta, esta aparecera en
el menu del sitio, pero cuando pase a otra pagina (no oculta) la pagina oculta volvera a
desaparecer.

Para ocultar una pagina en el menu de navegacion del sitio, deseleccione la casilla
Mostrar esta pagina en el mapa del $ticel interfaz del Asistente, las paginas ocultas se
destacan en color gris en el mapa de sitio y en la estructura del sitio en el paso
Paginas
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Imagen25: Ocultando Paginas en la Navegacion del Sitio
Puede ocultar tanto paginas de primer nivel como de segundo nivel.

Para comprender como ocultar paginas correlaciona con la jerarquia de paginas, vea
el ejemplo que mostramos a continuacion:

Haga que la estructura del sitio tenga esta apariencia:
A Paginal
A Pagina 2 (oculta)
A Pagina 3
A Pégina 3.1 (oculta)
A Pagina 3.2
A Pagina 4 (oculta)
A P&gina 4.1
A Péagina 4.2 (oculta)

Para entender la dependencia de la visibilidad de las paginas y la posicién en la
jerarquia, vea la tabla que aparece a continuacion.

Pagina Activa* Péaginas Visibles

Pagina 1 Pagina 1, Pagina 3

Péagina 2 Péagina 1, Pagina 2, Pagina 3

Péagina 3 Péagina 1, Pagina 3, Pagina 3.2

Pagina 3.1 Péagina 1, Pagina 3, Pagina 3.1,
Péagina 3.2

Pagina 3.2 Péagina 1, Pagina 3, Pagina 3.2

Pagina 4 Péagina 1, Pagina 3, Pagina 4, Pagina
4.1

Pagina 4.1 Péagina 1, Pagina 3, Pagina 4.1

Pagina 4.2 Péagina 1, Pagina 3, Pagina 4.1,
Péagina 4.2

* P4agina activa es la pagina donde se encuentra el visitante del sitio en este momento
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Trabajando con Texto

Plesk Sitebuilder incorpora un editor de contenido WYSIWYG (What You See Is What
You Get), que le permitira ver el contenido en la pantalla de la misma forma en que se

mostrara en Internet.

Esta subseccién describe las formas de trabajar con informacién textual en sus

paginas web. Aprenderd a dar formato a caracteres y parrafos, a cortar, copiar y pegar

texto, ainsertar imagenes y enlaces, a comprobar la ortografia y muchos més.

e S Ee) B S B )
B s (Y -t ]
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$ Custom links b & | 3 =T
E: Forrmat - | Fant - | Size - TE' %'

g s g et W

Imagen26: Barra de herramientas WYSIWYG

En esta seccion:

Aplicando Estilos, Fuentes y Colores al TeXI0.......cevieeeeiiiiiiiiiiiiieeeeceeiiiiee e, 42
Dando Formato a 10S PArraf0s ..........cccevvvviiiiiiiiiiiiiiceeeeee e 42
Copiando Y MOVIENTO TEXLO .....cuuuuiieiieeeiiieiiiee e e e e e e e e e e aea e e e e e e eaanees 43
Encontrando y Reemplazando TEeXIO ........ccuuuiiiiiiieeiiiiiiicees e eanens 44
Comprobando la Ortografia en la PAgina ... 45
Deshaciendo y Rehaciendo ACCIONES ............covvviiiiiiiiiiiiiiiiiiiiiiieeeeeeeeeeeeeee 46

INSEIANAO ENIACES. ... .o e e e 46



42

Aplicando Estilos, Fuentes y Colores al Texto

Para deshacer la ultima accién de formato, haga clic en el icono

Para aplicafmato a un texto:
En el paso Editar seleccione la pagina del sitio deseada.
Seleccione el fragmento de texto que desea editar.

Puede seleccione todo el texto de la pagina haciendo clic en Selecionar Todo
Aplique las opciones de formato deseadas al texto seleccionado:

A En la lista Fuenteseleccione la fuente deseada.

A Seleccione un tamario de fuente en la lista Tamafio

. _ _ Tow - .

A Hagaclicenelicono * Color del Textg seleccione un color.
. _ _ Soa - .

A Hagaclic enelicono ™ Color de Fondg seleccione un color.

A Haga clic en los iconos B Negrita o Cursiva u Subrayadp “* Tachado
para definir el formato deseado de fuente.
£ w

A Haga clic en el icono Subindiceo Superindicgara que el texto

aparezca en una de estas dos opciones.
Para insertar un simbolo especial en el texto, situe el cursor del
mouse en el punto de la pagina que desee, haga clic en el icono “*
InsertarCaracteEspecialy seleccione un simbolo.

& Eliminar Formato

Deshacer

Dando Formato a los Parrafos

w N -

Para dar formato a un parrafo:

En el paso Editar seleccione la pagina del sitio deseada.

Situe el cursor en la parte del parrafo donde desea aplicar el formato.
Dé el formato deseado:

A Para aplicar un estilo de texto, selecciénelo en la lista Formato

A Para alinear el texto, haga clic en el icono Alinear a la Izquierd = Centrg

Alinear a la Derecloa = Justificar

Tal
]

A Para cambiar la sangria del texto, haga clic en el icono Aumentar Sangria

= Reducir Sangria
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4 Para insertar una linea horizontal entre dos pérrafos, sitte el cursor

al final del primer parrafo y haga clic en el icono ™ Insertar Linea
Horizontal
5 Para dividir un parrafo con un salto de pagina, haga clic en el icono

1=l
' Insertar Salto de Pagiaates de empezar el nuevo parrafo.

Copiando y Moviendo Texto

Para copiar 0 mover texto:
En el paso Editar seleccione la pagina del sitio deseada.
2 Seleccione un fragmento de texto.
E

Puede seleccione todo el texto de la pagina haciendo clic en el icono =
Seleccionar Todo

3 Haga clic en el icono & Cortaro Copiar en funcion del tipo de
operacion (mover o copiar).
4 Copie el texto en la pagina usando una de las tres opciones de
pegado:
A Para pegar de forma facil el texto desde la pagina actual, o desde otras paginas
del sitio, situe el cursor en el punto apropiado de la pagina y haga clic en el

icono L= Pegar

A Para pegar el texto desde MS Word y para mantener su formato, haga clic en el
icono & Pegar desde Wardegue el texto a la ventana proporcionada y haga
clic en ACEPTAR

A Para pegar y no mantener el formato, haga clic en el icono & Pegar como
Texto Plangpegue el texto en la ventana proporcionada y haga clic en ACEPTAR
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Encontrando y Reemplazando Texto

[ERN

A WDN

Para encontrar un fragmento de texto determinado en la pagina:
En el paso Editar seleccione la pagina del sitio deseada.

Haga clic en el icono 4 Buscar
Introduzca el texto que desea buscar en el campo Buscar

Seleccione la casilla Coincidir mayusculas/mindsculagra buscar
Ganicamente el texto que coincida con este parametro (formato de
caracteres en mayuscula/minuscula).

Haga clic en Buscarpara iniciar la basqueda.

Para buscar y reemplazar un fragmento de texto en la pagina:

s

Haga clic en el icono “* Reemplazar
Introduzca el texto que desea buscar en el campo Buscar

En el campo Reemplazar pondigue el texto que debe reemplazar al
fragmento buscado.

Seleccione las opciones de busqueda deseadas:

A Coincidir mayusculas/mindsculagara buscar Gnicamente el texto que coincida
con este parametro (formato de caracteres en mayuscula/mindscula).

A Palabras completagpara buscar la frase exacta tal y como se ha indicado.
Haga clic en Reemplazapara sustituir un segmento encontrado.

Haga clic en Reemplazar Todmara sustituir todos los segmentos
encontrados en la pagina sin tenerlos que revisar.
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Comprobando la Ortografia en la Pagina

La prestaciéon Revision de Ortografia s6lo puede usarse con Internet Explorer 5.5 o
superior. Para usarla debe instalar ieSpell - una utilidad de revision de ortografia
gratuita para Internet Explorer. Para instalar ieSpell, descargue el paquete de
instalacion de la aplicacion en el sitio web de ieSpell
(http://lwww.iespell.com/download.php), ejecutelo en su equipo y complete los pasos
del proceso de instalacion segun le serd indicado. Entonces reinicie Internet Explorer.

El Corrector Ortogréafico so6lo esta disponible en inglés.

i

Para comprobar la ortografia de una pagina
En el paso Editar seleccione la pagina del sitio deseada.

. . HEL- . -
Haga clic en el icono ¥ Revisar Ortografia
En el campo No en el diccionarge muestran los posibles errores de ortografia.

Si esta seguro de que dicha palabra es correcta, haga clic en Ignorar
para ignorar esta parte del texto.

Para ignorar todas las recurrencias de esta palabra, haga clic en Ignorar Todas
Si desea afiadir esta palabra al diccionario, haga clic en Afadit

Si desea reemplazar una palabra mal escrita por la palabra que
aparece en el campo Sugerenciashaga clic en Cambiar.

Para reemplazar esta palabra en la totalidad del texto, haga clic en Cambiar Todas

Si desea configurar los pardmetros de Revision de Ortografia, haga
clic en Opciones


http://www.iespell.com/download.php
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Deshaciendo y Rehaciendo Acciones

S las .. . ]
Para deshacer la dltima accion, haga clic en Deshacer.

7 las .z . Cul
Para rehacer la ultima accion deshecha, haga clic en Rehacer

Insertando Enlaces

Con el editor de Plesk Sitebuilder podra insertar enlaces internos que redireccionen a
otras paginas de su sitio, asi como enlaces externos. Los enlaces internos apuntan a
otras paginas de su sitio. Los enlaces externos apuntan a otros sitios y suelen usarse
para mejorar la popularidad de su sitio, redireccionando a los visitantes de su sitio a
sitios de amigos (el famoso intercambio de enlaces).

Usando el administrador de enlaces de Plesk Sitebuilder podra afiadir los siguientes
tipos de enlace:

A Enlaces Externoger pagina 47)

A Enlaces Internos (enlaces a paginas de su(siiopagina 51)
A Anclas (ver pagirii)

A Enlaces de emdifer pagina 53)

Para editar un enlace, haga clic con el botdn derecho del mouse en el enlace
seleccionado y haga clic en Editar Enlace

Para eliminar un enlace, haga clic con el botén derecho en el enlace seleccionado y

haga clic en Elimirar Enlace seleccione el texto del enlace y haga clic en el icono £
Eliminar Enlacen el panel del editor.

En esta seccion:

Insertando UN ENlAaCe EXIEINO ......oenieeee e 47
Insertando UN ENIACE INTEIMO ....cveieieee et eaaeen 51
INSEMANAO UN ANCIA .. e e 51

Insertando un Enlace de EmMall........coveniiiieeee e 53
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Insertando o Enlace Externo

Un enlace externo es una referencia en un documento de hipertexto a otro documento
en un sitio web distinto.

Para insertar un enlace externo:

Introduzca/Seleccione el texto que desea establecer como
hipervinculo a otro recurso web.

2 Haga clic en el icono % Insertar/Editar Imagen

Link

Link Info  Tamet = Advanced

Link Type
URL W

Protocol URL
hitp:/f  |w

Browse Server

| e B, ERRSE ||Cancel |

Imagen27: Insertando un Hipervinculo

3 En la pestaia Info del Enlageseleccione URLen la lista Tipo de enlace
4 Seleccione el protocolo en la lista Protocolo
Las selecciones disponibles son:
http://
https://
ftp://

news://

> > > > >

<otro>

5 En el campo URL introduzca la direccién web donde apuntara el
enlace.

6 En la pestafia Destinoseleccione cOmo desea que se abra el enlace en
la lista Destino

A Para abrir el enlace en la misma ventana del navegador (la pagina de destino
reemplaza a la pagina de su sitio) deje la opcion Destinoen su valor por defecto
<not set>y el campo Nombre del Marco de Destaroblanco.


news://

A Para abrir el enlace en una nueva ventana del navegador, seleccione Nueva
Ventana [_blahlen la lista Destino

A Para abrir el enlace en una ventana emergente, seleccione <popup windowen
la lista Destinoe indique los pardmetros de la ventana emergente en el area
Prestaciones de la Ventana Emergente

Nota: Las demas opciones de la lista Destinohan sido disefiadas para trabajar
con la tecnologia HTML Frames, que actualmente no se usa en los sitios
Plesk Sitebuilder. En los sitios hon-Frames, todas estas opciones abren el
enlace en la misma ventana.

7 Sidesea indicar mas atributos para el enlace, indiquelos en la
pestafia Avanzado

Id, este atributo asigna un nombre al enlace. Este hombre debe ser Unico en la
pagina.
Direccion del Idiomaste atributo indica la direccion del texto neutral

direccionalmente. La direccion puede ser de Izquierda-a-Derecha o de
Derecha-a-lzquierda.

Llave de Acces@ste atributo asigna una llave de acceso a un elemento. Una llave
de acceso es un unico caracter del juego de caracteres del documento.

Nombre este atributo nombra el enlace actual como un ancla, por lo que puede ser
el destino de otro enlace. El valor de este atributo debe ser un nombre de ancla
anico dentro de la pagina actual.

Cddigo de Idiomaste atributo especifica el idioma base de los valores de atributo
de enlace y del contenido del texto.

indice en Pestafiaste atributo indica la posicion del elemento actual en el orden de
pestafias del documento actual. El orden de pestafas define el orden en que los
elementos se sitlan cuando un usuario navega a través de su teclado. Este puede
incluir elementos anidados dentro de otros elementos.

Informacioneste atributo ofrece informacién acerca del enlace. La informacion se
muestra en la barra de estado del navegador cuando se pasa el mouse sobre el
enlace.

Tipo de Informacigeste atributo ofrece una pista sobre el tipo de contenido del
contenido disponible en la direccion de destino del enlace. Permite a los agentes
del usuario optar a usar un mecanismo fallback en lugar de ir al contenido si se les
indica que obtendran contenido en un tipo de contenido que no soportan.

Tipos de Hoja de Estileste atributo asigha un nombre de tipo CSS o juego de
nombres al enlace.

Codficacion del Recurseste atributo indica la codificacidon de caracteres del recurso
designado por el enlace.

Estilg este atributo indica la informacion de estilo para el enlace actual. La
informacion debe tener el siguiente formato: Contenido-Estilo-Tipo: text/css.

8 Haga clic en ACEPTAR

También puede ofrecer un enlace a una imagen, documento o archivo guardado en su
equipo.
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Para indicar un enlace a un archivo de su equipo:

Introduzca/Seleccione el texto que desea establecer como
hipervinculo.

Haga clic en el icono Insertar/Editar Imagen

En la pestafia Info del Enlageseleccione URLen la lista Tipo de enlace
Seleccione <otros>en la casilla Protocolo

Haga clic en Examinar Servidor

En la ventana de carga de archivos, seleccione el tipo de archivo en
la casilla Tipo de recursdArchivq Imagen Flasho Media

Dentro de cada tipo de recurso puede organizar sus archivos en carpetas. Para
ello, primero cree la jerarquia de carpetas deseada antes de cargar los archivos.
Para crear una carpeta en el directorio root, haga clic en Afadir Carpeta Nueva
situado en la parte inferior de la pantalla. Una vez hecho esto, haga clic en su
nombre para abrirla. Puede crear una carpeta dentro de la carpeta abierta o cargar
un archivo en la misma.

Cuando se abra la carpeta, en la barra superior de la pantalla de carga de archivos
aparecerd la ruta a esta carpeta en el servidor y el marco de la izquierda ofrecera
navegacion a la carpeta de nivel superior. Para ir al nivel superior haga clic en el

icono 1. .

Para cargar un archivo del tipo seleccionado al servidor, haga clic en
Examinarlocalicelo en su sistema de archivos, haga clic en Abriry
luego en Cargar

Se muestra el tamafio de cada uno de los archivos cargados.

Para eliminar un archivo, haga clic en el icono X correspondiente.

8 Para crear un enlace al archivo, haga clic en el nombre del archivo.
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Resource type

| File

vl

~

E my suggestinns.Lqﬁ_fr

Upload a new file in this folder.

266 KB 3¢

| ] Add New Folder | |

|[ Browse... || Upload

Imagen28: Creando un Enlace a un Archivo

La ruta al archivo se introduce de forma automatica en el campo URLde la pantalla

Enlace

9 Haga clic en ACEPTAR
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Insertando un Enlace Interno

Un enlace interno es un enlace a otra pagina de su sitio.

Para insertar un enlace interno:

Introduzca/Seleccione el texto que desea establecer como enlace a
otra pagina.

2 En la casilla Enlaces personalizado®! panel WYSIWYG, seleccione la
pagina hacia donde apuntara el enlace.

d BB BB VY

—Iﬂ% & [

Flash Intro

Home
Guestbool
File: Download
Image Galleny
Registration

&5Shop v

Imagen29: Insertando Enlaces en las Paginas de Su Sitio

Insertando un Ancla

Ancla es una palabra o grupo de palabras que define el destino al que apunta un
hipervinculo. Las anclas son muy Utiles a la hora de facilitar la navegacion a través de
la gran cantidad de texto ubicado en un unico sitio. Con esta funcién puede ofrecer a
los visitantes del sitio una forma facil de ir de una parte del texto a otra.

Para insertar un ancla:
Situe el cursor donde desea que apunte el enlace.

2 Haga clic en $ Insertar/Editar Ancla
3 En el formulario Propiedades del Ancladique el nombre del ancla.

Anchor Properties

Anchor Mame

| QK | | Cancel |

Imagen30: Insertando un Ancla
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Haga clic en ACEPTAR
El icono de ancla kX aparece en el sitio seleccionado del texto.
Seleccione el fragmento de texto al que desea que enlace el ancla.

Haga clic en el icono e Insertar/Editar Imagen

En la pestafia Info del Enlaceeleccione Ancla en esta pagiren la lista Tipo
de enlace

Seleccione un ancla en la lista.

Link

Link Info = Advanced

Link Type
Anchor in this page |+

Select an Anchor
By Anchor Mame By Elemert Id

gy W

| ] | | Cancel |

Imagen31: Creando un Enlace a un Ancla

8 Sidesea indicar mas atributos para el ancla, indiquelos en la pestafia

Avanzadp

Id, este atributo asigna un nombre al ancla. Este nombre debe ser Unico en la
pagina.
Direccion del Idiomaste atributo indica la direccion del texto neutral

direccionalmente. La direccion puede ser de Izquierda-a-Derecha o de
Derecha-a-1zquierda.

Llave de Acces@ste atributo asigna una llave de acceso a un elemento. Una llave
de acceso es un unico caracter del juego de caracteres del documento.

Nombre este atributo nombra el enlace actual como un ancla, por lo que puede ser
el destino de otro enlace. El valor de este atributo debe ser un nombre de ancla
anico dentro de la pagina actual.

Cddigo de Idiomaste atributo indica el idioma base de los valores de atributo del
ancla y del contenido del texto.

indice en Pestafiaste atributo indica la posicion del elemento actual en el orden de
pestafias del documento actual. El orden de pestanas define el orden en que los
elementos se sitllan cuando un usuario navega a través de su teclado. Este puede
incluir elementos anidados dentro de otros elementos.
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Informacioneste atributo ofrece informaciéon acerca del ancla. La informacion
aparece en la barra de estado del navegador cuando pasa el mouse por encima de
un ancla.

Tipo de Informaci¢reste atributo ofrece una pista sobre el tipo de contenido del
contenido disponible en la direccion de destino del enlace. Permite a los agentes
del usuario optar a usar un mecanismo fallback en lugar de ir al contenido si se les
indica que obtendran contenido en un tipo de contenido que no soportan.

Tipos de Hoja de Estileste atributo asigha un nombre de tipo CSS o juego de
nombres al ancla.

Codificacion del Recurseste atributo indica la codificacidon de caracteres del recurso
designado por el enlace.

Estilg este atributo indica la informacion de estilo para el ancla actual. La
informacion debe tener el siguiente formato: Contenido-Estilo-Tipo: text/css.

9 Haga clic en ACEPTAR
Para eliminar un enlace al ancla, seleccione el texto del enlace y haga clic en el icono

Eliminar Enlact B .

Para eliminar un ancla, selecciénelo en la pagina y haga clic en la tecla ELIMINAR.

Insertando un Enlace de Emaill

Si desea que los visitantes de su sitio puedan contactar con usted por email, inserte un
enlace de email en su pagina web. En una pagina web, esto tiene la apariencia de una
direccién de email subrayada y cuando un usuario hace clic en esta, el programa de
correo de su equipo abre una ventana "Componer Mensaje Nuevo" con su direccion
de email como direccién del remitente. Cuando sitle los enlaces de email, también
puede indicar el asunto por defecto del mensaje.

Para insertar un enlace de email:

[ERN

Seleccione el texto que desea definir como enlace de email.

Haga clic en el icono ® Insertar/Editar Imagen
En la pestafia Info deEnlaceseleccione Emailen la lista Tipo de enlace
En el campo Direccion de emaiintroduzca la direccion de email.

En el campo Asunto del mensajentroduzca el asunto por defecto del
mensaje.

6 En el campo Cuerpo del mensajentroduzca el texto por defecto del
mensaje.

a b~ W N
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Link
Link Info | Advanced

lwlc Type oo
E-Mail

E-Mail Address

Message Subject

Message Body

| QK | | Cancel |

Imagen32: Insertando un Enlace de Email

7 Sidesea indicar otro atributo para el enlace, puede hacerlo en la

pestafia Avanzado

Id, este atributo asigna un nombre al enlace. Este nombre debe ser Unico en la
pagina.
Direccion del Idiomaste atributo indica la direccion del texto neutral

direccionalmente. La direccion puede ser de Izquierda-a-Derecha o de
Derecha-a-lzquierda.

Llave de Acces@ste atributo asigna una llave de acceso a un elemento. Una llave
de acceso es un unico caracter del juego de caracteres del documento.

Nombre este atributo nombra el enlace actual como un ancla, por lo que puede ser
el destino de otro enlace. El valor de este atributo debe ser un nombre de ancla
anico dentro de la pagina actual.

Cddigo de Idiomaste atributo especifica el idioma base de los valores de atributo
de enlace y del contenido del texto.

indice en Pestafiaste atributo indica la posicion del elemento actual en el orden de
pestafias del documento actual. El orden de pestafias define el orden en que los
elementos se sitian cuando un usuario navega a traves de su teclado. Este puede
incluir elementos anidados dentro de otros elementos.

Informacioneste atributo ofrece informacién acerca del enlace. La informacion se
muestra en la barra de estado del navegador cuando se pasa el mouse sobre el
enlace.

Tipo de Informacigeste atributo ofrece una pista sobre el tipo de contenido del
contenido disponible en la direccion de destino del enlace. Permite a los agentes
del usuario optar a usar un mecanismo fallback en lugar de ir al contenido si se les
indica que obtendran contenido en un tipo de contenido que no soportan.

Tipos de Hoja de Estileste atributo asigna un nombre de tipo CSS o juego de
nombres al enlace.
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Codificacion del Recurseste atributo indica la codificacion de caracteres del recurso
designado por el enlace.

Estilg este atributo indica la informacion de estilo para el enlace actual. La
informacién debe tener el siguiente formato: Contenido-Estilo-Tipo: text/css.

8 Haga clic en ACEPTAR

Trabajando con Imagenes

El editor WYSIWYG de Plesk Sitebuilder le permite insertar imagenes en paginas de

su sitio y ajustar sus propiedades a su conveniencia: redimensionar, recortar, alinear,
espaciar, aiadir margenes, indicar informaciéon meta y configurar ajustes avanzados

de imagen, asi como una descripcién larga y estilos CSS.

Puede insertar imagenes desde su ordenador o bien adquirir y cargar imagenes de
Fotolia(http://www.fotolia.com/swsoft/) - el primer mercado social de imagenes libres de
derechos de autor. Puede examinar la galeria de Fotolia, adquirir y cargar la imagen
gue desee directamente desde el Asistente de Plesk Sitebuilder. Como cliente de
Parallels dispone de un bono del 20% para adquirir imagenes en Fotolia.

En esta seccion:

INsertando UNA IMAGEN ........oii i 56
Editando UNa@ IMAGEN .....uei e e et e e e e e eaanes 60
Eliminando una IMageN...........ooiviiiiiiiiiiiiiiiieeeeeeeeeee e 62


http://www.fotolia.com/swsoft/
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Insertando una Imagen

A W N -

Para insertar una imagen:
En el paso Editar seleccione la pagina del sitio deseada.
Situe el cursor del mouse donde desee insertar la imagen.

Haga clic en el icono Insertar/Editar Imagen
En la pestafia Info de la Imagemaga clic en Examinar Servidor

Hide promaotion

Decorate your site with royalty free stock images from Fotolia, Register for free and get the opportunity to buy high quality images for
v prices starting at just §1.

Image Info LI'Ikl Advanced

URL =
[ Browese serv;rm] | Browse the Fotolia gallery ]
Alternate bext q,_
Width @ e —
Lorem ipsum dolor sit amet, consectetuer adipiscing elit, Maecenas
Hesght e fewgiat consequat diam, Maecenas metus. Vivamus diam purus,
- cursus &, commodo non, faclss vitae, nula, Aenean dictum
Border width lacinia tortor, Munc iaculis, ribh non laculis abguam, ord fels
euismod neque, sed ornare massa mauris sed velit. Mula pretium
Horlzontal spacng mi et risus. Fusce mi pede, tempor id, cursws ac, ullamoorper mec,
— enim, Sed tortor. Curabitur moleste, Duis velit augue,
Vertical spacing condimentum at, ultrices a, luctus ut, ard. Donec pellentesque
egestas eros. Integer cursus, sugue in cursus faudbus, eros
Align bt pede bibendum sem, in tempus telles justo ques ligula. Etiam eget
tortor, Vestbulum rutrum, est ut placerat elementum, kectus msl
abguam velit, tempor aliguam eros nunc nonummy metus., Ineros W

(@ o | (@ cexe

Imagen33: Insertando una Imagen

5 Haga clic en Examinaly seleccione la imagen que desea cargar.

Nota: El tamafio maximo para una imagen es de 200KB. Los formatos gréaficos
soportados son *.gif, *.jpg, *.jpeg, *.png, *.bmp.

Haga clic en abriry luego en Cagar.

Cuando inserte una imagen, soélo tendr& disponible el tipo de archivo Imageren la
lista Tipo de recurso

Se muestra el tamafio de cada una de las imagenes cargadas.
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Si tiene pensado cargar muchas imagenes en el servidor, puede organizarlas en
carpetas en la pantalla de carga de archivos. Para ello, cree la jerarquia de
carpetas deseada antes de empezar a cargar los archivos. Para crear una carpeta
en el directorio root, haga clic en Afiadir Carpeta Nueea la parte inferior de la
pantalla e indique el nombre de la carpeta en la ventana emergente que aparecera.
Una vez hecho esto, haga clic en su nombre para abrirla. Puede crear una carpeta
dentro de la carpeta abierta o cargar un archivo en la misma.

Cuando se abra la carpeta, en la barra superior de la pantalla de carga de archivos
aparecerd la ruta a esta carpeta en el servidor y el marco de la izquierda ofrecera

navegacion a la carpeta de nivel superior. Para ir al nivel superior, haga clic en E3)

Para eliminar una imagen, haga clic en el icono X,

7 Parainsertar una imagen en la pagina, haga clic en el nombre de
archivo de la imagen.

Flesciroe hpe @ ffavontefflowers/ -
Image w

- E floweripg 14KB %

i flowers B fIl:u'A'E{L[r lipa 14KB %

Upload a new file in this folder.

| 1 Add New Folder | Browse. .. |pload

Imagen34: Cargando una Imagen al Servidor

La imagen aparece en el area de previsualizacion del dialogo Propiedades de Imagen
las dimensiones de la imagen aparecen de forma automatica en los campos
correspondientes. La ruta a la imagen en el servidor se sita en el campo URL

8 Haga clic en ACEPTAR

También puede comprar y cargar imagenes profesionales desde Fotolia
(http://www.fotolia.com/swsoft/).

U Para comprar una imagen dgdé&eria de Fotolia e insertarla en una pagina:
1 En el paso Editar seleccione la pagina del sitio deseada.

2 Situe el cursor del mouse donde desee insertar la imagen.


http://www.fotolia.com/swsoft/
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3 Haga clic en el icono InsertarEditar Imagen
4 En la pestafia Info de la Imagemaga clic en Examinar la Galeria de Fotolia
5 Examine la galeria y haga clic en la imagen deseada.

Para su comodidad, las imagenes se ordenan en categorias y subcategorias, por el
asunto representado (mostrado en la pestafia Categorias Representatiyaspor la
idea que expresan (en la pestafia Categorias ConceptualeRara ver la categoria de
interés, haga clic en su nombre en algunas de las pestafias. En la parte superior de
la pagina puede ver la ruta a la categoria o subcategoria en ambos grupos de
categorias (en ambas pestafas).

También puede buscar imagenes por palabras clave o ID (si sabe la ID de la
imagen en la galeria de Fotolia) usando la opcién Buscarsituada en la parte
superior de la ventana.

Cuando pase el ratén por encima de una imagen, se le mostrara informacion
detallada sobre dicha imagen, incluyendo la ID de la imagen, una descripcion
breve, el autor, el precio mas econdmico disponible y la ruta a ambas pestafias.

Una vez haya hecho clic en la imagen, esta se destacara en rojo.

Search
Search category! Al cadegoriiee

= (o)

Buiding | Ereveie Constructon | Publc Corstruction | Honument | Infrasiruchure

Subcategories: Qi Consing
ther

Select an mmage

b
ST Eda s rapts 533546
| Insage of Lower Mankattan amd the Hudson River. & Donakd

Swartz 5126743

1oredits for 427 & 281 (0.1 WP, 5.5 x 39" §72 dol
Archibechure > Ofner

Travel > American Famous Place > New Tork

SHIN
255057 records botal Page Lof 25500 1 2 3 4 5 LastPage Mumber of entriesperpage: 5 100 25 50

(@ o |[@ coem |

Imagen35: Seleccionando una Imagen en la Galeria de Fotolia

Haga clic en ACEPTAR

Para adquirir la imagen, haga clic en el acceso directo Comprar esta
imagen situado en la parte superior de la ventana.

Las imagenes no compradas en Fotolia no se muestran en el sitio publicado.

8 En la columna Licenciade la tabla, seleccione las dimensiones
preferidas y la resolucién para la imagen.

Para cada licencia se muestra el precio en créditos (1 crédito = $1.00).

N o

9 Haga clic en Siguiente
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10 Si aun no dispone de ninguna cuenta de Fotolia, haga clic en Registrar
Ahoray complete el procedimiento de registro en el sitio web de
Fotolia.

Una vez activada su cuenta en el sitio web de Fotolia, podra comprar créditos.
Puede abonar los créditos con su tarjeta de crédito, PayPal o Click & Buy. Una vez
haya registrado su cuenta y haya comprado algunos créditos, vuelva a Plesk
Sitebuilder y compre la imagen deseada.

11 En la ventana de registro y de inicio de sesion, indique las
credenciales de su cuenta y haga clic en Iniciar Sesiéon

En la seccion Info de usuaripuede ver los créditos disponibles para su cuenta.

En la seccion Info de la Imaggouede previsualizar la imagen, los detalles y el
precio.

Si no dispone de créditos para comprar la imagen, haga clic en el acceso directo
Comprar mas créditgscompre créditos en el sitio web de Fotolia o bien haga clic en
Atraspara volver a la pagina anterior y seleccionar una licencia mas asequible.

12 Haga clic en Comprar Ahora
13 En la pantalla de confirmacién, haga clic en Cerrar
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Editando una Imagen

i

Para editar el tamafio, alineacion, espaciado, margenes, texto alternativo, URL de
destino o ajustes avanzados de una imagen:

Haga clic con el botén derecho encima de la imagen.
En el mend de contexto seleccione Propiedades de la Imagen

Para indicar un texto alternativo para la imagen, introduzcalo en el
campo Texto alternativo

Este texto reemplazara a la imagen cuando esta no pueda mostrarse de forma
correcta - cuando los navegadores de los usuarios estan configurados para no
mostrar imagenes o cuando la pagina la visitan usuarios con deficiencias visuales
(que usan sintetizadores de dialogo). Indicar este atributo es un requisito necesario
para la mayoria de recursos web. En algunos navegadores (por ejemplo, en
Internet Explorer) el texto alternativo se muestra cuando se pasa el mouse sobre
una imagen.

Para redimensionar la imagen, indique las dimensiones de la imagen
en los campos Anchoy Alto.

Para restaurar el tamafio de la imagen a su tamafio original, haga clic en el icono
Restaurar Tamar€.

Cuando redimensione una imagen, puede decidir si desea mantener sus
dimensiones originales o bien cambiar el ancho y el alto de la imagen. Para ello,
use el icono Bloquear aspecta.

La ventana Previsualizamuestra la apariencia de la imagen una vez
redimensionada.

Para definir un margen alrededor de la imagen, indique el ancho del
margen deseado en pixeles en el campo Anchodel margen

Para definir el color del color del margen, vaya a la pestafia Avanzade indique el
color en el campo Estilg en formato CSS (por ejemplo, color: negro).

Para definir el ancho del espacio blanco a insertar a la izquierda y
derecha de la imagen, indique el valor deseado en pixeles en el
campo Espaciado horizontal

Para definir el ancho del espacio en blanco a insertar en la parte
superior e inferior de la imagen, indique el valor deseado en pixeles
en el campo Espaciado vertical

Para alinear la imagen en la pagina y definir el tipo de word wrap,
seleccione la opcion apropiada en la lista Alinear

En la pestafia Enlace en el campo URL indique el enlace hacia donde
apuntara la imagen.
Para apuntar una imagen a un archivo de su equipo, haga clic en Examinar Servidor

y cargue el archivo tal y como se describe en Insertando Enlace Exterten la pagina
47).

10 En la lista Desting seleccione como debe abrirse el enlace:
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A Para abrir un enlace en la misma ventana del navegador, deje la opcién Destino
en su valor por defecto <not set>

A Para abrir el enlace en una nueva ventana del navegador, seleccione Nueva
Ventana [_blahlen la lista Destino

Nota: Las demas opciones de la lista Destinohan sido disefiadas para trabajar
con la tecnologia HTML Frames, que actualmente no se usa en los sitios
Plesk Sitebuilder. En los sitios non-Frames, todas estas opciones abren el
enlace en la misma ventana.

11 Si desea indicar otros atributos para la imagen, introdtzcaloes en la
pestafia Avanzado

ID, este atributo asigna un nombre al elemento, que puede usarse, por ejemplo,
como ancla de destino para un hipervinculo. Este ID debe ser Gnico en la pagina.

Direcién del Textindica la direccion base del texto neutral direccionalmente. La
direccion puede ser de Izquierda a derecha o de Derecha a izquierda.

Cddigo de Idiomaste atributo indica el cddigo 1SO del idioma en que se muestra la
informacién meta de la imagen. Esto mejora la busqueda de imagenes por parte de
los buscadores y ayuda a los usuarios con deficiencias visuales. Puede indicar el
cédigo de idioma en uno de los siguientes formatos:

A Como abreviacion de dos letras ISO 639 (en (inglés), fr (francés), de (aleméan),
it (italiano)); Puede consultar la lista completa de abreviaciones aqui
(http://en.wikipedia.org/wiki/List_of 1SO_639-1_codes).

A Como una combinacién del cédigo de idioma ISO 639 y el codigo de pais de
dos letras 1ISO 3166 (por ejemplo, en-US). Puede consultar la lista de codigos
de dos letras ISO 3166 aqui(http://en.wikipedia.org/wiki/ISO_3166-1).

URL de Deasipcion Largaeste atributo indica un enlace a la descripcién larga de la
imagen, que se abre cuando se hace clic en el texto alternativo.

Tipos de Hoja de Estileste atributo asigha un nombre de tipo CSS o juego de
nombres a la imagen.

Informacioneste atributo ofrece informacién acerca de la imagen. La informacion se
muestra en un tool tip que aparece cuando se pasa el ratdn por encima de la
imagen. Si deja este campo en blanco, en Internet Explorer, el tool tip contendra el
texto alternativo de la imagen. En Mozilla Firefox no se muestra el tool tip.

Estilg este atributo indica la informacién de estilo para la imagen actual. La
informacion debe tener el siguiente formato: Contenido-Estilo-Tipo: text/css.

12 Haga clic en ACEPTAR

U Para recortar una igen:

1 Haga clic en la imagen y luego en % Recortaren la barra de
herramientas del editor WYSIWYG.

O haga clic con el boton derecho en la imagen y seleccione Recortar Imageen el
menu de contexto.

2 En la ventana, con el raton, arrastre los margenes del area de recorte
hasta el punto deseado usando los gestores de redimensionamiento
de los laterales.


http://en.wikipedia.org/wiki/List_of_ISO_639-1_codes
http://en.wikipedia.org/wiki/ISO_3166-1
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Imagen36: Recortando la Imagen

Para mover el &rea de recorte, use el gestor de movimiento que aparece cuando
pasa el ratén por encima del area de recorte.

Cuando defina el area de recorte usando el cursor del raton, podra ver el tamafio
de la imagen resultante asi como el tamafio de las areas recortadas a la izquierda
de la ventana. Puede ajustar los tamafios indicando un nimero de pixeles en los
campos correspondientes:

A Para definir el ancho del area a recortar desde la izquierda a la derecha de la
imagen, indique el nimero deseado de pixeles en el campo Tamarfio de banda de
recorte izquierdd?ara recortar hacia la derecha, indique un nimero negativo.

A Para definir el ancho del area a recortar desde la parte superior a la inferior de
la imagen, indique el nimero de pixeles deseado en el campo Tamafio dancho
de recorte superioPara recortar desde la parte inferior, indiqgue un nimero
negativo.

Para ajustar las dimensiones de la imagen resultante, indique el alto y el ancho en
los campos Ancho final de la imaggrAlto finalde la imagen

3 Sidesea mantener las proporciones originales de la imagen una vez
realizado el recorte, seleccione la casilla Bloquear aspecto

4 Haga clic en ACEPTAR

Nota: Las operaciones de recorte y redimensionamiento se aplican a la copia de la
imagen. Si desea restaurar la imagen original, vuelva a cargarla desde el servidor
(haga clic con el boton derecho en la imagen recortada > Propiedades de la Imagen
Examinar Servidery haga clic en el archivo de imagen correspondiente > ACEPTAR
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Eliminando ma Imagen

Para eliminar una imagen de la pagina, haga clic en ella 'y entonces presione
SUPRIMIR en su teclado.

Trabajando con Tablas

Las tablas se usan para organizar informacion textual y numérica de forma clara 'y
cémoda. Ademas, en las paginas web, las tablas suelen usarse como herramienta
para crear el disefio de la pagina. Cuando cree su pagina basandose en una tabla:

A tendra mas libertad para posicionar elementos en una pagina web
A se asegurara que el texto se muestra correctamente en todos los navegadores y
resoluciones de pantalla

Con un disefio basado en tablas, puede, por ejemplo, incorporar una alimentacion
RSS en su pagina como marco lateral, arrastrando y soltando el médulo RSS tal y
como se describe en Afiadiendo Alimentaciones de Noticias @83a pagina 153).

Esta seccion describe como trabajar con tablas: insertar tablas, afiadir y eliminar filas y
celdas, fusionar y dividir celdas y redimensionar tablas y celdas.

En esta seccion:

TasY=]ar= 1 alo [o T IF=1 o] F= 1P 64
Editando las Propiedades de la Tabla.............cccoooooiiiiiii e, 65
Afadiendo o Eliminando Filas, Columnas y Celdas..........ccccceeviiiiiviiiiiiiiinneeenn, 66
Editando las Propiedades de una Celda..............ccoovvveiiiiiiiiiiieiieecee e, 68
L8[ T1=] g Lo [0 W O < [o £ =TT 69
Abarcando una Celda Sobre Varias Filas 0 Columnas...........ccccoeevvvviiiiveeiinnes 69
B\ V/To [1=Ta o (o JU [ = W O=] o F- N 70
Afadiendo Contenido a la Tabla ......cooouuiiiiiiiiii e 70

[ [T T T=T Lo [ T IE= 1 o] = =P 71
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Insertando Tablas

Para insertar una tabla:

Sitte el cursor donde desea insertar la tabla.

Haga clic en el icono [ Insertar/Editar Tabkn la barra de herramientas
del editor WYSIWYG.

Indique el niumero de columnas y filas de la tabla.

Indique el alto y ancho de la tabla.

En el campo Anchq introduzca el ancho de tabla deseado en pixeles. El valor por
defecto es 200 px. No recomendamos crear tablas con un ancho superior a los 760
pixeles, para que asi su tabla se muestre correctamente en todas las resoluciones
de pantalla.

Nota: Algunas plantillas de disefio no permiten insertar tablas con un macho mayor
a 450 px o incluso 280 px. En este tipo de plantillas, si se inserta una tabla mayor
se obtendra una apariencia extrafa en la vista previa de la pagina. Si realmente
necesita insertar una tabla mas ancha, vaya al paso Disefiodel Asistente y escoja
otra plantilla de disefio.

En el campo Altoindique la altura de la tabla en pixeles. Si deja este campo en
blanco, el valor se definir4 de forma automética basandose en el nimero de filas.
La altura por defecto de las filas es de 20 px.

En el campo Tamafo de margemdique el tamafio del margen de la
tabla en pixeles.

El valor por defecto es 1 px.

Nota: Para que los margenes no sean visibles, indique "0" en el campo Tamafio del
margen Puede que necesite esta opcion si esta usando una tabla por motivos de
presentacion de pagina.

Seleccione el tipo de alineamiento (lzquierda Centroo Derecha
Por defecto, la tabla se alinea a la izquierda.
Indique el espaciado y el relleno de la celda.

A El Espaciado de la celda es la distancia entre las celdas. El valor por defecto es
1 px.

A El Relleno de la celda es la distancia entre el margen de la celda y el texto
existente dentro de la misma. El valor por defecto es 1 px.

De forma opcional, indique la descripcion y la leyenda de la tabla
(resumen).

A Laleyenda de la tabla se muestra en la pagina del sitio encima de la tabla
(alineada al centro). Por defecto, la leyenda tiene la misma fuente que la
informacion de texto de la pagina.

A La descripcion de la tabla (resumen) se muestra en la pagina del sitio - sus
usuarios la veran en una ventana emergente una vez hayan hecho clic con el
botén derecho en la tabla y hayan elegido Propiedadegn el mena de contexto.
Para ver como funciona, abra la previsualizacion del sitio. La opcién Propiedades
sblo se muestra en el caso de tablas que contengan descripcion (resumen).
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9 Haga clic en ACEPTAR

10 Haga clic en L] Guardaren la barra de herramientas del editor

WYSIWYG.
Table Properties
Rlows: 3 Width: 200 picels W
Columns: |2 Height: pivels
Border size: [1 Cell spacing: |1
Alignment: b Cell padding: | 1
Caption:
Summary:
| CK | | Cancel |

Imagen37: Insertando una Tabla

Editando las Propiedades de |la Tabla

U Para editar las propiedades de la tabla:

1 Haga clic con el boton derecho en la tabla y seleccione [
Propiedades de la Talda el menu de contexto.

2 En el dialogo Propiedades de la Taljaede definir las siguientes
propiedades:

A

> > > B> D>

Anchao Puede indicar el valor nuevo en pixeles o como porcentaje desde el
ancho original.

Alto. Indique el valor nuevo en pixeles.
Espaciado de la celgaRelleno de la celda
Alineamiento

Tamarfio del borde

Leyenday Resumerde la tabla.

Si desea mas informacion acerca de la definicion de estos parametros consulte la
seccion Insertando Tablgen la pagina 64).

Nota: No puede editar el numero de filas y columnas en este didlogo. Descubra
coémo cambiar el nimero de filas y columnas en la seccién Afadiendo o Eliminando
Filas, Columnas y Cakl(en la pagina 66).

3 Haga clic en ACEPTAR
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De forma alternativa, puede redimensionar la tabla horizontal o verticalmente (edite el
ancho, alto o ambos de la tabla) con el mouse. Para ello, haga clic en uno de los
gestores de redimensionamiento de tablas y, presionando su mouse, arrastre el
margen hasta el punto deseado.

O ] I:.|.__I
1
1
I
1
O O 1
1
1
1
I
= m| o |
1
1 x

Imagen38: Redimensionando Tablas con el Cursor del Mouse

Anadiendo o Eliminanédas, Columnas y Celdas

U Para anadir una fila o columna:
1 Situe el cursor del mouse en una de las celdas de la tabla.

2 Haga clic con el botén derecho en la celda y seleccione la operacién
deseada desde el menu de contexto:

A Para insertar una fila debajo de la fila actual (que contenga un curso),
seleccione =% Insertar Fila

. . 8]
A Para insertar una columna a la derecha de la columna actual, seleccione #n
Insertar Columna

Nota: Cuando aflada una fila o columna a la tabla, esta tabla no sera
redimensionada. En su lugar, se redimensionaran otras columnas y filas de
la tabla para adecuarse al ancho o alto de la tabla indicada. Si desea
mantener las propiedades de la fila y la columna original, redimensione la
tabla antes de afadir la nueva columna o fila. Si desea mas informacion
acerca del redimensionamiento de tablas, consulte Editando Propiedades de
Tablas

A Para insertar una celda a la derecha de la celda actual, seleccione 8 Insertar
Celda

La celda se afiade en la fila actual, inmediatamente a la derecha de la celda
destacada. Las demas celdas de la fila se desplazan a la derecha.

Para eliminarna fila, columna o celda:

Situe el cursor del mouse en la celda que desea eliminar.

2 Haga clic con el botén derecho del mouse en la celda destacada. En
funcion de la operacién que desee realizar, seleccione =* Eliminar
Filas ' Eliminar Columnas E* Eliminar Celdaen el menu de contexto.

Una vez eliminada la columna o fila, las demas columnas y filas se
redimensionaran para adaptarse al espacio. Una vez eliminada una celda, las
demas celda de la fila se desplazaran a la izquierda.
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En algunos navegadores web, la celda que contiene un cursor se marcara con iconos
de operacién rapida - dos pequefas flechas y un circulo 4@t . Puede usar estos iconos
pata editar su tabla de la siguiente forma:

A

> >

Para insertar una fila debajo de la fila actual, haga clic en la flecha que apunta
hacia abajo. Cuando pase el mouse por encima de una flecha, el color de esta

- R
pasara a ser rojo-.

=

. . . . . . 1=
Para insertar una fila arriba, haga clic en la flecha que apunta hacia arriba.=.

Para insertar una columna a la izquierda, haga clic en la flecha que apunta hacia la
izquierda 4.

Para insertar una columna a la derecha, haga clic en la flecha que apunta hacia la
derecha4gt.

Para eliminar la columna actual, haga clic en el circulo que aparece entre las
flechas en el margen superior de la celda destacada4st.

Para eliminar la fila actual, haga clic en el mismo circulo en el margen izquierdo de
oy
la celda destacada®.
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Editando las Propiedades de una Celda

Para configurar los pardmetros de gelda:

Sitle el mouse en la celda deseada.

2 Haga clic con el botén derecho del mouse en la celda y seleccione =1
Propiedades de la Celda el menu de contexto.

3 En la pestaiia Propiedades de la Calduede definir las siguientes
propiedades:

A Ancho/AltoIndique el ancho (en pixeles o el porcentaje del original) y el ancho
(en pixeles) de la celda seleccionada.

Nota: Una celda se redimensiona junto con la fila o columna de la que forma
parte.

A Opciones de posicionamiento del contenido:

A Word WrapCuando "word wrap" esta activado (la opcién por defecto), una
palabra que exceda el ancho de la celda se movera de forma automética a
la siguiente linea dentro de la misma celda.

A Alineamiento Vertical/Alineamtio HorizontaEscoja una de las opciones
indicadas para la alineacién horizontal (IzquierdaDerecha CentrQ y vertical
(Arriba Medig Abajoo Bass.

Por defecto, el contenido se alinea a la izquierda y a la parte superior.
A Opciones de color:
A Colorde Fondo
A Color del Margen

Para definir el color, haga clic en Seleccionarseleccione el color deseado en las
paletas emergentes y haga clic en ACEPTAR

4 Haga clic en ACEPTAR

Cell Properties
Width: picels W
Height: g Rows Span:

Columns Span:
Ward Wrap: Mot set> W

Background Calar;
Horzontal Alignment: | <Maot set> W Bk Colli
Wertical Alignment: | <Mot set> |»

| OK | | Cancel |

Imagen39: Editando las Propiedades de una Celda
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Uniendo Celdas

A veces puede que sea necesario unificar varias filas o columnas para conseguir una

Unica celda vertical o horizontal que contenga la informacion comun de dichas celdas.
Para ello, puede abarcar una celda sobre varias filas 0 columnas o bien unificar varias
celdas en una (horizontal o verticalmente). Las diferencias entre estas dos dopciones

son las siguientes:

A Cuando une celdas, estas se unifican y forman una Unica celda. El contenido de la
celda también se fusiona.

A Cuando abarca una celda sobre varias filas 0 columnas, la celda se expande sobre
las demas celdas, alineando estas otras celdas a la derecha y manteniendo su
contenido (cuando abarca una fila) o hacia abajo (cuando abarca una columna).

Para unir celdas:
Seleccione las celdas que desea unir.

Para seleccionar las celdas, haga clic con el botén izquierda de su mouse sobre la
celda que desea unir y, manteniendo el mouse presionado, arrastrela sobre las
celdas deseadas. De forma alternativa, puede situar el cursor de su moure en la
celda situada en el extremo derecho a unir y presionar SHIFT + <- (flecha a la
izquierda) para seleccionar las demas celdas requeridas. Las celdas seleccionadas
se destacan en color.

2 Haga clic con el boton derecho en la tabla y seleccione £ Unir Celdas

Si desea méas detalles acerca de como abarcar celdas, consulte la seccion Abarcando
una Celda sobre Varias Filas o Colunfea$a pagina 69).

Abarcando una Celda Sobre Varias Filas o Columnas

A veces puede que necesite unificar varias filas o columnas para obtener una Unica
celda horizontal o vertical que contenga informacion comun para dichas celdas. Para
ello, puede abarcar una celda sobre varias filas o columnas o bien unificar varias
celdas en una (horizontal o verticalmente).

Las diferencias entre estas dos opciones son las siguientes:

A Cuando une celdas, estas se unifican y forman una Unica celda. El contenido de la
celda también se fusiona.

A Cuando abarca una celda sobre varias filas o columnas, la celda se expande sobre
las demas celdas, alineando estas otras celdas a la derecha y manteniendo su
contenido (cuando abarca una fila) o hacia abajo (cuando abarca una columna).

Para abarcar una celda sobre varias filas o columnas:
Sitle el mouse en la celda deseada.

2 Haga clic con el botén derecho del mouse en la tabla y seleccione =
Propiedades de la Celda el menu de contexto.

3 En la pestaia Propiedades de la Celda
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A Para abarcar una celda sobre varias filas, indique el nimero de filas en el
campo Filas a Abarcar

A Para abarcar una celda sobre varias columnas, indique el nimero de columnas
en el campo Columnas a Abarca

Cell Properties

Width: piels W
Height: — Rows Span: 4|
Columns Span:
‘Ward Wrap: Mot set> | W
Background Color:
Horzortal Alignment: | <Maot set> | Bividiar Color

Vertical Alignment:; | <Mot set> |»

| QK kJ | Cancel |

Imagen40: Abarcando una Celda Sobre Varias Filas o Columnas

Si desea mas detalles acerca de cémo unificar celdas, consulte la seccién Uniendo
Celdas

Dividiendo una @&

Para dividir una celda (horizontalmente):
Situe el cursor del mouse en la celda que desea dividir.

2 Haga clic con el boton derecho en la tabla y escoja @ Dividir Celdan
el menu de contexto.

Mas adelante podra ajustar el ancho de las nuevas celdas segln se detalla en la
seccion Editando las Propiedades de una C@dda pagina 68).

Anadiendo Contenido a la Tabla

Las tablas suelen usarse para crear disefios de pagina web. Cuando cree su pagina
basandose en una tabla:
A tendra mas libertad para posicionar elementos en una pagina web

A se asegurara que el texto se muestra correctamente en todos los navegadores y
resoluciones de pantalla

Nota: Si desea usar tablas para organizar su contenido, defina el parametro de tabla
Ancho de Margem 0. Si desea més detalles acerca de como definir los pardmetros de
las tablas, consulte Insertando Tablaen la pagina 64).
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Plesk Sitebuilder le permite afiadir todo tipo de contenido a las tablas, incluyendo texto
e imagenes.

Para insertar texto en una tabla:

Situe el mouse en la celda de la tabla deseada.
2 Introduzca el texto.

Puede:

A Introducir el texto (vea Trabajando con Texten la pagina 41) para saber como
realizar distintos formatos y otras operaciones con el texto)

0
A Copiarlo desde el portapapeles haciendo doble clic derecho en la celda 'y

seleccionando & Pegaren el menu de contenido o bien presionando CTRL+V

La celda de la tabla se redimensionara para acomodarse al texto. Si es necesario,
puede activar o desactivar la funcién de WordWrap; también puede definir el
alineamiento del texto en la celda. Consulte Editando Propiedades de Wealda(en la
pagina 68) para obtener mas detalles acerca de estas operaciones.

Para insertar una imagen en una tabla:

Sitle el mouse en la celda de la tabla deseada.

2 Inserte la imagen tal y como se describe en la seccion Insertando lagen
(en la pagina 56).
La celda de la tabla se redimensionara para acomodarse a la imagen.
Para insertar un médulo de bloque, haga clic en el médulo deseado en la seccién
Modulosde la pagina Editary, manteniendo presionado su mouse, arrastrelo a la celda

deseada de la tabla. Si desea mas informacion acerca de la configuracion de los
maodulos, consulte Trabajando con Modul@sn la pagina 71).

Eliminando Tablas

Para eliminar una tabla de la pagina, haga clic con el boton derecho en la tabla y
seleccione Eliminar Tablan el menu de contexto.

Trabajando con Modulos

En el Asistente de Plesk Sitebuilder puede configurar dos tipos de médulos:

A Médulos de péagina o paginas especiales. Estos médulos se afiaden a su sitio
como paginas web independientes en el paso Paginagdel Asistente. En Plesk
Sitebuilder existen las siguientes paginas especiales:

A & Blog(ver pagina 74)
A F Galeria de Imagenéger pagina 82)
A 8] eshop(ver pagina 91)



+ Descarga de Archiv@ger pagina 122)
£ Intro Flash(ver pagina 123)

A

A

A % Foro(ver pagina 125)

A [8 Libro de Visitagver pagina 133)
A

= Registo (ver pagina 137)

Todos los médulos de pagina disponibles en Plesk Sitebuilder se describen en la
seccion Tipos de Paginaen la pagina 29). Si desea saber cémo incluir las paginas
especiales en la estructura de su sitio, consulte la seccion Estiucturando Su Siti(en
la pagina 30).

A Médulos de Bloque. Estos mddulos no requieren paginas de sitio dedicadas: se
insertan en paginas HTML ordinarias y funcionan como bloques funcionales. En
Plesk Sitebuilder dispone de los siguientes modulos de bloque:

A & Mapa de Are@ver pagina 144). Le permite insertar fragmentos de mapas
geograficos en paginas de sitio. Puede escoger entre dos motores GIS de
terceros: Google Maps API y Microsoft MapPoint Web Service.

A 4 Contacta(ver pagina 149). Le permite incluir un formulario de contacto en la
pagina.

A Ll Lector RS$ver pagina 153). Le permite cargar noticias e informacion de
forma automética a su sitio desde alimentaciones de noticias RSS (también
denominados "canales").

A 2 Script(ver pagina 155). Le permite afiadir codigo PHP, Perl/CGl, JavaScript,
DHTML personalizado a sus paginas web.

A ¥ Votacién(ver pagina 157). Permite realizar sondeos y encuestas online.

A =5 Indicador de Estado Onlifer pagina 159). Le permite mostrar su estado en
ICQ o Skype en su sitio.

A = SitePallver pagina 161). Permite afiadir caracteres animados hablantes
SitePal a su sitio.

Los médulos de bloque se afiaden y se configuran en el paso Editardel Asistente.

Las reglas generales para operar con estos médulos son las siguientes:

A Puede afadir cualquier namero de médulos de bloque en una péagina.

A Sidesea insertar un médulo de blogue en la pagina, seleccione el icono del médulo
en el area Modulossituada a la derecha, haga clic y arrastrelo a la ubicacién
deseada de la pagina.

Para insertar un médulo de bloque al principio de la pagina, haga doble clic en el
nombre del médulo en el area Médulos

A Los médulos de blogue no pueden verse directamente en el paso Editar Alli s6lo
puede configurarlos. Para previsualizar modulos de bloque tal y como aparecen en
su sitio, haga clic en Previsualizar

A Para eliminar un médulo de bloque de una pagina, haga clic en € Eliminar M6do
en la casilla de didlogo del médulo.
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Si desea mas informacion acerca de como configurar cada médulo, consulte las
secciones correspondientes que aparecerdn mas adelante en esta guia.

Si desea mas informacion acerca de como operar con listas con objetos de las

pantallas de gestion del mddulo, consulte la seccién Trabajando con Listden la pagina
13).

En esta seccion:

F Y gF=To [T=T g o Lo T U T 1 =7 (oo 74

Afadiendo una Galeria de IMAGENES ........ccooiiiiiiiiiiiiee e 82

Afiadiendo una Tienda ONlNE ........ooiiiiiie e 91

Ofreciendo Contenido para DEeSCArgar ........cccceeeeeeeriieeiiiiiee e e eeeeeeeeiiee e eeeeeeaeens 122
ARAdieNdo UNA INEFO FIASH ...t 123
YN AT To [T=T T [ I [ T T (o TR 125
Afiadiendo un LiBro de ViSItas ..........uiiiviiiiiiiiie e 133
Ofreciendo Registro a los Visitantes de Su Sitio..........cccceeeeiieeiiiiiiiiiiiii e, 137
ARAAIENAO MAPAS ... 144
Afiadiendo un Formulario de CONtACTO ..........cceuiieiniiiiieii e 149
Afadiendo Alimentaciones RSS de NOICIAS .........uvviviiiiiiiiiieeie e 153
Insertando Scripts en Sus PAgiNas WeD ...........ooiuiiiiiiiiiiiiiiiiieeece e 155
Realizando Encuestas y Sondeos ONlNE...........covvvvviiiiiiiiiiiiiiiiiiiiiieeeeeeeeeeeeee 157
Afiadiendo un Indicador de Estado ONliNe ........c.cocuiiiiiiiiiiii e 159

Afadiendo un Caracter Animado de SitePal..........ooveeeeieeeie e 161
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Anadiendo un Blog

Un blog es un diario personal accesible de forma publica que contiene mensajes
(posts) y comentarios de los visitantes. Puede afiadir un blog a su sitio y colgar
mensajes. Los visitantes de su sitio pueden leer los mensajes colgados en su blog y
aportar sus comentarios. Si tiene muchos mensajes en su blog, puede subdividirlos en
categorias para que asi sea mas comodo para usted y para sus visitantes.

Para afadir un blog a su sitio:

Vaya al paso Paginas

i
1
2 Seleccione ‘= Blogen Paginas especiales
3 Haga clic en .

Puede afiadir varios blogs a su sitio.

U Para configurar su blog:
1 Vaya al paso Editar
2 Seleccione = Blogen el area Mapa de sitio

= Blog

Content | Categoriez | Settings

Tools
i+

Add Mew Post

Posts

@F{ Remove Selected
Al v ( search [ show Al

3 records total Mumber of entries per page: 5 10 25 100
[] Subject* Categories Posted on Comments Edit
[] Post3 Categoryl 11/18/2007 2:156:08 PM View Edit Comments (0} 7
[] Post2 Categoryl, Category2 11/18/2007 2:13:25 PM View Edit Comments {0} 7
[] Posti 11/18/2007 2:13:25 PM View Edit Comments (2} Fd
3 records total Murmnber of entries per page: 5 10 25 100

Imagen41: Editor de Blog

En esta seccion:

Gestionando Mensajes €n SUBIOQ .........oovviiiiiiiiiee i 75
Gestionando Comentarios en los Mensajes del Blog.............uuuvvviiiiiiiiiiiiiinninnnns 78
Administrando Categorias de Mensajes de BlOg ..........cooovuiiiiiiiiieiiiiiiiiiiieeee. 79

Definiendo la Apariencia del BlOg..........cooiviiiiiiiiiiieeec e 81
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Gestionando Mensajes en Su Blog

Una vez haya afiadido un blog a su sitio, el siguiente paso es llenarlo con mensajes. El
proceso de adicion y gestion de los mensajes de su blog se describe en esta seccion.

Por defecto, el médulo contiene dos respuestas, que usted puede eliminar(ver pagina
77) o editar como elsee(ver pagina 76).
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Colgando un Mensaje en su Blog

A WODN PP C

6

Para afiadir un mensaje al blog:

En la pagina ‘= Blog vaya a la pestafia Contenido
Haga clic en =¥ Afadir Mensaje Nuevo

En el campo Asuntoindique un asunto para el mensaje.
Introduzca el texto el mensaje en el campo Contenido

Si desea ocultar una parte de su mensaje, introdtzcala debajo de la etiqueta
%placeToCut.

Si desea afiadir una imagen al mensaje, haga clic en el icono
Insertar/Editar Imagemaya al archivo de imagen, haga clic en Enviarla al
Servidory luego en ACEPTAR

De forma opcional, en el campo Texto Alternativantroduzca el texto a mostrar
cuando un usuario pase el mouse por encima de la imagen.

Haga clic en ACEPTAR

Por defecto, el blog contiene dos categorias por defecto. Una vez haya afiadido algunas
categorias nuevas editado las existées (ver pagina 80), puede vincular el mensaje
creado a la categoria deseada o a varias categorias.

I Add New Post L

Main Properties |_ Categories

Subject *

[Post 1|

Content
= Il acro - E Farmat ~ | Font - | Size -
{mlgi= == =@jad s

-

Here you can type the beginning of your post. It will be displayed on the main page ofthe blog.
SoplaceToCut
Here you can continue typing the post text. This part will be visible only after a click on the post link.

l @ 0K ] l @ Cancel

Imagen42: Colgando un Mensaje en su Blog
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Editado un Mensaje

Para editar un mensaje de blog ya existente:
1 En la pagina ‘= Blog vaya a la pestafia Contenido

2 Haga clic en el icono #  Edita situado al lado del mensaje que desea
editar.

3 Edite el mensaje.
4 Haga clic en ACEPTAR

Eliminando un Mensaje

Para eliminar un mensaje del blog:

En la pagina “* Blog vaya a la pestafia Contenido
Seleccione el mensaje que desea eliminar.

w N = o

Haga clic en AEliminar Seleccionados
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Gestionando Comentarios en los Mensajes del Blog

Todas las entradas colgadas en su blog pueden ser comentadas por los visitantes de
su sitio. Puede editarlas y gestionarlas y afiadir sus propios comentarios. El proceso
de adicién y gestion de los comentarios de su blog se describe en esta seccion.

Nota: Para evitar los comentarios spam generados de forma automatica, los usuarios
anénimos deberan introducir un cédigo de confirmacién para poder realizar
comentarios en su blog.

Anadiendo un Comentario

Para afiadir un comentario:

En la pagina ‘* Blog vaya a la pestafia Contenido

Haga clic en Ver/Editar Comentaria$ lado del mensaje en cuestion.
Haga clic en ¥ Afiadir Comentario Nuevo

Introduzca el asunto del comentario en el campo Asunta

Indique su nombre en el campo Enviado par

Indique el texto del comentario en el campo Contenido

Haga clic en ACEPTAR

~N o ok~ 0N PP o

Para volver a la lista de mensajes, haga clic en % Volver a Mensajes

Add New Comment 3

Subject *
Comment to Post 1

Posted by *
Author 1

: Format = | Fant | Adal | Size -

=== ek Wie 2 U sln 2= E

[ () oK ] [ @ cancel

Imagen43: Afiadiendo un Comentario a un Mensaje del Blog



Editando un Comentario

Como propietario de un blog, puede editar tanto sus comentarios como los
comentarios que sus visitantes realicen en el blog.

U Para editar un comentario:

1 Enla pagina ‘= Blog vaya a la pestafia Contenido

2 Haga clic en Ver/Editar Comentaria$ lado del mensaje en cuestion.
3

Haga clic en el boton # Editarsituado al lado del comentario gue
desea editar.
4 Edite el comentario.

5 Haga clic en ACEPTAR

Para volver a la lista de mensajes, haga clic en P Volvera Mensajes

Eliminando un Comentario

Para eliminar un comentario:

En la pagina “* Blog vaya a la pestafia Contenido

Haga clic en Ver/Editar Comentaria$ lado del mensaje en cuestion.
Seleccione el comentario que desea eliminar.

A W N PP C

Haga clic en AEliminar Seleccionados

Para volver a la lista de mensajes, haga clic en 2 Volver a Menszs.

Administrando Categorias de Mensajes de Blog

Una vez haya afiadido algunos mensajes a su blog, puede agruparlos por tema de
discusion. En Plesk Sitebuilder, esto se denomina categorias. Consulte las secciones
que detallamos a continuacion para aprender cémo crear y gestionar categorias.

Sitebuilder ofrece dos categorias de mensajes por defecto, que usted puede eliminar
(ver pagina 81) o editar como desd@er pagina 80).

Anadiendo una Categoria

Para afiadir unzategoria:
En la pagina “* Blog haga clic en la pestafia Categorias
Haga clic en ¥ Afadir Categoria Nueva.

En la pestafia Propiedades Prifpalesintroduzca un nombre para la
categoria nueva en el campo Nombre

w N -
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4 Si desea ofrecer una breve descripcion de la categoria, indiquela en
la pestafia Descripcion

5 Haga clic en ACEPTAR

Add New Category "3

J Main Properties | Description |

Marme Category 1

[@ oK H@ Cancel ]

Imagen44: Afiadiendo una Categoria para Mensajes del Blog

Editando una Categoria

Para editar una categoria:

1 Enla pagina ‘= Blog haga clic en la pestafia Categorias

2 Haga clic en el icono # Editarsituado al lado de la categoria que
desea editar.

3 Edite las propiedades de la categoria a su conveniencia.

4 Haga clic en ACEPTAR
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Cambiando el Orden de las Categorias

Puede cambiar el orden de las categorias de su blog moviendo determinadas
categorias arriba o abajo en la lista.

i
1

2

Para desplazar una categoria arriba o abajo de la lista:
En la pagina “* Blog haga clic en la pestafia Categorias

+

Haga clic en la flecha que apunta arriba o abajo ¥ contrael

nombre de la categoria.

Un clic en el icono hara que la categoria se desplace una posicién arriba o abajo
respectivamente.

En el caso de categorias que ya estén en la primera o Ultima posicion de la lista, no

se mostrara la flecha arriba t o0 abajo A respectivamente.

Eliminando una Categoria

w N - o

Para eliminar una categoria:

En la pagina ‘= Blog haga clic en la pestafia Categorias
Seleccione la categoria que desea eliminar.

Haga clic en AEliminar Seleccionados

Nota: Una vez eliminada la categoria, todos los mensajes asignados a esta
seguiran presentes en el blog.

Definiendo la Apariemacilel Blog

Para definir la apariencia de su blog:

En la pagina ‘= Bloghaga clic en la pestafia Ajustes

Indique el niumero maximo de mensajes en una pagina de blog en el
campo Mensajes por pagina

Indiqgue el nUmero maximo de comentarios a mostrar en una pagina
de un mensaje en el campo Comentarios por pagina

Para previsualizar la apariencia de su blog, haga clic en Vista Previgsituado en la parte
inferior de la pantalla de Plesk Sitebuilder y vaya a la pagina del blog de su sitio web.

= Blog

Content | Categories | Settings

Posts per page 20
Comments per page 20
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Imagen45: Definiendo la Apariencia del Blog

Anadiendo una Galeria de Imagenes

El médulo Galeria de Iméagenkspermite situar una galeria de fotos o un conjunto de

albumes de fotos en su sitio de forma facil y comoda. Puede cargar imagenes,

describirlas y categorizarlas, definir el orden de las mismas, etc.

U Para afadir una galeria de imagenes a su sitio:

1 Vaya al paso Péginas

2 Seleccione ! Galeria de Imagenes Paginas especiales
3

Haga clic en .

Puede afadir varias galerias de imagenes a su sitio.

U Para configurar su gia de imagenes:
1 Vaya al paso Editar
2 Seleccione ! Galeria de Imadgenes Mapa del sitio

1 Image Gallery

Images | Categories | Settings

Tools

2 2 &

Image Upload  Multiple Image  Buy Pictures

Upload
Images
'3?{ Remove Selected
Al b % Search ? Show All
3 records total Mumber of entries per page: 5 10 25 100
[ 8 Name Categories Dimension  5Size (KB) Edit
|:| H Imagel Categoryl, Category2 430x540 43,89 7
|:| ! W [magel Category1 430x540 22.61 4
0 '@ Image3 430x540 23.35 7
3 records total Mumber of entries per page: 5 10 25 100
Imagen46: Editor de Galeria de Iméagenes
En esta seccion:
GestioNandOo IMAJENES .......cooieeiiiiee e e e e e et aeeeaaeaaaees 84
Gestionando Categorias de IMAGENES ...........eeiiiiiiiiiiiiiiiiiee e 87

Definiendo la Apariencia de una Galeria de ImMagenes...........cccovvvvvvieeeieeeeeeinnnns 90
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Gestionando Imagenes

Una vez haya afadido una galeria de imagenes a su sitio, podra probarla e llenarla de
imagenes. El proceso de gestién de imagenes se describe en esta seccion.

Cargando Imagenes

La Galeria de Imagenes de Plesk Sitebuilder soporta imagenes en formato *.jpg, *.gif y
*.png. Para garantizar que este mddulo funcione correctamente, le recomendamos no
cargar imagenes de mas de 3 MB.

5

Para cargar varias imagenes:

En la pagina I Galeria de Imagenksaga clic en F Cargar Imageen la
pestafia Imagenes

Localice las imagenes (1 a 6) que desea cargar en los campos Archivo
de imagen

Para localizar una imagen, haga clic en el boton Examinarvaya al archivo de
imagen en su sistema de archivos y haga clic en Abrir.

Indique los nombres de las imagenes en los campos Nombre

Por defecto, las imagenes se guardan bajo el mismo nombre con el que se guardo
en su equipo. Si desea guardarlas con otro nombre, deseleccione la casilla Usar el
nombre de archivo como nombre de imagen por defaal@mue el nombre que desee
utilizar.

Para determinar el tamafio con el que las imagenes apareceran en su
galeria, seleccione una de las opciones de la casilla Redimensionar
imagenes

Las opciones disponibles son:

1152x864

1024x768

800x600

640x480

480x360

360x270

No redimensionar

> > > >y > B> D

Por defecto se usa la opcién 1024x768.
Haga clic en ACEPTAR

En la pestafia Imagenepuede ver la lista de imagenes.

Por defecto, la galeria contiene dos categorias por defecto. Una vez haya afiadido
algunas categorias nuevas editado las existentgser pagina 88), puede vincular la
imagen a una categoria determinada o a varias categorias.
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Resize images | 1024x765 e [ Use the file name as default image name 2
Image file

M My birthd
CADocuments and Settings\Dezktopl|| Browse... = By ey parky

Image file
CADocuments and Settings\Desktopl|| Browse...

Mame |At school

Image file
CADocuments and Settings\Dezktopl|| Browse...

Mame |Barbecue

I fil
mage file S

Browse. ..

[ @ OK. ] [ @ Cancel

Imagen47: Cargando Imagenes

Plesk Sitebuilder ofrece la posibilidad de cargar lotes de imagenes, permitiendo
publicar multiples imagenes a la vez. Puede cargar las imagenes desde su sistema de
archivos local y realizar operaciones de redimensionamiento en las mismas. El tamafo
maximo del lote viene determinado por el espacio de disco en el servidor de
publicacion y por los parametros de red.

Para cargr multiples imagenes:
Disponga las imagenes que desea cargar en una carpeta de su
equipo.

2 En la paginal! Galeria de Imagenbsaga clic en F¥ Carga de Muiltiples
Imagenesn la pestafia Imagenes

3 En el marco de la izquierda de la ventana Carga de Mdltiples Imagenes
vaya a la carpeta deseada de su sistema de archivos.

4 Seleccione las imagenes que desea cargar en el area de trabajo de la
pantalla.

Cuando las seleccione, siga estas directrices:
A Para seleccionar o deseleccionar una imagen, haga clic en la misma.

A Para seleccionar todas las imagenes de la carpeta, haga clic en Seleccionar
Todas

A Para deseleccionar todas las imagenes, haga clic en Desleccionar Todas

5 En la lista Cargar a categoriaeleccione la categoria donde deben
incluirse las imagenes:

A Siya ha creado una categoria para sus imagenes, seleccionela en la lista.

A Sidesea crear una categoria nueva para las imagenes, seleccione Crear
categoria nueva indique el nombre de la categoria en el campo pertinente.

A Sino desea vincular las imagenes a ninguna categoria, seleccione Sin categoria
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6 En la lista Redimensionar imageneseleccione la opciéon de
redimensionamiento deseada.

Las opciones disponibles son:
A 1024x768 px
A 800x600 px
A 640x480 px
A No redimensionar.
7 Haga clic en Cargar
8 Una vez cargadas, haga clic en ACEPTARN la barra de progreso.

I3 Muitiple Image Upload x

& g Lol Disk (2] ~ -
= g Lol Disk {D2) [58 =

L e |

Click images to select or deselect them
Diouble-cick images for full-size preview.

|[ sesctat || Desslectal | selected: 2image(s)

= 17 - catadogs birds_pyramide

=)
1 bl H et
=

3 ey -

PR . 3 ~ Upload to category Mo category Resze large images to 1024x768 =

[ Upioad J[ cancel ;

Imagen48: Cargando Multiples Imagenes

Puede afiadir imagenes profesionales desde el mercado mundial de imagenes Fotolia
(http://lwww.fotolia.com/swsoft/) a su galeria. Haga clic en rs] Comprar Fotografigmra ir
al sitio web de Fotolia, donde puede examinar la galeria de Fotolia y adquirir
imagenes. Como cliente de Parallels dispone de un bono del 20% para adquirir
imagenes en Fotolia.

Previsualizando Imagenes

Para ealizar una vista previa de una imagen:
En la pagina ' Galeria de Imageneaya a la pestafia Imagenes

2 Haga clic en el icono 'wVista previzontra la imagen que desea
previsualizar.


http://www.fotolia.com/swsoft/

87

La imagen se abrird en una ventana nueva.

Editando Propiedades de una Imagen

Para editar una imagen:
En la pagina I Galeria de Imageneaya a la pestafia Imagenes
Haga clic en el icono # Editarcontra la imagen que desea editar.

Configure los parametros de la imagen.
Haga clic en ACEPTAR

A WO N PP o

Eliminando Imagenes

Para eliminar una imagen:

En la pagina ! Galeria de Imageneaya a la pestafia Imagenes
Seleccione la imagen que desea eliminar.

w N - o

Haga clic en A EliminarSeleccionado

Gestionado Categorias de Imagenes

Puede organizar sus imagenes en albumes de fotos, organizandolas en categorias.
Una imagen puede pertenecer a una o mas categorias a la vez. Organizar las
imagenes en categorias es especialmente Gtil cuando dispone de un gran nimero de
imagenes. Consulte las secciones que detallamos a continuacién para aprender cémo
crear y gestionar categorias.

Plesk Sitebuilder ofrece dos categorias por defecto, que usted puede eliminar(ver
pagina 90) o editar como desg@er pagina 88).
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Anadiendo una Categoria

Para afladir una categoria:

Haga clic en ¥ Afadir Categoria Nueva

En la pestafia Propiedades Principal@stroduzca un nombre para la
categoria nueva en el campo Nombre

w N -

En la pagina ! Galeria de Imagendsaga clic en la pestafia Categorias

4 Sidesea cargar una imagen para que aparezca al lado del nombre de
la categoria, haga clic en Examinarseleccione el archivo de imagen y

haga clic en Abriry luego en Cargar

El tamafio maximo del archivo de imagen es de 100x100 px; las imagenes mas
grandes o0 mas pequefas seran redimensionadas.

La imagen cargada aparece en el area Imagen actda

5 Sidesea ofrecer una breve descripcion de la categoria, indiquela en
la pestafia Descripcion

Los visitantes del sitio veran esta descripcién al lado del nombre de la categoria.
6 Haga clic en ACEPTAR
Add New Category
G The image has been uploaded.

Main Properties ! De=cription

Mame * Category 1

i

Current image

Mew image | Browse.. [ Upload ” '}v{ Delete ]

[ @ oK ] [ @ Cancel

Imagen49: Afadiendo una Categoria para Imagenes

Editando una Categoria

U Para editar una categoria:
1 En la pagina I Galeria de Imagendsaga clic en la pestafia Categoias




89

Haga clic en el icono # Editarsituado al lado de la categoria que
desea editar.

Configure los parametros de la categoria segln su conveniencia.
Haga clic en ACEPTAR
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Cambiando el OrdenadeCategorias

Puede cambiar el orden de las categorias de su galeria moviendo determinadas
categorias arriba o abajo en la lista.

i
1

2

Para desplazar una categoria arriba o abajo de la lista:
En la pagina ! Galeria de Imagendsaga clic en la pestafia Categorias

t ¥

Haga clic en la flecha que apunta arriba o abajo contra el

nombre de la categoria.

Un clic en el icono hara que la categoria se desplace una posicién arriba o abajo
respectivamente.

En el caso de categorias que ya estén en la primera o Ultima posicion de la lista, no

t 4

se mostrara la flecha arriba o0 abajo respectivamente.

Eliminando una Categoria

w N - o

Para eliminar una categoria:

En la pagina F! Galeriale Imageneshaga clic en la pestafia Categorias
Seleccione la categoria que desea eliminar.

Haga clic en AEliminar Seleccionados

Nota: Una vez eliminada la categoria, todas las imagenes asignadas a esta
seguiran presentes en la galeria.

Definiendo la Apariencia de una Galeria de Imagenes

i

Para definir la apariencia de una galeria de imagenes:

1 En la pagina ! Galeria de Imagenksga clic en la pestafia Ajustes
2 Configure los siguientes ajustes:

A Ancho de la imagen de categ¢pig - el ancho de la imagen de la categoria.
Cuando indique un ancho inferior al del original, la altura de la imagen también
serd redimensionada. No puede indicar un ancho de imagen mayor al del
original.

A Ancho de la imagen de miniat(pg) - el ancho de la imagen de la miniatura.

>

Alto de la imagen de miniatpx) - la altura de la imagen de la miniatura.

A Ancho de la vista previpx) - el ancho de la previsualizacién de la imagen (que se
abre haciendo clic en la miniatura de la imagen). Cuando indique un ancho
inferior al del original, la altura de la imagen también ser& redimensionada. No
puede indicar un ancho de imagen mayor al del original.

A Iméagenes por paginal namero de imagenes a mostrar por pagina.
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Para previsualizar la apariencia de su galeria de imagenes haga clic en Vista Previa
situado en la parte inferior de la pantalla de Plesk Sitebuilder y vaya a la pagina de la
galeria de imagenes de su sitio web.

1 Image Gallery

Images | Categories | Settings

Category image width (px) 200
Image thumb width on gallery/category 160
page {px)

Image thumb height on gallery/category (150
page {px)

Image thumb width on image details page [agq
(px)

Images per page 3

Imagen50: Definiendo la Apariencia de una Galeria de Imagenes

Anadiendo una Tienda Online

En Plesk Sitebuilder puede configurar su propia tienda online afadiendo el médulo
eShopen su sitio.

Usted, como propietario de la tienda online, puede ofrecer a sus clientes un catalogo
de productos, aceptar pagos online de compradores y gestionar pedidos enviados por
estos. Puede integrar su recurso ecommerce con distintas pasarelas de pago para que
asi los clientes puedan abonar sus compras usando sus tarjetas de crédito.

U Para afadir una tienda online a su sitio:

1 Vaya al paso P&aginas

2 Seleccione & eShopen Paginas espedes.

3

Haga clic en .

Puede configurar numerosas tiendas online en su sitio afiadiendo tantos modulos
eShop a la infraestructura de su sitio como desee. Las divisas, ajustes de pagos, listas
de categorias y productos son independientes para cada uno de los médulos eShop.

U Para configurar su tienda online:

1 Vaya al paso Editar

2 Haga clic en B eShopen el area Mapa de sitio
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) eShop

Products | Categoriez | Payment Systems | Shipping Methods | Motifications | Settings | Orders

Tools
Add New
Product
Products
R Remove Selected

All W L% Search -__j‘r Show All
3 records total Mumber of entries per page: 5 10 25 100
[] P Hame Categories Price Stock level Edit
=] Mountain Bike Bicydes £ 500,00 5 7
E] Saddle Bicycles, Cyding Accessories £ 70.00 10 F 4
] Bike T-Shirt Uncategarized (shown on front page) §5.00 50 4
3 records total MNumber of entries per page: 5 10 25 100
Imagen51: Editor de Tienda Online
En esta seccion:
(€T uTo] g =g o [ = £ o L1 [od {0 1S 92
Organizando Productos €n Categorias...........ueeeeieeeiiiiiiiiiiiieee e easiiiiiiieeae e e e 98
Definiendo la Apariencia de un Catalogo............ooouuviiiiiiieeeniiiiiiieee e 101
Configurando Ajustes de Pago para Su Tienda Online.............ooevvieeeeieeeniennnn, 102
Indicando las Condiciones de Servicio para Sus Clientes .............cccceeeeeeeeeeen. 108
Realizando una Vista Previa de Su Catalogo ............ceeevviieiniiiiiiiiiiiciee e 109
Definiendo la Notificacién de Pedido para el Cliente ........ccooooeviiiiiiiiiiiiieeniiinnn, 113
Haciendo que Su Catalogo se Pueda Buscar en Google ...........cccccvveeeieeeeeinnnns 114
Ofreciendo Su Catalogo de Productos como Alimentacion RSS ............ccccvvves 119
Gestionando Pedidos de CHENLES .......ccvvieiiiiiiiie e e e 121

Gestionando Productos

Una vez haya afiadido el modulo eShop a su sitio, el siguiente paso es poblarlo con
productos. El proceso de adicion y gestion de productos se describe en esta seccion.

En esta segon:

Afadiendo un Producto al Cat@logo ..........ccevvvveiiiiiiiiieeeeeeeece e 93
Editando las Propiedades del ProducCto...............ccovvviiiiiiiiiiiiiiiiiiiiiiiiiiiiiieeeeeee 97
ElIMINando Un ProdUCTO ..........couviiiiiiiiiiiiiiiiiiiieeeeeeeeeeeeeeeeeeee e 97
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Anadiendo un Producto al Catalogo

En la pestafia Productosencontrara dos productos por defecto, que usted puede editar
como deseéver pagina 97) o eliminar(ver pagina 97) de su catalogo.

w N =

Para afadir un produatoevo:
En la pagina ® eShopvaya a la pestafia Productos
Haga clic en ¥ Afadir Producto Nuevo

Indique el nombre del producto que desea que se muestre en el
catalogo en el campo Nombre

En el campo Precioindique el precio del producto (se mostrara a los
visitantes del sitio en la divisa y formato que usted seleccione en la
pestafia Sistemas de Payo

si desea controlar el flujo de bienes mientras los envia a los clientes
y asi disponer de estos, indique la cantidad de este producto en estoc
en el campo Nivel de estac

(Por defecto, la eShop tiene activado el seguimiento del nivel de estoc. Si no desea
usar esta prestacion, puede desactivarla en los ajustes de su tienda online (eShop>
Ajustes > Permitir seguimiento del nivel de ekt&t estoc del producto queda visible
en la pestafia Productosde los ajustes de su tienda online, pero la cantidad no se
recalcula después de cambiar el estado del pedido.)

El calculo del nivel de estoc se realiza de acuerdo con las siguientes reglas:

A Cuando sus clientes adquieran una determinada cantidad de productos en su
tienda online, el hecho de la compra no afecta al registro de cantidad del
producto. Unicamente se restaréa la cantidad de articulos del registro de estoc
cuando usted, como propietario de la tienda online, cambie manualmente el
estado del pedido del cliente a Procesad@m Completado

A Si mas adelante cambia alguno de estos dos estados a cualquier otro estado de
pedido en Plesk Sitebuilder (BackorderFallidg Canceladpetc.), la cantidad del
pedido se vuelve a afadir al registro de cantidad.

El nivel de estoc no es visible para los clientes de su tienda online: sélo es para su
uso interno, asi que si la cantidad de productos es "0" (cero), sus clientes aun
podran adquirir la cantidad de este producto que deseen.

Si no desea seqguir vendiendo este articulo y sélo desea mostrar
informacion acerca del mismo, seleccione la casilla Sdlo publicitar

Entonces los compradores de su tienda online no podran afiadir este producto a
sus carros de la compra.

Si desea cargar una imagen del producto, haga clic en Examinarvaya
al archivo de imagen y haga clic en Cargar

Puede abrir la vista previa de esta imagen a tamafio completo haciendo clic en la
misma. Mas adelante podra ver esta imagen haciendo clic en el icono & en la
pestafia Productos

En el catalogo de su tienda online, la imagen se muestra como una miniatura en
las siguientes paginas:
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A Al lado del nombre y la descripcion del producto en la pagina del catalogo

A En la pagina del producto

La imagen a tamafio completo se abrira cuando haga clic en la miniatura.

la casilla de texto Descripcion breve

Si desea afiadir una breve descripcion del producto, introddzcala en

La descripcion breve del producto se muestra en la pagina principal del catélogo o

bien en la pagina de la categoria a la que pertenece el producto.

9 Sidesea que su producto vaya acompafado de una descripcion
detallada, introduzcala en la casilla de texto Descripcion completa

La descripcion completa del producto se mostrara en la pagina de detalles del

producto.

Add New Product
@ The product image has been uploaded.

J Main Properties |_C|:|I|:|r3 Options | Categories

Mame * Mountain Bike
Price (for example, 123.45) © 5 (600,00
Stock level =
Image dimensions: Advertise only ¥
100x65 =
Mew image | H___E[owse... ! [ Upload ” x Delete ]
Brief Description
: Fant | Arial | Size === Ty dy-
EEEIQ [ EiIB 7 U amix il iz
Brief description of Mountain Bike
Full Description
: Font | Arial | Size R HE =N ERIE=R 18 "R F- T8
IEEIEIQ ([ =B T U sm:x T IS
Y
Full description of Mountain Bike
[ @ Ok ] [ @ Cancel

Imagen52: Afladiendo un Producto al Catalogo

10 Si desea indicar varias opciones de color para el producto, vaya a la

pestafa Coloresy haga clic en Anadir Color Nuevo
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En el campo Nombre del colandique un nombre que sea facil de asociar con
este color.

Haga clic en el icono %y escoja un color. El cédigo de color HEX aparece de
forma automética en el campo Valor del color

Si desea cargar otra imagen que ilustre la modificacién de color del producto,
haga clic en Examinarvaya al archivo de la imagen y haga clic en CargarLa
miniatura se muestra en la pagina del producto una vez el visitante hace clic en
el icono de color correspondiente.

Nota: Si mas adelante desea eliminar la imagen de modificacién de color, haga
clic en el acceso directo Restaurar a imagen por defedé&b color
correspondiente en la pestafia Colores En el catalogo, la imagen principal
del producto (la de la pestafia Propiedades Principalese muestra para esta
modificacion de color.

Para definir el orden en que se muestran las opciones de color, use las flechas

gue indican arriba t y abajo ¥ .
Para eliminar una opcion de color, haga clic en A contrala opcién

correspondiente.

Las opciones de color disponibles se muestran tanto en la pagina principal del
catélogo como en la pagina del producto.

] Add New Product x

Add Mew Color

Reset to default image

Color name * green [ : ,x
Color value (HEX) = - #009933 | g

Product image

Color name = .x

Color value (HEX)

Product image

[ ()] Ok, ] [ @ cancel

Imagen53: Afiadiendo Opciones de Color para un Producto
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11 Si desea indicar otras opciones del producto (como tamaiio,
fabricante, etc.), vaya a la pestafia Opcionesseleccione el tipo de
opcion deseado en la lista desplegable (Tamarfio de la prenddedida de
zapato(EEUY UK EU, o Opcién personalizaflg haga clic en Aiadir Opcién
Nueva

A Para opciones de producto regulares (Talla de la prengdMedida de zapat&EUY
REINO UNIDOB, Plesk Sitebuilder sugiere los valores de tamafio por defecto.

Nota: En el campo Nombre en alimentacion R®&sk Sitebuilder introduce de
forma automatica un atributo de Google Base RSS 2.0. Este atributo puede
serle de gran utilidad cuando méas adelante desee Cargar su catalogo al
servicio Google Bageer pagina 114), para asi garantizar que sus productos
aparecen en una posicién mas alta en las busquedas principales de
Google.

Si desea ofrecer su catalogo de productos como una aliciéntRSSver pagina
119), puede situar cualquier etiqueta XML que pueda ser entendida por el
lector RSS usado para ofrecer esta alimentacion.

A En caso de opciones personalizadas, indique un nombre para la opcién en el
campo Nombre el catéloge introduzca las modificaciones en el campo Valores
(separado por coma o punto y coma). Si es necesario, indique un atributo de
Google Base (vea Apéndicgen la pagina 172)) o cualquier etiqueta XML en el
campo Nombre en 85

A Para definir el orden en que se muestran las opciones, use las flechas arriba
t y abajo ¥ .

A Para eliminar una opcion, haga clic en A contrala opcion correspondiente.
3 Add New Product K

Main Propertiez | Colorz | Optionz | Categories

Custom option w Add Mew Option

Mame in catalog Mame in R55 feed Values (comma-separated)

Model | lo:model modell, model?, model3 " }:{
Condition g:condition new,used ‘._ " ‘K
Model year q:year 2007 ' '3{

[ @ oK ] [ @ Cancel
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Imagen54: Anadiendo Opciones de Producto

12 Si desea vincular un producto a una categoria (0 a varias categorias),

vaya a la pestafia Categorias y seleccione las categorias.

Por defecto, el médulo contiene dos categorias por defecto. Una vez haya afiadido

algunas categorigser pagina 98) o haya editado las existges(ver pagina 100),
puede vincular el producto creado a la categoria que desee o bien a varias
categorias.

13 Haga clic en ACEPTAR

Editando las Propiedades del Producto

w N =

4

Para editar las propiedades de un producto:
En la pagina ® eShopvaya a la pestafia Productos

Haga clic en el icono 4 Editarpara el producto que desea editar.

Edite las propiedades del producto tal y como se describe en
Afadiendo un Producto al Catald¢go la pagina 93).

Haga clic en ACEPTAR

Eliminando un Producto

w N - o

Para eliminar un producto de su tienda online:

En la pagina ) eShopvaya a la pestaifa Productos
Seleccione el producto que desea eliminar.

Haga clic en AEliminar Seleccionados
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Organizando Productos en Categorias

Una vez haya afiadido un determinado nimero de productos a su tienda online, puede
que necesite ordenarlos en categorias para que asi los clientes puedan navegar de
forma facil por su catélogo. En la pestafia Categoriasencontrard dos categorias por
defecto, que puede editar tal y como deséeer pagina 100) o eliminar de su catalodaer
pagina 81).

Para cada producto del catalogo de su tienda online se mostraran los siguientes
detalles a los visitantes de su sitio:

A Nombre de la categoria. Si un visitante hace clic aqui ira a la pagina de la
categoria.

A El nimero de productos de esta categoria, entre paréntesis al lado del nombre de
la categoria.

A Imagen de la categoria, si se ha cargado alguna.
A Descripcién de la categoria.

Si hacen clic en el nombre de la categoria, los visitantes de su sitio irdn a la pagina de
la categoria, donde se mostrara la siguiente informacion:

A Descripcién de la categoria.
A Lista de productos de la categoria.
Un cliente volver al catalogo si hace clic en el acceso directo Volveral catalogo

Lea la seccién actual para saber como configurar todos los parametros para una
categoria.

Anadiendo una Categoria para Catalogo

En la pestafia Categoriagncontrara las dos categorias por defecto, que pueden ser
editadas segun sus necesidades o ser eliminadas del catalogo.

Para afiadir una categoria de producto:

En la pagina © eShop haga clic en la pestafia Categorias

Haga clic en ¥ Afadir Categoria Nueva

Introduzca un nombre para la categoria nueva en el campo Nombre

Si desea que esta categoria sea una subcategoria de otra categoria
creada anteriormente, seleccione una en la lista Categoria superior

A W N P

Puede crear tantos niveles de categorias como desee.
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Imagen55: Creando una Subcategoria

5 Si desea afadir una imagen para que aparezca al lado del nombre de
la categoria en el catalogo, haga clic en Examinarlocalice el archivo
de imagen y haga clic en Cargar

Nota: Mas adelante podra realizar una vista previa de esta imagen en la pestafia

Categoriashaciendo clic en el icono & del producto en la columna P (vista previa).
En el caso de categorias sin imagen, no se mostrara este icono.

6 Si desea ofrecer una breve descripcién de la categoria, introduzcala
en la casilla de texto Descripcién de la categaria

7 Haga clic en ACEPTAR
Las categorias creadas recientemente aparecen en el catalogo de su eShop en orden

de creacion. Si desea mas informacion acerca del cambio de orden de las categorias
en el catalogo, consulte Cambiando el Orden de las Categorias



